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ACTAS

Es el documento elaborado por el 

Secretario Técnico del Comité en el cual 

se relacionan los temas tratados y las 

decisiones tomadas .

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS
Actas de Junta 

Directiva

* Acta de 

reunion   * 

Soportes              

* Listado de 

asistencia

X N.A GERENCIA DISPONIBLE
Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Actas de Junta Directiva

Documento institucional que contiene 

información y constancia sobre las 

decisiones tomadas en las reuniones de 

Junta Directiva.

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS
Actas de Junta 

Directiva
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Acta de reunión 

Documento institucional que contiene 

información y constancia sobre las 

decisiones tomadas en las reuniones de 

Junta Directiva.

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS
Actas de Junta 

Directiva
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Soporte 
Todos aquellos documentos que soporten 

la gestión realizada
Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf), E-mail

X ACTAS
Actas de Junta 

Directiva
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Listado de asistencia
Planilla donde se registran los asistentes a 

la reunión 
Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS
Actas de Junta 

Directiva
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Actas Comité de Gerencia

Esta serie  documental   contiene 

información   que orienta las estrategias 

implementadas por la entidad  para 

garantizar el cumplimiento del  objeto 

social y evaluación de los  planes, 

programas y proyectos institucionales.

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS
Actas Comité 

de Gerencia

                                                                                                  

• Acta Comité 

de Gerencia                   

* Soportes                 

* Listado de 

asistencia 

X N.A GERENCIA DISPONIBLE
Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Acta Comité de Gerencia

Esta serie  documental   contiene 

información   que orienta las estrategias 

implementadas por la entidad  para 

garantizar el cumplimiento del  objeto 

social y evaluación de los  planes, 

programas y proyectos institucionales.

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS
Actas Comité 

de Gerencia
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Soportes
Todos aquellos documentos que soporten 

la gestión realizada
Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

ACTAS
Actas Comité 

de Gerencia
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Listado de asistencia
Planilla donde se registran los asistentes a 

la reunión 
Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

ACTAS
Actas Comité 

de Gerencia
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

ACUERDOS
El acuerdo hace referencia a la  decisión 

u orden de la autoridad.
Español X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf), E-mail

X ACUERDOS N.A

• ACUERDOS                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

• Acuerdos de 

Junta Directiva

X N.A GERENCIA DISPONIBLE
Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA
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Acuerdos de Junta Directiva

La información contenida  en esta serie 

documental corresponde a  una orden 

escrita dictada por la Junta Directiva 

como máxima  autoridad de la Entidad.

Español X X

Papel,Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf), E-mail

X ACUERDOS N.A X N.A GERENCIA DISPONIBLE
Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

CIRCULARES

Comunicación dirigida por una autoridad 

superior para transmitir  sus instrucciones y 

decisiones. 

Español X X

Papel,Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf), E-mail

X CIRCULARES N.A

• Circulares  

Reglamentarias                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

• Circulares  

Informativas

X N.A GERENCIA DISPONIBLE
Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Circulares  Reglamentarias

Comunicación dirigida por la autoridad 

superior para dar conocimiento de alguna 

determinación relacionada con la acción 

gubernamental. 

Español X X

Papel,Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf), E-mail

X CIRCULARES
Circulares  

Reglamentarias
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Circulares

Comunicación dirigida por una autoridad 

superior para transmitir  sus instrucciones y 

decisiones. 

Español X X

Papel,Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf), E-mail

X CIRCULARES
Circulares  

Reglamentarias
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Circulares  Informativas

Comunicación dirigida por la autoridad 

superior de la ESE informando 

internamente al personal  para dar a 

conocer disposiciones de carácter oficial.

Español X X

Papel,Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf), E-mail

X CIRCULARES
Ciculares  

Informativas
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Circulares

Comunicación dirigida por una autoridad 

superior para transmitir  sus instrucciones y 

decisiones. 

Español X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf), E-mail

X CIRCULARES
Circulares  

Informativas
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA
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INFORMES

Es el documento escrito  donde se plasma 

información de las actividades. Como tal, 

recoge de manera clara y ordenada los 

resultados y hallazgos de un proceso de 

investigación y observación, para ser 

comunicados a un público determinado, 

que bien puede ser una audiencia 

especializada (técnica, científica, 

académica), una instancia 

superior(empresas, organizaciones, entes 

gubernamentales) o público 

general(publicaciones de divulgación 

masiva).

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X INFORMES
Informe Junta 

Directiva

• INFORMES

• Informe Junta 

Directiva

• Informes

• Soportes

X N.A GERENCIA DISPONIBLE
Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Informe Junta Directiva

Es el documento escrito  donde se plasma 

información de las actividades a ejecutar 

o ejecutadas dentro de la SUBRED por 

determinado periodo  dictada por la 

Junta Directiva como máximo  autoridad 

de la Entidad.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informe Junta 

Directiva

• INFORMES

• Informe Junta 

Directiva

• Informes

• Soportes

X N.A GERENCIA DISPONIBLE
Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Informes

Es el documento escrito  donde se plasma 

información de las actividades. Como tal, 

recoge de manera clara y ordenada los 

resultados y hallazgos de un proceso de 

investigación y observación, para ser 

comunicados a un público determinado, 

que bien puede ser una audiencia 

especializada (técnica, científica, 

académica), una instancia 

superior(empresas, organizaciones, entes 

gubernamentales) o público 

general(publicaciones de divulgación 

masiva).

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X INFORMES
Informe Junta 

Directiva
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Soportes

Son los documentos  o medios utilizados 

que soportan la información o contenido 

a tratar  para ser presentado ante la Junta 

Directiva.

Español X X

Papel,Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informe Junta 

Directiva
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Informe Entes de Control

 Esta subserie contiene la documentación 

solicitada periódicamente por Ley de las

Entidades de Control y vigilancia del 

Orden Nacional y distrital.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad. X INFORMES
Informe Entes 

de Control

• Informe Entes 

de Control

• Solicitud del 

Informe

• Informe 

• Soportes

X N.A GERENCIA DISPONIBLE
Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Solicitud del Informe

Documento requerido por los entes de 

control para realizar los diferentes tipos de 

seguimiento de control y consulta a la 

gestión del Hospital.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informe Entes 

de Control
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA
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Informe 

Documento con la información remitida 

por la Subred a los diferentes entes de 

control previo al requerimiento.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informe Entes 

de Control
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Soportes

Son los documentos  o medios utilizados 

que soportan la información o contenido 

a tratar  para ser presentado ante el ente 

de control

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informe Entes 

de Control
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Informes a Otras Entidades

Esta subserie Proporciona informes que son 

específicos dan cuenta del cumplimiento 

de los objetivos misionales de la Entidad 

Distrital se requieren de manera específica 

y periódica.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informes a 

Otras 

Entidades

• Informes a 

Otras 

Entidades

• Solicitud de 

Informe

• Soportes

X N.A GERENCIA DISPONIBLE
Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Solicitud de Informe

Documento requerido por las entidades 

para realizar los diferentes tipos de 

seguimiento de control o a la gestion del 

Hospital.

Español X X

Papel,Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informes a 

Otras 

Entidades

X N.A GERENCIA DISPONIBLE
Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Informes

Es el documento escrito  donde se plasma 

información de las actividades. Como tal, 

recoge de manera clara y ordenada los 

resultados y hallazgos de un proceso de 

investigación y observación, para ser 

comunicados a un público determinado, 

que bien puede ser una audiencia 

especializada (técnica, científica, 

académica), una instancia 

superior(empresas, organizaciones, entes 

gubernamentales) o público 

general(publicaciones de divulgación 

masiva).

Español X X

Papel,Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X INFORMES

Informes a 

Otras 

Entidades

X N.A GERENCIA DISPONIBLE
Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Soportes

Son los documentos  o medios utilizados 

que soportan la información o contenido 

a tratar  para ser presentado ante la 

entidad que lo solicite

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informes a 

Otras 

Entidades

X N.A GERENCIA DISPONIBLE
Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Informe de Gestión

Esta subserie Proporciona información 

sobre el cumplimiento de los objetivos del 

negocio, efectividad y eficiencia de las 

operaciones, confiabilidad de la 

información financiera y cumplimiento de 

las leyes y regulaciones aplicables.

Español X X

Papel,Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informe de 

Gestión

• Informe de 

Gestión

• Solicitud de 

Información

• Informes del 

POA                                                                                                                                                                                    

X N.A GERENCIA DISPONIBLE
Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA
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Solicitud de Información

Documento requerido para realizar los 

diferentes tipos de seguimiento de control 

o de manera informativa a la gestion de la 

Subred

Español X X

Papel,Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informe de 

Gestión
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Informe
Documento con la información remitida 

por la Subred a las áreas que lo soliciten
Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informe de 

Gestión

Soportes

Son los documentos  o medios utilizados 

que soportan la información o contenido 

a tratar  para ser presentado ante el ente 

de control

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informe de 

Gestión
X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

RESOLUCIONES

La información contenida  en esta serie 

documental corresponde a  una orden 

escrita dictada por la Gerente, Los actos 

que expida la gerente se Denominan 

RESOLUCIONES, se enumeran 

sucesivamente con indicación del día mes 

y año en el que se expide y serán suscritos 

por el presidente de la misma. Se deberá 

llevar un archivo consecutivo bajo la 

custodia directa del Gerente.

Español X X
Papel,Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X RESOLUCIONES N.A RESOLUCIONES X N.A GERENCIA DISPONIBLE
Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA

Resolución

La información contenida  en esta serie 

documental corresponde a  una orden 

escrita dictada por la Gerente, Los actos 

que expida la gerente se Denominan 

RESOLUCIONES, se enumeran 

sucesivamente con indicación del día mes 

y año en el que se expide y serán suscritos 

por el presidente de la misma. Se deberá 

llevar un archivo consecutivo bajo la 

custodia directa del Gerente.

Español X X
Papel,Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X RESOLUCIONES N.A X N.A GERENCIA DISPONIBLE
Archivos de 

gerencia
N.A GERENCIA
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

ACCIONES CONSTITUCIONALES

Esta serie contiene la tipología 

documental que conforma los 

mecanismos de participación social 

instituidas a favor del ciudadano para 

defender y representar intereses 

particulares o comunitarios

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo

Demanda, 

auto admisorio 

de la 

demanda, 

notificacion de 

la demanda, 

oficio de 

traslado al 

competente, 

solicitud de 

antecedentes 

antecedentes, 

contestación 

de la 

demanda, 

pruebas, fallo 

de primera 

instancia, 

telegrama u 

otros, recurso 

de apelación, 

pruebas, fallo 

de segunda 

instancia, 

oficio de 

traslado de 

fallo al 

competente, 

resolución que 

ordena el 

cumplimiento 

del fallo, 

comunicación 

al 

de3mandante, 

comunicación 

de 

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Acciones de Grupo

La sub-serie Acciones de Grupo está 

conformada por expedientes en que se 

registra la información y datos de la 

demanda,

nombres de los demandantes, fechas en 

que se realizó la demanda, número de 

orden del expediente, igualmente en el 

que se conservan todos los documentos 

probatorios el derecho vulnerado y de las 

personas y las entidades involucradas en 

el

hecho.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Demanda

Es el documento escrito a través del cual 

los accionantes, dirigen

sus pretensiones ante el juez competente 

con el fin de reclamar unos presuntos 

derechos que considera le han sido 

vulnerados, con el fin de

solicitar que se les concedan estas 

pretensiones

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Auto admisorio de la demanda

Es un documento emitido por el 

funcionario judicial (juez o magistrado), en 

el cual admite la demanda y que debe 

ser notificado al demandado

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Notificación de la demanda.

Es un documento por medio del cual, la 

autoridad competente, pone en 

conocimiento a la parte

pasiva, que contra ella cursa una acción.

Español X X Papel

Documentos 

textuales /E-

MAIL

X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Oficio de traslado al competente

Comunicación oficial por medio

de la cual el abogado solicita

antecedentes a la oficina

competente

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Solicitud de antecedentes

Comunicación oficial por medio de la 

cual el abogado solicita

antecedentes a la oficina

competente

Español X X Papel

Documentos 

textuales /E-

MAIL

X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Antecedentes.

Se trata de información de la entidad o 

dependencia competente, que sirve para 

ampliar el conocimiento sobre el asunto 

de que trata la demanda

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Contestación de la demanda.

Comunicación oficial mediante

la cual el abogado allega las pruebas que 

pretende hacer valer ante el juzgado.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Pruebas.

Se trata de soportes textuales, sonoros, 

audiovisuales, entre otros;

que sirven para demostrar la veracidad 

de los hechos.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Fallo de primera instancia.

Pronunciamiento judicial de fondo sobre el 

caso sometido a controversia emitido por 

el funcionario judicial en primera 

instancia, que decide sobre las 

pretensiones de las partes, declarando 

como fundada o

infundada la demanda propuesta en 

juicio y como inexistente o existente el 

derecho invocado y

dispone los eventuales efectos 

consiguientes. Este fallo es susceptible de 

recurso.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Telegrama u otros

Documento mediante el cual el despacho 

judicial informa a la entidad que se ha 

proferido el fallo

de primera instancia

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Recurso de apelación

Es un mecanismo procesal que tienen las 

partes para solicitar, al superior, que revise 

las providencias dictadas en el curso del 

proceso, con la finalidad de obtener su 

aclaración,

modificación o revocación,

cuando consideren que la misma es 

contraria al ordenamiento jurídico.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Pruebas.

Se trata de soportes textuales, sonoros, 

audiovisuales, entre otros;

que sirven para demostrar la veracidad 

de los hechos

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Fallo de segunda instancia.

Pronunciamiento judicial de fondo sobre el 

caso sometido a controversia emitido por 

el funcionario judicial en segunda

instancia, que decide sobre las 

pretensiones de las partes declarando 

como fundada o

infundada la demanda propuesta en 

juicio y como inexistente o existente el 

derecho invocado y

dispone los eventuales efectos 

consiguientes. Este fallo no es susceptible 

de recurso.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Oficio de traslado de fallo al 

competente.

Comunicación oficial mediante la cual la 

entidad que ha representado

jurídicamente a otra le traslada el fallo 

para que ésta dé cumplimiento

al fallo.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Resolución que ordena el 

cumplimiento del fallo.

Acto administrativo en la que el 

competente en dar cumplimiento al fallo 

legaliza el cumplimiento del mismo

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Comunicación al demandante

Es una comunicación por medio de la 

cual se le informa al demandante, que 

mediante Acto

Administrativo, se ha dado

cumplimiento al fallo proferido por el 

despacho judicial.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Comunicación de cumplimiento.

Es una comunicación por medio de la 

cual el apoderado informa a la

autoridad competente sobre el 

cumplimiento del fallo.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Grupo
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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ACCIONES CONSTITUCIONALES

Esta serie contiene la tipologia 

documental que conforma los 

mecanismos de participación social 

instituidas a favor del ciudadano para 

defender y representar intereses 

particulares o comunitarios

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares

Demanda, 

auto admisorio 

de la 

demanda, 

notificación de 

la demanda, 

oficio de 

traslado al 

competente, 

solicitud de 

antecedentes 

antecedentes, 

contestación 

de la 

demanda, 

pruebas, fallo 

de primera 

instancia, 

telegrama u 

otros, recurso 

de apelación, 

pruebas, fallo 

de segunda 

instancia, 

oficio de 

traslado de 

fallo al 

competente, 

resolución que 

ordena el 

cumplimiento 

del fallo, 

comunicación 

al 

demandante, 

comunicación 

de 

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Acciones populares

Esta sub serie contiene el  conjunto de 

documentos que conservan la 

información sobre las acciones populares, 

que buscan reparar los daños

causados a los derechos e intereses 

colectivos, sobre todo cuando generan un 

efecto negativo en la convivencia social

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Demanda

Documento que además del lleno de unos 

requisitos técnico jurídicos, contiene las 

pretensiones de la entidad que se 

reclaman ante un estrado judicial

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Auto admisorio de la demanda

Es un documento emitido por el 

funcionario judicial (juez o magistrado), en 

el cual admite la demanda y que debe 

ser notificado al demandado

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Notificación de la demanda.

Es un documento por medio del cual, la 

autoridad competente, pone en 

conocimiento a la parte pasiva, que 

contra ella cursa una acción.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Oficio de traslado al competente

Comunicación oficial por medio de la 

cual el abogado solicita

antecedentes a la oficina

competente

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Solicitud de antecedentes

Comunicación oficial por medio de la 

cual el abogado solicita

antecedentes a la oficina

competente

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Antecedentes.

Se trata de información de la entidad o 

dependencia competente, que sirve para 

ampliar el conocimiento sobre el asunto 

de que trata la demanda

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Contestación de la demanda.

Comunicación oficial mediante la cual el 

abogado allega las

pruebas que pretende hacer valer ante el 

juzgado.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Pruebas.

Se trata de soportes textuales, sonoros, 

audiovisuales, entre otros;

que sirven para demostrar la veracidad 

de los hechos.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Fallo de primera instancia.

Pronunciamiento judicial de fondo sobre el 

caso sometido a controversia emitido por 

el funcionario judicial en primera 

instancia, que decide sobre las 

pretensiones de las partes, declarando 

como fundada o

infundada la demanda propuesta en 

juicio y como inexistente o existente el 

derecho invocado y

dispone los eventuales efectos 

consiguientes. Este fallo es susceptible de 

recurso.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Telegrama u otros

Documento mediante el cual el despacho 

judicial informa a la entidad que se ha 

proferido el fallo de primera instancia

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Recurso de apelación

Es un mecanismo procesal que tienen las 

partes para solicitar, al superior, que revise 

las providencias dictadas en el curso

del proceso, con la finalidad de obtener 

su aclaración, modificación o revocación, 

cuando consideren que la misma

es contraria al ordenamiento jurídico.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Pruebas.

Se trata de soportes textuales, sonoros, 

audiovisuales, entre otros;

que sirven para demostrar la veracidad 

de los hechos

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Fallo de segunda instancia.

Pronunciamiento judicial de fondo sobre el 

caso sometido a controversia emitido por 

el funcionario judicial en segunda

instancia, que decide sobre las 

pretensiones de las partes declarando 

como fundada o

infundada la demanda propuesta en 

juicio y como inexistente o existente el 

derecho invocado y

dispone los eventuales efectos 

consiguientes. Este fallo no es susceptible 

de recurso.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Oficio de traslado de fallo al 

competente.

Comunicación oficial mediante la cual la 

entidad que ha representado

jurídicamente a otra le traslada el fallo 

para que ésta dé cumplimiento

al fallo.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Resolución que ordena el 

cumplimiento del fallo.

Acto administrativo en la que el 

competente en dar cumplimiento al fallo 

legaliza el cumplimiento del mismo

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Comunicación al demandante

Es una comunicación por medio de la 

cual se le informa al demandante, que 

mediante Acto

Administrativo, se ha dado

cumplimiento al fallo proferido por el 

despacho judicial.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Comunicación de cumplimiento.

Es una comunicación por medio de la 

cual el apoderado informa a la

autoridad competente sobre el 

cumplimiento del fallo.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones 

populares
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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ACCIONES CONSTITUCIONALES

Esta serie contiene la tipología 

documental que conforma los 

mecanismos de participación social 

instituidas a favor del ciudadano para 

defender y representar intereses 

particulares o comunitarios

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela

Demanda, 

auto admisorio 

de la 

demanda, 

notificacion de 

la demanda, 

oficio de 

traslado al 

competente, 

solicitud de 

antecedentes 

antecedentes, 

contestación 

de la 

demanda, 

pruebas, fallo 

de primera 

instancia, 

telegrama u 

otros, recurso 

de apelación, 

pruebas, fallo 

de segunda 

instancia, 

oficio de 

traslado de 

fallo al 

competente, 

resolución que 

ordena el 

cumplimiento 

del fallo, 

comunicación 

al 

demandante, 

comunicación 

de 

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Acciones de Tutela

Esta subserie contienes los tipos 

documentales que se genera cuando una 

persona (natural o jurídica) invoca la de 

protección de

los derechos fundamentales mediante el 

mecanismo constitucional denominado 

Acción de Tutela, y en cual se involucra la 

entidad distrital. Los personeros pueden 

interponer acciones de tutela cuando lo 

hagan a nombre de una persona que así 

lo

solicite, o cuando la persona esté en 

condición de amparo o indefensión. La 

acción de tutela puede presentarse sin

formalidades, no se requiere actuar a 

través de abogado, y puede presentarse 

verbalmente

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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GESTION DOCUMENTAL

Demanda

Documento que además del lleno de unos 

requisitos técnico jurídicos, contiene las 

pretensiones de la entidad que se 

reclaman ante un estrado judicial

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Auto admisorio de la demanda

Documento por el cual el Despacho 

Judicial de Conocimiento señala que la 

acción de tutela o demanda interpuesta, 

cumple con todos los requisitos legales 

para iniciar el proceso

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Notificación de la demanda.

Comunicación que pone en 

conocimiento de las partes, y en algunos 

casos de funcionarios públicos o de 

terceros, las decisiones que se dicten en 

un proceso judicial.

Español X X Papel

Documentos 

textuales /E-

MAIL

X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Oficio de traslado al competente

Comunicación oficial por medio de la 

cual quien recibe la notificación

de la demanda la traslada al competente

Español X X Papel

Documentos 

textuales /E-

MAIL

X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Solicitud de antecedentes

Comunicación oficial por medio de la 

cual el abogado solicita

antecedentes a la oficina

competente

Español X X Papel

Documentos 

textuales /E-

MAIL

X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Antecedentes.

Se trata de información de la entidad o 

dependencia competente, que sirve para 

ampliar el conocimiento sobre el asunto 

de que trata la demanda

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Contestación de la demanda.

Es el escrito, que realiza el

apoderado a cargo con el fin de ejercer 

el derecho a la defensa de la

entidad representada, en la cual puede 

proponer excepciones, allanarse a las 

pretensiones de la

demanda, allegar o solicitar

pruebas, etc.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Pruebas.

Se trata de soportes textuales, sonoros, 

audiovisuales, entre otros;

que sirven para demostrar la veracidad 

de los hechos.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA



P
u

b
lic

a

C
la

si
fi
c

a
d

a
 

R
e

se
rv

a
d

a

VERSION: 1

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Descripción 

del Soporte

In
te

rn
o

E
x
te

rn
o

Area/ 

Dependencia

Descripción de 

la categoria de 

información

Localización del 

documento o del 

activo de la 

información 

Publicada en 

(Link pagina 

web)

Idioma

A
n

á
lo

g
o

Fecha de elaboración/validación: 

PAGINA : 1 DE 1

CODIGO: GD-O-02-01

FECHA: 28/02/2017

Tipo de 

Origen

Clasificación Documental 

(Categoria de la información)

28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del Registro o Documento de 

Archivo
Definición Serie

Tipo Documental

Nivel de Confidencialidad

Normatividad 

de Reserva

Custodio de la 

informacion

Estado de la 

información

Presentación 

de la 

informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Fallo de primera instancia.

Pronunciamiento judicial de fondo sobre el 

caso sometido a controversia emitido por 

el funcionario judicial en primera

instancia, que decide sobre las 

pretensiones de las partes, declarando 

como fundada o

infundada la demanda propuesta en 

juicio y como inexistente o existente el 

derecho invocado y

dispone los eventuales efectos 

consiguientes. Este fallo es susceptible de 

recurso.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Telegrama u otros

Documento mediante el cual el despacho 

judicial informa a la entidad que se ha 

proferido el fallo

de primera instancia

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Recurso de apelación

Es un mecanismo procesal que tienen las 

partes para solicitar, al superior, que revise 

las providencias dictadas en el curso

del proceso, con la finalidad de obtener 

su aclaración, modificación

o revocación, cuando consideren que la 

misma es contraria al ordenamiento 

jurídico.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Pruebas.

Se trata de soportes textuales, sonoros, 

audiovisuales, entre otros;

que sirven para demostrar la veracidad 

de los hechos

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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 Fallo de segunda instancia.

Pronunciamiento judicial de fondo sobre el 

caso sometido a controversia emitido por 

el funcionario judicial en segunda

instancia, que decide sobre las 

pretensiones de las partes declarando 

como fundada o infundada la demanda 

propuesta en

juicio y como inexistente o

existente el derecho invocado y dispone 

los eventuales efectos

consiguientes. Este fallo no es susceptible 

de recurso.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Oficio de traslado de fallo al 

competente.

Comunicación oficial mediante la cual la 

entidad que ha representado

jurídicamente a otra le traslada el fallo 

para que ésta dé cumplimiento

al fallo.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Resolución que ordena el 

cumplimiento del fallo.

Acto administrativo en la que el 

competente en dar cumplimiento al fallo 

legaliza el cumplimiento del mismo

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Comunicación al demandante

Es una comunicación por medio de la 

cual se le informa al demandante, que 

mediante Acto

Administrativo, se ha dado

cumplimiento al fallo proferido por el 

despacho judicial.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Comunicación de cumplimiento.

Es una comunicación por medio de la 

cual el apoderado informa a la

autoridad competente sobre el 

cumplimiento del fallo.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

ACCIONES 

CONSTITUCIONAL

ES

Acciones de 

Tutela
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

ACTAS

Es el documento elaborado por el 

Secretario Técnico del Comité en el cual 

se relacionan los temas tratados y las 

decisiones tomadas .

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X ACTAS X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Archivo de 

gestión de la 

Asesoría Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Actas Comité Interno de Conciliación 

El Comité de Conciliación es una instancia 

administrativa que actúa como sede de 

estudio, análisis y formulación de políticas 

sobre prevención del daño antijurídico y 

defensa de los intereses de la entidad.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X ACTAS

Actas comité 

interno de 

conciliación

* Acta de 

reunión                                                     

* Soporte                                                                    

* Listado de 

asistencia

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Archivo de 

gestión de la 

Asesoría Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Acta de reunión

Documento en el que deja constancia, 

una relación sucinta de las deliberaciones 

y plasma la decisión adoptada por el 

Comité y su motivación. El acta debe ser 

suscrita por los Miembros Permanentes que 

asistieron al respectivo Comité y por quién 

ejerza la Secretaría Técnica.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X ACTAS X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Archivo de 

gestión de la 

Asesoría Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Soporte
Todos aquellos documentos que soporten 

la gestión realizada
Español X Papel

Documentos 

textuales 
X ACTAS X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Archivo de 

gestión de la 

Asesoría Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Listado de asistencia
Planilla donde se registran los asistentes a 

la reunión 
Español X Papel

Documentos 

textuales 
X ACTAS X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Archivo de 

gestión de la 

Asesoría Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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CONTRATO

Esta serie es un acuerdo voluntario entre 

dos partes, llamadas deudor y acreedor. 

Cada parte puede estar constituida por 

más de una persona, o sea que puede 

haber más de un deudor y/o más de un 

acreedor vinculados por el contrato. 

Pertenecen al género de los actos 

jurídicos, caracterizándose por ser 

bilaterales.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

arrendamiento

Requerimiento,  

Estudio previos, 

Fotocopia de 

la cedula de 

ciudadanía, 

Libreta militar, 

certificado de 

antecedentes, 

RUT, 

Certificado de 

disponibilidad 

presupuestal, 

certificado de 

registro 

presupuestal, 

certificado de 

cámara de 

comercio, 

contrato de 

arrendamiento, 

póliza de 

seguros, oficio 

de ejecución.

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Contrato de arrendamiento

Esta subserie contiene los tipos 

documentales correspondientes a un 

acuerdo entre dos personas mediante el 

cual, una de los intervinientes 

(Arrendador) se compromete a ceder 

durante un tiempo determinado el 

derecho a usar y disfrutar un bien. Por otro 

lado, el otro interviniente (arrendatario) se 

compromete a realizar los pagos 

acordados como contraprestación de 

este derecho de uso. Estos pagos pueden 

ser tanto monetarios como en especie, 

aunque lo habitual es que sean entregas 

monetarias en forma de renta mensual

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

arrendamiento
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Requerimiento

Documento en donde el usuario da a 

conocer sus necesidades para resolver un 

problema o alcanzar un objetivo, 

basándose este hecho a una condición 

primordial presente en un sistema o 

componente del mismo para satisfacer 

una especificación dada

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

arrendamiento
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Estudio previos

Documento que muestra el  análisis de 

conveniencia

o inconveniencia del objeto a contratar, 

la tramitación de las autorizaciones y las 

aprobaciones necesarias para la 

contratación o el desarrollo de los 

estudios, diseños y proyectos

requeridos para tal fin.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

arrendamiento
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Fotocopia de la cedula de 

ciudadanía

Copia del documento emitido por una 

autoridad administrativa competente para 

permitir la identificación personal de los 

ciudadanos

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

arrendamiento
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

libreta Militar
Copia del documento que define el 

estado militar de los hombres
Español X Papel

Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

arrendamiento
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

certificado de antecedentes 

Es un documento que muestra si una 

persona  tiene alguna inhabilidad para 

desempeñar un cargo público en vista  de 

que haya sido sancionado penalmente o 

por un asunto disciplinario o que haya 

perdido su investidura como servidor 

público. Este certificado se hace 

necesario cuando se vaya a desempeñar 

un cargo en una entidad del sector 

público únicamente.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

arrendamiento
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

RUT

Documento que sirve para avalar e 

identificar la actividad económica ante 

terceros con quienes sostenga una 

relación comercial, laboral o económica 

en general y ante los diferentes entes de 

supervisión y control, a su vez, este 

documento le señala sus obligaciones 

frente al Estado Colombiano

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

arrendamiento
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Certificado de disponibilidad 

presupuestal

Es el documento mediante el cual se 

garantiza el principio de legalidad, es 

decir, la existencia del rubro y la 

apropiación presupuestal suficiente para 

atender un gasto determinado

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

arrendamiento
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA



P
u

b
lic

a

C
la

si
fi
c

a
d

a
 

R
e

se
rv

a
d

a

VERSION: 1

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Descripción 

del Soporte

In
te

rn
o

E
x
te

rn
o

Area/ 

Dependencia

Descripción de 

la categoria de 

información

Localización del 

documento o del 

activo de la 

información 

Publicada en 

(Link pagina 

web)

Idioma

A
n

á
lo

g
o

Fecha de elaboración/validación: 

PAGINA : 1 DE 1

CODIGO: GD-O-02-01

FECHA: 28/02/2017

Tipo de 

Origen

Clasificación Documental 

(Categoria de la información)

28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del Registro o Documento de 

Archivo
Definición Serie

Tipo Documental

Nivel de Confidencialidad

Normatividad 

de Reserva

Custodio de la 

informacion

Estado de la 

información

Presentación 

de la 

informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Certificado de registro presupuestal

Documento mediante la cual se 

perfecciona el compromiso, garantizando 

que los recursos comprometidos no sean 

desviados a ningún otro fin. De acuerdo 

con el Art. 38 del Estatuto Presupuestal: 

“Los compromisos efectivamente 

adquiridos con cargo a las 

disponibilidades presupuestales expedidas 

deben contar también con registro 

presupuestal, en virtud del cual los 

recursos no podrán ser desviados a ningún 

otro fin

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

arrendamiento
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Certificado de Cámara de Comercio

Es el documento que expide la Cámara 

de Comercio, donde da constancia sobre 

la existencia y la representación legal de 

todos los negocios o personas

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

arrendamiento
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Contrato  de arrendamiento

Documento por el cual una de las partes, 

llamada arrendador, se obliga a transferir 

temporalmente el uso y goce de un bien 

mueble o inmueble a otra parte 

denominada arrendatario, quien a su vez 

se obliga a pagar por ese uso o goce un 

precio cierto y determinado

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

arrendamiento
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Póliza de seguros

Es una garantía que señala el 

cumplimiento de obligaciones derivadas 

de un contrato celebrado entre personas 

naturales o jurídicas regidas por el 

derecho privado

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

arrendamiento
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Oficio de ejecución
Documento que reúne los tiempos para la 

ejecución del contrato
Español X X Papel

Documentos 

textuales, en 

formato digital 

(PDF)- E-MAIL.

X CONTRATO
Contrato de 

arrendamiento
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Términos de referencia 

 Documento que contienen las 

especificaciones técnicas, objetivos y 

estructura de cómo ejecutar un 

determinado estudio, trabajo, proyecto, 

comité, conferencia, negociación, etc.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

arrendamiento
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

CONTRATO

Esta serie es un acuerdo voluntario entre 

dos partes, llamadas deudor y acreedor. 

Cada parte puede estar constituida por 

más de una persona, o sea que puede 

haber más de un deudor y/o más de un 

acreedor vinculados por el contrato. 

Pertenecen al género de los actos 

jurídicos, caracterizándose por ser 

bilaterales.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

Comodato
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Contrato de comodato

Esta sub serie contiene los tipos 

documentales por el cual una parte 

entrega a la otra gratuitamente una 

especie, mueble o bien raíz, para que 

haga uso de ella, con cargo de restituir la 

misma especie después de terminado el 

uso

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

Comodato
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Solicitud de necesidad del área

Documento en donde el usuario da a 

conocer sus necesidades para resolver un 

problema o alcanzar un objetivo, 

basándose este hecho a una condición 

primordial presente en un sistema o 

componente del mismo para satisfacer 

una especificación dada

Español X X Papel

Documentos 

textuales, en 

formato digital 

(PDF)- E-MAIL.

X CONTRATO
Contrato de 

Comodato

Solicitud de 

necesidad del 

área, 

Propuesta de 

los interesados, 

Contrato de 

comodato.

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Propuesta de los interesados

Documento donde los interesados dan a 

conocer sus propuestas de acuerdo a la 

solicitud

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X X CONTRATO

Contrato de 

Comodato
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Contrato de comodato

Documento por el cual una parte entrega 

a la otra gratuitamente una especie, 

mueble o bien raíz, para que haga uso de 

ella, con cargo de restituir la misma 

especie después de terminado el uso.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO

Contrato de 

Comodato
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

CONTRATO 

Esta serie es un acuerdo voluntario entre 

dos partes, llamadas deudor y acreedor. 

Cada parte puede estar constituida por 

más de una persona, o sea que puede 

haber más de un deudor y/o más de un 

acreedor vinculados por el contrato. 

Pertenecen al género de los actos 

jurídicos, caracterizándose por ser 

bilaterales.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

consultoría de 

Obra

Requerimiento, 

estudios 

previos, 

solicitud de 

certificado de 

disponibilidad 

presupuestal, 

términos de 

referencia con 

condiciones 

técnicas, 

jurídicas y 

económicas, 

propuesta, 

evaluación de 

propuesta, 

selección de 

propuesta, 

evaluación de 

propuesta, 

selección de 

contratáis, 

contrato de 

obra, pólizas 

de 

cumplimiento, 

solicitud de 

reserva 

presupuestal, 

certificado de 

disponibilidad 

presupuestal, 

oficio de 

ejecución.

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Contrato de consultoría de Obra

La sub serie contiene la documentación 

por la cual se soporta  todo aquello que 

celebren las entidades públicas para la 

construcción, mantenimiento, instalación 

o cualquier trabajo realizado sobre un 

bien inmueble, diagnóstico de desarrollo 

de proyectos de inversión, estudios de 

diagnóstico, prefactibilidad  o factibilidad 

de programas o proyectos del Hospital. 

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

consultoria de 

Obra

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Requerimiento

Documento que especifica las  

necesidades de un usuario para resolver 

un problema o alcanzar un objetivo, 

basándose este hecho a una condición 

primordial presente en un sistema o 

componente del mismo para satisfacer 

una especificación dada

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

consultoria de 

Obra

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

  Estudio previos

Análisis de conveniencia

o inconveniencia del objeto a contratar, 

la tramitación de las autorizaciones y las 

aprobaciones necesarias para la 

contratación o el desarrollo de los 

estudios, diseños y proyectos

requeridos para tal fin.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

consultoría de 

Obra

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Solicitud de Certificado de 

disponibilidad presupuestal

Es la solicitud que se hace para pedir el 

certificado que permita continuar con el 

proceso

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

consultoría de 

Obra

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Términos de referencia con 

condiciones técnicas, jurídicas y 

económicas

Los Términos de referencia contienen las 

especificaciones técnicas, objetivos y 

estructura de cómo ejecutar un 

determinado estudio, trabajo, proyecto, 

comité, conferencia, negociación, etc.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

consultoría de 

Obra

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Propuesta

Una propuesta es una oferta o invitación 

que alguien dirige a otro o a otros, 

persiguiendo algún fin; que puede ser 

concretar un negocio, una idea, una 

relación personal, un proyecto laboral o 

educacional, una actividad lúdica

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

consultoría de 

Obra

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Evaluación de propuesta

Documento en el cual se deja constancia 

sobre la verificación jurídica de los 

documentos requeridos y presentados con 

la oferta

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

consultoría de 

Obra

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

  Selección de contratista
Después de evaluar las propuestas se deja 

constancia del contratista seleccionado
Español X papel

Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

consultoría de 

Obra

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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 Contrato de obra

Documento donde se pacta que la   

realización de obra  satisfaga las 

necesidades descritas por la parte 

contratante.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

consultoría de 

Obra

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Pólizas de cumplimiento

Es una garantía que señala el 

cumplimiento de obligaciones derivadas 

de un contrato celebrado entre personas 

naturales o jurídicas regidas por el 

derecho privado

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

consultoría de 

Obra

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

  Solicitud de reserva presupuestal
Es el documento en la cual se solicita la 

reserva para realizar la contratación.
Español X papel

Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

consultoría de 

Obra

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

  Certificado de disponibilidad 

presupuestal

Es el documento mediante el cual se 

garantiza el principio de legalidad, es 

decir, la existencia del rubro y la 

apropiación presupuestal suficiente para 

atender un gasto determinado

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

consultoría de 

Obra

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Oficio de ejecución

Poder de asegurar la ejecución física de 

sus decisiones reconocido a la 

administración, ya por la ley en ciertas 

hipótesis, ya por la jurisprudencia 

administrativa, de manera general, en 

caso de urgencia o de ausencia de 

cualquier otro procedimiento jurídico que 

lleve al mismo fin.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

consultoría de 

Obra

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

CONTRATO 

Esta serie es un acuerdo voluntario entre 

dos partes, llamadas deudor y acreedor. 

Cada parte puede estar constituida por 

más de una persona, o sea que puede 

haber más de un deudor y/o más de un 

acreedor vinculados por el contrato. 

Pertenecen al género de los actos 

jurídicos, caracterizándose por ser 

bilaterales.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

Requerimiento 

de 

necesidades, 

Solicitud de 

Certificado de 

disponibilidad 

presupuestal, 

Certificado 

disponibilidad 

presupuestal, 

Hoja de vida, 

Foto copia de 

la Cedula de 

Ciudadanía,  

Libreta militar, 

certificado de 

antecedentes, 

RUT, 

autorización 

de 

contratación, 

contrato de 

prestación de 

servicios, 

solicitud de 

reserva, 

certificación 

de reserva 

presupuestal, 

certificado de 

estudios, 

certificados 

laborales, 

propuesta del 

contratante.

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Contrato de Prestación de Servicios 

La sub serie contiene los tipos 

documentales por el cual una persona, 

normalmente un profesional en algún 

área, se obliga con respecto a otra a 

realizar una serie de servicios a cambio de 

un precio. Es importante señalar que el 

pago del contrato es dirigido al 

cumplimiento de metas, horas, objetivos, 

proyectos; etc. Se trata de un contrato 

oneroso, y su diferencia con el contrato 

de compraventa consiste en que la 

contraprestación al pago del precio no es 

un bien tangible, sino la realización de 

una actividad. El  incumplimiento de 

dichas metas no obliga al pago 

Proporcional. 

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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de la 

informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Requerimiento de necesidades

Documento en donde el usuario da a 

conocer sus necesidades para resolver un 

problema o alcanzar un objetivo, 

basándose este hecho a una condición 

primordial presente en un sistema o 

componente del mismo para satisfacer 

una especificación dada

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Solicitud de Certificado de 

disponibilidad presupuestal

Es la solicitud que se hace para pedir el 

certificado que permita continuar con el 

proceso

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA



P
u

b
lic

a

C
la

si
fi
c

a
d

a
 

R
e

se
rv

a
d

a

VERSION: 1

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Descripción 

del Soporte

In
te

rn
o

E
x
te

rn
o

Area/ 

Dependencia

Descripción de 

la categoria de 

información

Localización del 

documento o del 

activo de la 

información 

Publicada en 

(Link pagina 

web)

Idioma

A
n

á
lo

g
o

Fecha de elaboración/validación: 

PAGINA : 1 DE 1

CODIGO: GD-O-02-01

FECHA: 28/02/2017

Tipo de 

Origen

Clasificación Documental 

(Categoria de la información)

28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del Registro o Documento de 

Archivo
Definición Serie

Tipo Documental

Nivel de Confidencialidad

Normatividad 

de Reserva

Custodio de la 

informacion

Estado de la 

información

Presentación 

de la 

informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

 Certificado disponibilidad 

presupuestal

Documento expedido por el jefe de 

presupuesto o

quien haga sus veces con el cual se 

garantiza la existencia de apropiación 

presupuestal disponible y libre de 

afectación para la asunción de 

compromisos. 

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Hoja de vida 

Documento que resume los datos y 

experiencias más importantes de una 

persona.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

 Foto copia de la Cedula de 

Ciudadanía

Copia del documento emitido por una 

autoridad administrativa competente para 

permitir la identificación personal de los 

ciudadanos

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Libreta militar
Copia del documento que define al 

situación militar de los hombres
Español X papel

Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del Registro o Documento de 

Archivo
Definición Serie

Tipo Documental

Nivel de Confidencialidad

Normatividad 

de Reserva

Custodio de la 

informacion

Estado de la 

información

Presentación 

de la 

informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

 Certificado de antecedentes 

Es un documento que muestra si una 

persona  tiene alguna inhabilidad para 

desempeñar un cargo público en vista  de 

que haya sido sancionado penalmente o 

por un asunto disciplinario o que haya 

perdido su investidura como servidor 

público. Este certificado se hace 

necesario cuando se vaya a desempeñar 

un cargo en una entidad del sector 

público únicamente.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Rut

Documento que sirve para avalar e 

identificar la actividad económica ante 

terceros con quienes sostenga una 

relación comercial, laboral o económica 

en general y ante los diferentes entes de 

supervisión y control, a su vez, este 

documento le señala sus obligaciones 

frente al Estado Colombiano

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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de Reserva
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informacion
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información
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

 Autorización de contratación Documento que autoriza la contratación Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Contrato de prestación de servicios

Es el contrato mediante el cual una 

persona, normalmente un profesional en 

algún área, se obliga con respecto a otra 

a realizar una serie de servicios a cambio 

de un precio. Es importante señalar que el 

pago del contrato es dirigido al 

cumplimiento de metas, horas, objetivos, 

proyectos; etc. Se trata de un contrato 

oneroso, y su diferencia con el contrato 

de compraventa consiste en que la 

contraprestación al pago del precio no es 

un bien tangible, sino la realización de 

una actividad. El  incumplimiento de 

dichas metas no obliga al pago 

Proporcional.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Solicitud de reserva
Es el documento en la cual se solicita la 

reserva para realizar la contratación.
Español X papel

Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Certificación de reserva presupuestal
Documento que certifica la disponibilidad 

del dinero existente
Español X papel

Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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 Certificado de estudio
Certificaciones que soportan los estudios 

relacionados en la hoja de vida
Español X papel

Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

certificados laborales

Documentos que contienen toda la 

información relacionada en la hoja de 

vida con respecto a la experiencia 

laboral.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
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Archivo
Definición Serie
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Propuesta del contratante
Documento por el cual se informan los 

servicios a solicitar.
Español X papel

Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Prestación de 

Servicios 

X

DERECHO 

FUNDAMENTAL: 

DERECHO A LA 

INTIMIDAD 

(ACOMPAÑAD

A DE LOS 

CINCO 

PRINCIPIOS 

QUE 

SUSTENTAN LA 

PROTECCION 

DE ESTE 

DERECHO : 

LIBERTAD,FINAL

IDAD, 

NECESIDAD, 

VERACIDAD, 

INTEGRIDAD. 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014; 

ARTÍCULO 18 

LITERAL A) LEY 

1712 DE 2014 

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

CONTRATO

Esta serie es un acuerdo voluntario entre 

dos partes, llamadas deudor y acreedor. 

Cada parte puede estar constituida por 

más de una persona, o sea que puede 

haber más de un deudor y/o más de un 

acreedor vinculados por el contrato. 

Pertenecen al género de los actos 

jurídicos, caracterizándose por ser 

bilaterales.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

Requerimiento, 

estudios 

previos, 

solicitud de 

certificado de 

disponibilidad 

presupuestal, 

invitación a 

publicar, 

cotizaciones, 

concepto de 

cotizaciones, 

certificado de 

disponibilidad 

presupuestal, 

certificado de 

cámara y 

comercio de 

existencia y 

representación 

legal, contrato 

de compra 

venta, 

comunicación 

de reserva 

presupuestal, 

reserva 

presupuestal, 

póliza de 

cumplimiento, 

pliego de 

condiciones, 

carta de 

ejecución, 

comprobante 

de ingreso 

almacén, 

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del Registro o Documento de 

Archivo
Definición Serie

Tipo Documental

Nivel de Confidencialidad

Normatividad 

de Reserva

Custodio de la 
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 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Contrato de Suministro y Compra 

venta

La sub serie contiene la documentación 

por el cual una de las partes se 

compromete a llevar a cabo entregas 

sucesivas y periódicas en fechas 

determinadas o determinables a otra 

persona a cambio de un precio cierto. 

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Requerimiento

Son las necesidades de un usuario para 

resolver un problema o alcanzar un 

objetivo, basándose este hecho a una 

condición primordial presente en un 

sistema o componente del mismo para 

satisfacer una especificación dada

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Estudio previos

Análisis de conveniencia

o inconveniencia del objeto a contratar, 

la tramitación de las autorizaciones y las 

aprobaciones necesarias para la 

contratación o el desarrollo de los 

estudios, diseños y proyectos

requeridos para tal fin.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Solicitud de Certificado de 

disponibilidad presupuestal

Es la solicitud que se hace para pedir el 

certificado que permita continuar con el 

proceso

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Invitación a publicar

Se invita a las entidades públicas no 

sometidas al

Estatuto Contractual a publicar los 

documentos de estudios previos y demás 

soportes de las contrataciones que 

adelanten, bien sea en su página web o 

demás medios idóneos, para

garantizar la publicidad y transparencia 

de sus actuaciones. 

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Cotizaciones

Documento que el precio de una acción 

o de un valor que cotiza en bolsa o en un 

mercado económico.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Conceptos de cotizaciones

Documento que involucra el análisis de las 

variables consideradas para calcular el 

presupuesto oficial o precio del contrato.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Certificado de disponibilidad 

presupuestal

Es el documento mediante el cual se 

garantiza el principio de legalidad, es 

decir, la existencia del rubro y la 

apropiación presupuestal suficiente para 

atender un gasto determinado

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Certificado de Cámara de Comercio 

de existencia y representación legal

Es el documento que expide la Cámara 

de Comercio, donde da constancia sobre 

la existencia y la representación legal de 

todos los negocios o personas

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Contrato de compraventa

Acuerdo, generalmente escrito, por el que 

dos o más partes se comprometen 

recíprocamente a respetar y cumplir una 

serie de condiciones.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Comunicación de reserva 

presupuestal

Documento donde se pide la reserva 

presupuestal para continuar con el 

proceso de contratación

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Reserva presupuestal

Son los compromisos legalmente 

constituidos que tienen registro

presupuestal pero cuyo objeto no fue 

cumplido dentro del año fiscal que 

termina y serán

pagados dentro de la vigencia siguiente

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Póliza de cumplimiento

Es una garantía que señala el 

cumplimiento de obligaciones derivadas 

de un contrato celebrado entre personas 

naturales o jurídicas regidas por el 

derecho privado (legislación civil y 

comercia

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Pliego de condiciones

Documento en que se exponen las 

condiciones a las que deben sujetarse las 

dos partes que formalizan un contrato.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Carta de ejecución
Documento que reúne los tiempos para la 

ejecución del contrato
Español X papel

Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 comprobante de ingreso almacén

Documento que sirve para soportar el 

detalle de una determinada transacción 

económica.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Modificaciones o Adicionales
Documento de mutuo acuerdo para 

certificar las modificaciones del contrato
Español X papel

Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA



P
u

b
lic

a

C
la

si
fi
c

a
d

a
 

R
e

se
rv

a
d

a

VERSION: 1

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Descripción 

del Soporte

In
te

rn
o

E
x
te

rn
o

Area/ 

Dependencia

Descripción de 

la categoria de 

información

Localización del 

documento o del 

activo de la 

información 

Publicada en 

(Link pagina 

web)

Idioma

A
n

á
lo

g
o

Fecha de elaboración/validación: 

PAGINA : 1 DE 1

CODIGO: GD-O-02-01

FECHA: 28/02/2017

Tipo de 

Origen

Clasificación Documental 

(Categoria de la información)

28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del Registro o Documento de 

Archivo
Definición Serie

Tipo Documental

Nivel de Confidencialidad

Normatividad 

de Reserva

Custodio de la 

informacion

Estado de la 

información

Presentación 

de la 

informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

 Orden de Pago

Documento o mandato expreso  que una 

persona física o jurídica (ordenante), hace   

a su entidad bancaria (banco emisor), 

para que directamente o a través de otra 

entidad ponga a disposición de un 

tercero, (beneficiario), una determinada 

cantidad dinero.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X CONTRATO 

Contrato de 

Suministro y 

Compra venta

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

CONVENIOS

Esta serie se conoce como convenio al 

contrato, convención o acuerdo que se 

desarrolla en función de un asunto 

específico.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONVENIOS

Convenio inter 

administrativos

Certificado de 

disponibilidad 

presupuestal,  

términos de 

referencia, 

convenio inter 

administrativo, 

certificado de 

reserva 

presupuestal, 

oficio remisorio.

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Convenio inter administrativos

Este sub serie contiene la tipología 

documental que es de colaboración entre 

entidades públicas, que solo puede 

realizarse cuando las mismas no son 

capaces de ejecutar el contrato por sí 

mismas, sin acudir a la subcontratación; 

dentro de las entidades factibles de 

suscribir esta clase de contratación directa 

para la fecha del contrato.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONVENIOS

Convenio inter 

administrativos
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Certificado de disponibilidad 

presupuestal

Documento expedido por el jefe de 

presupuesto o

quien haga sus veces con el cual se 

garantiza la existencia de apropiación 

presupuestal disponible y libre de 

afectación para la asunción de 

compromisos. 

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONVENIOS

Convenio inter 

administrativos
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Términos de referencia o propuesta

Documento que contienen 

las especificaciones 

técnicas, objetivos y estructura de cómo 

ejecutar un 

determinado estudio, trabajo, proyecto, c

omité, conferencia, negociación, etc.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONVENIOS

Convenio inter 

administrativos
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Convenio Interadministrativo

Documento que dicta normas sobre la 

organización y funcionamiento de las 

entidades del orden nacional, se expiden 

las disposiciones, principios y reglas 

generales

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONVENIOS

Convenio inter 

administrativos
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
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Certificado de reserva presupuestal

Documento expedido por el jefe de 

presupuesto o

quien haga sus veces con el cual se 

garantiza la existencia de apropiación 

presupuestal disponible y libre de 

afectación para la asunción de 

compromisos. 

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X CONVENIOS

Convenio inter 

administrativos
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Oficio remisorio
Documento donde se remite el proceso 

para su continuidad
Español X X Papel

Documentos 

textuales/E-

MAIL 

X CONVENIOS
Convenio inter 

administrativos
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

CONVOCATORIAS PUBLICAS

Esta serie contiene la tipología 

documental que conforma la 

convocatoria elaborada por empresas, 

instituciones públicas o privadas, 

mediante el cual se invita o convoca a las 

personas para concursar, informar o dar 

trámite de un asunto. El texto del escrito 

contiene de manera precisa las bases de 

la convocatoria

Español X X Papel

Documentos 

textuales /E-

MAIL

X
CONVOCATORIA

S PUBLICAS

Solicitud de 

bienes y 

servicios, 

Solicitud de 

disponibilidad 

presupuestal, 

certificado 

disponibilidad 

presupuestal, 

términos de 

referencia con 

condiciones 

técnicas, 

jurídicas y 

económicas, 

Justificación 

sistema de 

gestión 

contractual, 

estudio de 

conveniencia 

y oportunidad 

del mercado, 

solicitud de 

aclaraciones, 

oferta, 

concepto 

(técnicos 

jurídico y 

económicos), 

informe de 

evaluación de 

propuestas, 

acta de 

adjudicación 

suscrita por el 

comité 

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

ASESORIA 

JURIDICA

Solicitud de bienes o servicios

Documento en donde el usuario da a 

conocer sus necesidades para resolver un 

problema o alcanzar un objetivo, 

basándose este hecho a una condición 

primordial presente en un sistema o 

componente del mismo para satisfacer 

una especificación dada

Español X X Papel

Documentos 

textuales /E-

MAIL

X
CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Solicitud de disponibilidad 

presupuestal

Es la solicitud que se hace para pedir el 

certificado que permita continuar con el 

proceso

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Certificado disponibilidad 

presupuestal

Es el documento mediante el cual se 

garantiza el principio de legalidad, es 

decir, la existencia del rubro y la 

apropiación presupuestal suficiente para 

atender un gasto determinado

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Términos de referencia con 

condiciones técnicas, jurídicas y 

económicas

Los Términos de referencia contienen las 

especificaciones técnicas, objetivos y 

estructura de cómo ejecutar un 

determinado estudio, trabajo, proyecto, 

comité, conferencia, negociación, etc.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Justificación sistema de gestión 

contractual

Documento que determinar las causas y 

razones objetivas que tiene el solicitante 

para la adquisición de un bien

y/o servicio u obra o para la aprobación 

de una prorroga y/o adición

y/o modificación, o suspensión, o cesión 

de una orden contractual o contrato, 

suscrito y vigente

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Estudio de conveniencia y 

oportunidad del mercado

 Documento de análisis de conveniencia

o inconveniencia del objeto a contratar, 

la tramitación de

las autorizaciones y las aprobaciones 

necesarias para la contratación o el 

desarrollo de los estudios, diseños y 

proyectos

requeridos para tal fin.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Solicitud de aclaraciones

Documento que se hace con el fin de 

describir los aspectos técnicos para la 

elaboración de términos y condiciones

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Oferta

Documento  jurídico unilateral dirigido al 

perfeccionamiento de un contrato, la cual 

contiene los elementos esenciales del 

negocio

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Concepto (técnico, Jurídico y 

económico)

Documento en el cual se consigna la 

posición de la Asesoría Jurídica frente a un 

aspecto solicitado

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Informe de evaluación de propuestas

Documento en el cual se deja constancia 

sobre la verificación jurídica de los 

documentos requeridos y presentados con 

la oferta

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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GESTION DOCUMENTAL

Acta de adjudicación suscrita por el 

comité contractual

Documento donde se le atribuye al  

responsabilidad a la persona encargada
Español X Papel

Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Aviso Cámara de Comercio 
Documento que publica en la cámara de 

comercio las convocatorias
Español X X Papel

Documentos 

textuales / E-

MAIL

X
CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Solicitud de Certificado de 

disponibilidad presupuestal

Es la solicitud que se hace para pedir el 

certificado que permita continuar con el 

proceso

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Certificado de disponibilidad 

presupuestal

Es el documento mediante el cual se 

garantiza el principio de legalidad, es 

decir, la existencia del rubro y la 

apropiación presupuestal suficiente para 

atender un gasto determinado

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Pliego de condiciones

Documento en que se exponen las 

condiciones a las que deben sujetarse las 

dos partes que formalizan un contrato.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Aceptación de idoneidad y 

experiencia

Documento que verificar la información y 

aprueba su idoneidad y experiencia
Español X Papel

Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Acta de sesión de comité de 

contratación adendas

Se realiza acta de apertura de propuestas 

incluyendo el nombre del oferente, valor 

de la propuesta y numero de folios

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Acta de cierre, recibo de propuestas 

y apertura de los oferentes

Documento donde se da por terminada la 

apertura de oferentes
Español X Papel

Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Estudio de evaluaciones técnicos, 

económicos y jurídicos

Documento en el cual se deja constancia 

sobre la verificación jurídica de los 

documentos requeridos y presentados con 

la oferta

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Observaciones a la evaluación
Documento que contiene las 

observaciones de la evaluación
Español X Papel

Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Comunicación de adjudicación al 

oferente

Documento donde se aprueba la oferta 

del oferente
Español X Papel

Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Comunicación a los demás oferentes
Documento que les informa a los demás 

oferentes la decisión tomada
Español X Papel

Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Registro único de Proponentes

Documento  de creación legal que llevan 

las cámaras de comercio de todo el país. 

En este deben inscribirse las personas 

naturales o jurídicas nacionales o 

extranjeras domiciliadas o con sucursal en 

Colombia, que aspiran a celebrar 

contratos con las entidades estatales para 

la ejecución de obras, suministro de 

bienes o prestación de servicios, salvo las 

excepciones taxativamente señaladas en 

la ley. En este registro consta la 

información relacionada a la experiencia, 

capacidad jurídica, capacidad 

financiera, capacidad de organización y 

clasificación del Proponente.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

CONVOCATORIA

S PUBLICAS
X N.A

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Carpeta del 

contrato que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

INFORMES

Esta serie contiene la documentación que 

descripción detallada de las 

características y circunstancias de un 

asunto específico. Como tal, recoge de 

manera clara y ordenada los resultados y 

hallazgos de un proceso de investigación 

y observación, para ser comunicados a un 

público determinado, que bien puede ser 

una audiencia especializada (técnica, 

científica, académica), una instancia 

superior(empresas, organizaciones, entes 

gubernamentales) o público 

general(publicaciones de divulgación 

masiva).

Español X papel
Documentos 

textuales 
X INFORMES

Informe Entes 

de Control

Solicitud del 

informe, 

informe al ente 

de control, 

comunicación 

de envió y 

respuesta.

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Copia en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Informe Entes de Control

Esta sub serie contiene los tipos 

documentales por lo cual soporta  los 

métodos y procedimientos con los cuales 

evaluará la calidad, el nivel de confianza 

y eficiencia del Sistema de Control Interno 

de las entidades públicas; como parte del 

ejercicio de su función fiscalizadora en la 

asesoría Jurídica

Español X papel
Documentos 

textuales 
X INFORMES

Informe Entes 

de Control
X

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Copia en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

  Solicitud del Informe

Documento con el cual se da respuesta a 

quien solicita el informe y se manifiesta 

que se anexa el mismo

Español X papel
Documentos 

textuales 
X INFORMES

Informe Entes 

de Control
X

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Copia en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Informe al  ente de control

Documento con la información remitida 

por el hospital y de la Asesoría Jurídica a 

los diferentes entes de control previo al 

requerimiento.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X INFORMES

Informe Entes 

de Control
X

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Copia en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

  Comunicación de envío y respuesta

Documento con el cual se da respuesta a 

quien solicita el informe y se manifiesta 

que se anexa el mismo

Español X papel
Documentos 

textuales 
X INFORMES

Informe Entes 

de Control
X

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Copia en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Informes a Otras Entidades

Esta subsidie Proporciona informes que son 

específicos; dan cuenta del cumplimiento 

de los objetivos misionales de la Entidad 

Distrital y se requieren de manera 

específica y periódica.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X INFORMES

Informes a 

Otras 

Entidades

Solicitud de 

información, 

comunicación 

de recibo y 

envió.

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Copia en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Solicitud de Información

Documento con el cual se da respuesta a 

quien solicita el informe y se manifiesta 

que se anexa el mismo

Español X papel
Documentos 

textuales 
X INFORMES

Informes a 

Otras 

Entidades

Solicitud de 

información, 

comunicación 

de recibo y 

envió.

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Copia en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Informe a otras entidades

Documento por el cual se  dan cuenta del 

cumplimiento de los objetivos misionales 

de la Entidad Distrital y la Asesoría Jurídica 

referente a la gestión de recursos Físicos 

Español X papel
Documentos 

textuales 
X INFORMES

Informe Entes 

de Control
X

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Copia en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Comunicación de recibo y envío

Documento con el cual se da respuesta a 

quien solicita el informe y se manifiesta 

que se anexa el mismo

Español X papel
Documentos 

textuales 
X INFORMES

Informes a 

Otras 

Entidades

X
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Copia en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Informe de gestión

Esta subsidie Proporciona información 

sobre el cumplimiento de los objetivos del 

negocio, efectividad y eficiencia de las 

operaciones, confiabilidad de la 

información financiera y cumplimiento de 

las leyes y regulaciones aplicables.

Español X papel
Documentos 

textuales 
X INFORMES

Informe de 

gestión
Solicitud de la información, informes del POA.X

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Copia en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Solicitud de Información

Documento con el cual se da respuesta a 

quien solicita el informe y se manifiesta 

que se anexa el mismo

Español X papel
Documentos 

textuales 
X INFORMES

Informe de 

gestión
Solicitud de la información, informes del POA.X

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Copia en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Informes del POA                                                                                                                                                                                    
Documento que contiene el Plan 

Operativo Anual de la Asesoría Jurídica
Español X papel

Documentos 

textuales 
X INFORMES

Informe de 

gestión
X

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Copia en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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  Comunicación de envío y respuesta

Documento con el cual se da respuesta a 

quien solicita el informe y se manifiesta 

que se anexa el mismo

Español X papel
Documentos 

textuales 
X INFORMES

Informe Entes 

de Control
X

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Copia en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Manual de contratación

Documento que define las 

responsabilidades, funciones y autoridad 

en materia contractual al interior del 

hospital  y determina las actividades que 

deben realizarse y desarrollarse por 

disposición normativa, así como las que se 

sustentan en la vigilancia y control de la 

ejecución contractual 

Español X X papel

Documentos 

textuales, en 

formato digital 

(PDF)

X MANUALES
Manual de 

Contratación
Manual de contrataciónX

ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Copia en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

PROCESOS JUDICIALES

La serie de Procesos Judiciales, son 

expedientes con documentación, de 

actos que regulan la forma de la 

actividad jurisdiccional en orden al 

procedimiento, los cuales se dirigen a 

resolver una controversia, admitiendo 

discusión de cuestiones tanto propias del 

litigio como secundarias al interior de este

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

Oficio remisorio 

de la 

demanda, 

demanda, 

notificación de 

la demanda, 

oficio de 

traslado al 

competente, 

poder, solicitud 

de 

antecedentes, 

antecedentes, 

contestación 

de la 

demanda, 

oficio 

allegando las 

pruebas, 

pruebas, 

alegatos de 

conclusión, 

fallo de 

primera 

instancia, 

telegrama u 

otros, recurso 

de apelación, 

pruebas, fallo 

de segunda 

instancia, 

oficio de 

traslado de 

fallo al 

competente, 

resolución que 

obliga al 

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Procesos  de Defensa Civiles 

Contencioso Administrativo Laborales 

y Penales

Es el conjunto de actos y trámites que, 

encadenados secuencialmente entre sí, 

marcan el inicio, desarrollo y término de 

las reclamaciones deducidas ante la 

jurisdicción contencioso administrativa. 

Existe una primera fase de iniciación, en la 

que se plantea la pretensión procesal; a 

continuación, tiene lugar el período de 

alegaciones; tras el anterior, se desarrolla 

el período de prueba y el trámite de vista 

o, en su lugar, de conclusiones; por último, 

el pronunciamiento de la sentencia y su 

ejecución.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Oficio remisorio de la demanda

Es un documento emitido por el 

funcionario judicial (juez o magistrado), en 

el cual admite la demanda y que debe 

ser notificado al demandado

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Demanda

Documento que además del lleno de unos 

requisitos técnico jurídicos, contiene las 

pretensiones de la entidad que se 

reclaman ante un estrado judicial

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Notificación de la demanda

Es un documento por medio del cual, la 

autoridad competente, pone en 

conocimiento a la parte pasiva, que 

contra ella cursa una acción.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

  Oficio de traslado al competente

Comunicación oficial por medio de la 

cual el abogado solicita antecedentes a 

la oficina

competente

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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 Poder

Documento suscrito por el representante 

de la entidad, en el cual deja constancia 

de la voluntad que tiene de permitir que 

un profesional del derecho represente a la 

entidad en un proceso judicial en el cual 

tiene interés particular

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

  Solicitud de antecedentes

Comunicación oficial por medio de la 

cual el abogado solicita

antecedentes a la oficina

competente

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Antecedentes

Se trata de información de la entidad o 

dependencia competente, que sirve para 

ampliar el conocimiento sobre el asunto 

de que trata la demanda

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

Contestación de la demanda

Comunicación oficial mediante la cual el 

abogado allega las

pruebas que pretende hacer valer ante el 

juzgado.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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Oficio allegando las pruebas

Comunicación oficial mediante la cual el 

abogado allega las pruebas que pretende 

hacer valer ante el juzgado

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

  Pruebas

Se trata de soportes textuales, sonoros, 

audiovisuales, entre otros;

que sirven para demostrar la veracidad 

de los hechos

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

  Alegatos de conclusión

Documento en el cual el abogado 

afectua un análisis del proceso de las 

pretenciones, pruebas y fundamentos de 

derecho, con el fin de solicitarle al juez un 

fallo favorable.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Fallo de primera instancia

Pronunciamiento judicial de fondo sobre el 

caso sometido a controversia emitido por 

el funcionario judicial en primera 

instancia, que decide sobre las 

pretensiones de las partes, declarando 

como fundada o

infundada la demanda propuesta en 

juicio y como inexistente o existente el 

derecho invocado y

dispone los eventuales efectos 

consiguientes. Este fallo es susceptible de 

recurso.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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 Telegrama u otros.

Documento mediante el cual el despacho 

judicial informa a la entidad que se ha 

proferido el fallo de primera instancia

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Recurso de apelación

Es un mecanismo procesal que tienen las 

partes para solicitar, al superior, que revise 

las providencias dictadas en el curso

del proceso, con la finalidad de obtener 

su aclaración, modificación o revocación, 

cuando consideren que la misma

es contraria al ordenamiento jurídico.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

  Pruebas

Se trata de soportes textuales, sonoros, 

audiovisuales, entre otros;

que sirven para demostrar la veracidad 

de los hechos

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Fallo de segunda instancia

Pronunciamiento judicial de fondo sobre el 

caso sometido a controversia emitido por 

el funcionario judicial en segunda

instancia, que decide sobre las 

pretensiones de las partes declarando 

como fundada o

infundada la demanda propuesta en 

juicio y como inexistente o existente el 

derecho invocado y

dispone los eventuales efectos 

consiguientes. Este fallo no es susceptible 

de recurso.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA
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  Oficio de traslado de fallo al 

competente

Comunicación oficial mediante la cual la 

entidad que ha representado

jurídicamente a otra le traslada el fallo 

para que ésta dé cumplimiento

al fallo.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Resolución que ordena el 

cumplimiento del fallo

Acto administrativo en la que el 

competente en dar cumplimiento al fallo 

legaliza el cumplimiento del mismo

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

 Comunicación al demandante

Es una comunicación por medio de la 

cual se le informa al demandante, que 

mediante Acto

Administrativo, se ha dado

cumplimiento al fallo proferido por el 

despacho judicial.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

  Comunicación de cumplimiento

Es una comunicación por medio de la 

cual el apoderado informa a la

autoridad competente sobre el 

cumplimiento del fallo.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X

PROCESOS 

JUDICIALES

Procesos  de 

Defensa Civiles 

Contencioso 

Administrativo 

Laborales y 

Penales

X N.A
ASESORIA DE 

JURIDICA
DISPONIBLE

Original dentro del 

proceso que se 

adelanta en el 

juzgado y copia 

en la carpeta 

abierta para el 

efecto que se 

encuentra en el 

archivo de gestión 

de la Asesoría 

Jurídica

N.A
ASESORIA 

JURIDICA

ACTAS

Es el documento elaborado por el 

Secretario Técnico del Comité en el cual 

se relacionan los temas tratados y las 

decisiones tomadas .

Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf) X ACTAS

• Acta de 

Comité de 

Transparencia

• Soportes de 

presentación

X N.A
ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  

planeación

N.A
ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
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Acta de comité de transparencia

Esta subserie  documental contiene 

información   sobre las decisiones tomadas 

por el comité encargado de la tarea 

fundamental para la sostenibilidad de la 

Estrategia Regional del Programa 

Presidencial de Modernización, Eficiencia, 

Transparencia y Lucha contra la 

Corrupción (en adelante "Programa 

Presidencial" y que se aplicaron y 

aplicaran en la institución durante el 

desarrollo de sus actividades.

Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS

Acta de 

comité de 

transparencia

X N.A
ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  

planeación

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Acta del comité Transparencia 

Esta subserie  documental contiene 

información   sobre las decisiones tomadas 

por el comité encargado de la tarea 

fundamental para la sostenibilidad de la 

Estrategia Regional del Programa 

Presidencial de Modernización, Eficiencia, 

Transparencia y Lucha contra la 

Corrupción (en adelante "Programa 

Presidencial" y que se aplicaron y 

aplicaran en la institución durante el 

desarrollo de sus actividades.

Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS

Acta de 

comité de 

transparencia

X N.A
ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  

planeación

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Soportes de la presentación

Son los documentos  o medios utilizados 

que soportan la información o contenido 

a tratar  para ser presentado ante el 

Comité de Seguimiento al  Pacto por la 

Transparencia y contra la corrupción.

Español X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(puf),Power 

Point etc. X ACTAS

Acta de 

comité de 

transparencia

X N.A
ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  

planeación

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Actas de comité gerencial
Comité que se crea para tomar decisiones 

frente a la gestión de la gerencia 
Español X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Power 

Point etc. ACTAS

Acta del comité gerencial

Es el documento elaborado por el 

Secretario Técnico del Comité en el cual 

se relacionan los temas tratados y las 

decisiones tomadas .

Español X X

Papel,Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Power 

Point etc. ACTAS

Actas de 

comité 

gerencial

Acta del 

comité 

gerencial, 

soportes de la 

presentación

Soportes de la presentación

Son los documentos  o medios utilizados 

que soportan la información o contenido 

a tratar  para ser presentado ante el 

Comité de Seguimiento al  Pacto por la 

Transparencia y contra la corrupción.

Español X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Power 

Point etc.
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INDICADORES

Matriz  en  formato excel donde se   

registra información cualitativa o 

cuantitativa, conformada por uno o varios 

datos, constituidos por percepciones, 

números, hechos, opiniones o medidas, 

que permiten seguir el desenvolvimiento 

de un proceso y su evaluación.

Español X

Disco duro, 

Formato excel 

Copia de 

seguridad, 

Formato 

Microsoft  

excel  starter.

X INDICADORES

• Indicadores 

de Gestión

• 

Comunicación 

interna  por 

correo 

electrónico 

solicitando la 

formulación o 

actualización 

de indicadores

• Ficha 

técnica u hoja 

de vida de 

indicador

• 

Comunicación 

interna 

solicitando 

ajustes a los 

indicadores vía 

correo 

electrónico

• Matriz 

consolidación 

de la 

información 

• 

Comunicación 

interna 

solicitando 

seguimiento a 

los indicadores 

vía correo 

electrónico

• Informe de 

seguimiento a 

X N.A
ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Indicadores de Gestión

 Matriz  en  formato Excel donde se   

registra información cualitativa o 

cuantitativa, sobre el funcionamiento o 

comportamiento de las  actividades del a 

ESE. Se registra  el comportamiento de las 

actividades planeadas y la iniciación de 

acciones correctivas al igual cuyos datos 

se registran para  tomar acciones 

correctivas o preventivas según el 

procedimiento.

Español X

Disco duro, 

Formato Excel 

Copia de 

seguridad, 

Formato 

Microsoft  Excel  

starter.

X INDICADORES
Indicadores de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Comunicación interna solicitando la 

formulación o actualización de 

indicadores

 Documento  electrónico que contiene la 

solicitud de  la formulación o actualización 

de indicadores.

Español X

Disco duro E-mail(correo 

institucional)

X INDICADORES
Indicadores de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Comunicación interna solicitando 

ajustes a los indicadores 

 Documento   electrónico  interna que 

contiene la solicitud de ajustes a los 

indicadores vía correo electrónico

Español X

Disco duro E-mail(correo 

institucional)

X INDICADORES
Indicadores de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
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Matriz consolidación de la 

información 

Matriz en formato Excel donde se registran 

los resultados de la recopilación de la 

información por cada área y proceso de 

la ESE desacuerdo con el cumplimiento y 

avance de sus actividades.

Español X

Disco duro, 

Formato Excel 

Copia de 

seguridad, 

Formato 

Microsoft  Excel  

starter.

X INDICADORES
Indicadores de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Comunicación interna solicitando 

seguimiento a los indicadores.

 Documento  electrónico que contiene la 

solicitud de seguimiento a los indicadores.
Español X

Disco duro E-mail(correo 

institucional)

X INDICADORES
Indicadores de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Informe de seguimiento a los 

indicadores

Es  un documento donde se evidencia  de 

manera  objetiva los progresos y el 

cumplimiento a los compromisos 

comportamiento de las actividades 

planeadas .

Español X X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf), E-mail

X INDICADORES
Indicadores de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

INFORMES INFORMES Español X X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf), E-mail

X INFORMES X N.A
ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Informes de Seguimiento a los Planes 

Operativos o de Gestión

Informes de Seguimiento a los Planes 

Operativos o de Gestión
Español X X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf), E-mail

X INFORMES

Informes de 

Seguimiento a 

los Planes 

Operativos o 

de Gestión

X N.A
ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Informes de Seguimiento a los 

Proyectos de Inversión

Informes de Seguimiento a los Proyectos 

de Inversión
Español X X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf), E-mail

X INFORMES

Informes de 

Seguimiento a 

los Proyectos 

de Inversión

X N.A
ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
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PLANES PLANES Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X PLANES

  

* Planes de 

gestión                                                                   

* Cronograma 

de formulación 

y seguimiento 

del Plan 

Operativo de 

Gestión                                                                       

* 

Comunicación 

interna dando 

lineamientos 

sobre el plan 

operativo o de 

gestión                                                                

* plan 

operativo o de 

gestión de la 

dependencia                                                                           

* 

Comunicación 

interna 

enviando el 

plan operativo 

o de gestión                                                   

* 

Comunicación 

interna 

solicitando 

ajustes a los 

planes 

operativos o 

de gestión                                                                       

* Plan 

operativo o de 

gestión de la 

entidad                                                                       

X N.A
ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Planes de Gestión Planes de Gestión Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf) X PLANES
Planes de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Cronograma de formulación y 

seguimiento del plan operativo o de 

gestión

Cronograma de formulación y 

seguimiento del plan operativo o de 

gestión

Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf) X PLANES
Planes de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Comunicación interna dando 

lineamientos sobre el plan operativo o 

de gestión 

Comunicación interna dando lineamientos 

sobre el plan operativo o de gestión 

Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf) X PLANES
Planes de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

plan operativo o de gestión de la 

dependencia 

plan operativo o de gestión de la 

dependencia 

Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf) X PLANES
Planes de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
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Comunicación interna enviando el 

plan operativo o de gestión 

Comunicación interna enviando el plan 

operativo o de gestión 

Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf) X PLANES
Planes de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Comunicación interna solicitando 

ajustes a los planes operativos o de 

gestión 

Comunicación interna solicitando ajustes 

a los planes operativos o de gestión 

Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf) X PLANES
Planes de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Plan operativo o de gestión de la 

entidad 

Plan operativo o de gestión de la entidad 

Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf) X PLANES
Planes de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Comunicación interna solicitando 

informe de seguimiento

Comunicación interna solicitando informe 

de seguimiento

Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf) X PLANES
Planes de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Informe de seguimiento a la 

programación y ejecución al plan 

operativo o de gestión 

Informe de seguimiento a la programación 

y ejecución al plan operativo o de gestión 

Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf) X PLANES
Planes de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Comunicación interna enviando el 

seguimiento al plan operativo de 

gestión

Comunicación interna enviando el 

seguimiento al plan operativo de gestión

Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf) X PLANES
Planes de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Comunicación interna solicitando 

ajustes al seguimiento del plan 

operativo o de gestión 

Comunicación interna solicitando ajustes 

al seguimiento del plan operativo o de 

gestión 

Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf) X PLANES
Planes de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

Informe de programación y ejecución 

al plan operativo o de gestión de la 

entidad

Informe de programación y ejecución al 

plan operativo o de gestión de la entidad

Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf) X PLANES
Planes de 

Gestión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

PROYECTOS PROYECTOS Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf) X PROYECTOS X N.A
ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
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Proyecto de inversión Proyecto de inversión Español X X

Papel Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf) X PROYECTOS
Proyecto de 

inversión
X N.A

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría de 

Planeación y 

Comunicaciones

ASESORÍA DE 

PLANEACIÓN 

MANUALES 

Instrumento administrativo que contiene 

en forma explícita, ordenada y sistemática 

información sobre objetivos, políticas, 

atribuciones, organización y 

procedimientos de los órganos de la  

institución; así como las instrucciones o 

acuerdos que se consideren necesarios 

para la ejecución del trabajo asignado al 

personal, teniendo como marco de 

referencia los objetivos de la institución.

Español X X PAPEL/ PDF

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X MANUALES 

Manual de 

Comunicacion

es

X

Oficina de 

comunicacion

es

Disponible

Archivo de 

gestión oficina de 

comunicaciones

N/A

OFICINA DE 

COMUNICACION

ES

Manual de Comunicaciones e 

Información 

Documentos que contienen información 

referente a la importancia de la 

comunicación para la Subred. Esta será 

de carácter estratégico, transversal e 

integrador. Su acción se orientará hacia el 

fortalecimiento de la identidad (visión, 

misión, principios y valores), la imagen 

corporativa y la cultura de servicio, 

mediante la implementación de 

procedimientos que contribuyan a 

identificar las necesidades de 

comunicación y mejorar las interacciones 

comunicativas de la entidad. con sus 

diferentes públicos de interés de manera 

oportuna y veraz.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X MANUALES                                                                                                                                                                                                                                          

Manual de 

Comunicacion

es e 

Informacion 

X N.A

Oficina de 

comunicacion

es

Disponible

Archivo de 

gestión oficina de 

comunicaciones

N/A

OFICINA DE 

COMUNICACION

ES

Plan de acción

Documento donde se registran los 

métodos a seguir para el cumplimiento de 

las actividades a cumplir de la Subred y 

loa tiempos establecidos para la 

ejecución de las mismas 

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X MANUALES                                                                                                                                                                                                                                          

Manual de 

Comunicacion

es e 

Información 

X N.A

Oficina de 

comunicacion

es

Disponible

Archivo de 

gestión oficina de 

comunicaciones

N/A

OFICINA DE 

COMUNICACION

ES

Cronograma de actividades

Documento donde se plasman los tiempos 

exactos de la ejecución de las 

actividades de la Subred.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X MANUALES                                                                                                                                                                                                                                          

Manual de 

Comunicacion

es e 

Información 

X N.A

Oficina de 

comunicacion

es

Disponible

Archivo de 

gestión oficina de 

comunicaciones

N/A

OFICINA DE 

COMUNICACION

ES

Actas  de Gestión  de comunicación 

Es el documento  en el cual se relacionan 

los temas tratados y las decisiones 

tomadas  en las reuniones de la asesoría 

de planeación sobre la  Gestión  de 

comunicación .

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X MANUALES                                                                                                                                                                                                                                          

Manual de 

Comunicacion

es e 

Información 

X N.A

Oficina de 

comunicacion

es

Disponible

Archivo de 

gestión oficina de 

comunicaciones

N/A

OFICINA DE 

COMUNICACION

ES
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Informe

Es el documento escrito  que refiere 

información de las actividades ejecutadas  

por determinado periodo con el fin de 

constatar el cumplimiento de las mismas 

,contiene la documentación que 

descripción detallada de las 

características y circunstancias de un 

asunto específico. Como tal, recoge de 

manera clara y ordenada los resultados y 

hallazgos de un proceso de investigación 

y observación, de la Gestión  de 

comunicación 

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X MANUALES                                                                                                                                                                                                                                          

Manual de 

Comunicacion

es e 

Información 

X N.A

Oficina de 

comunicacion

es

Disponible

Archivo de 

gestión oficina de 

comunicaciones

N/A

OFICINA DE 

COMUNICACION

ES

PIEZAS COMUNICATIVAS
Cualquier información de manera grafica 

que comunique 
Español X X PAPEL/ PDF

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X

PIEZAS 

COMUNICATIVAS

* Publicaciones         

* Comunicados 

de prensa                             

* Fotografías                        

* Videos                                 

* 

Presentaciones

X

Oficina de 

comunicacion

es

Disponible

Archivo de 

gestión oficina de 

comunicaciones

N/A

OFICINA DE 

COMUNICACION

ES

Publicaciones

Acción que consiste en hacer del 

conocimiento general del público 

determinada información

Español X X PAPEL/ PDF

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X

PIEZAS 

COMUNICATIVAS
X

Oficina de 

comunicacion

es

Disponible

Archivo de 

gestión oficina de 

comunicaciones

N/A

OFICINA DE 

COMUNICACION

ES

Comunicados de prensa
Un comunicado de prensa o nota 

de prensa es una comunicación escrita 

dirigida a los miembros de los medios de 

comunicación con el propósito de 

anunciar algo de interés periodístico.

Español X X PAPEL/ PDF

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X

PIEZAS 

COMUNICATIVAS
X

Oficina de 

comunicacion

es

Disponible

Archivo de 

gestión oficina de 

comunicaciones

N/A

OFICINA DE 

COMUNICACION

ES

Fotografías 

La fotografía (de foto- y -grafía ) es el arte 

y la técnica de obtener imágenes 

duraderas debido a la acción de la luz. Es 

el proceso de proyectar imágenes y 

capturarlas, bien por medio del fijado en 

un medio sensible a la luz o por la 

conversión en señales electrónicas.

Español X X PAPEL/ PDF

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X

PIEZAS 

COMUNICATIVAS
X

Oficina de 

comunicacion

es

Disponible

Archivo de 

gestión oficina de 

comunicaciones

N/A

OFICINA DE 

COMUNICACION

ES

Videos

Sistema que permite la grabación de 

imágenes y sonidos en una cinta 

magnética, celular o cámara digital, que 

después puede reproducirse y verse en 

cualquier dispositivo que permita su 

visualización

Español X X PAPEL/ PDF

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X

PIEZAS 

COMUNICATIVAS
X

Oficina de 

comunicacion

es

Disponible

Archivo de 

gestión oficina de 

comunicaciones

N/A

OFICINA DE 

COMUNICACION

ES

Presentaciones

Una presentación es una forma de ofrecer 

y mostrar información de datos y 

resultados de una investigación a una 

población objeto, previamente 

identificada

Español X X PAPEL/ PDF

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X

PIEZAS 

COMUNICATIVAS
X

Oficina de 

comunicacion

es

Disponible

Archivo de 

gestión oficina de 

comunicaciones

N/A

OFICINA DE 

COMUNICACION

ES
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ACTAS

Es el documento elaborado por el 

Secretario Técnico del Comité en el cual 

se relacionan los temas tratados y las 

decisiones tomadas .

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS

Actas Comité 

Directivo de 

Control Interno 

* Actas comité 

directivo de 

control interno                                   

* Acta de 

reunión           * 

Soporte                               

* Listado de 

asistencia   

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Actas Comité Directivo de Control 

Interno 

Documento institucional que contiene 

información y constancia sobre las 

decisiones tomadas en las reuniones  del 

comité directivo de Control Interno.

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS

Actas Comité 

Directivo de 

Control Interno 

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Acta de reunión

Documento institucional que contiene 

información y constancia sobre las 

decisiones tomadas en las reuniones del 

comité directivo de control interno 

Español X X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf), E-mail

X ACTAS

Actas Comité 

Directivo de 

Control Interno 

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Soporte
Todos aquellos documentos que soporten 

la gestión realizada
Español X X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf), E-mail

X ACTAS

Actas Comité 

Directivo de 

Control Interno 

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Listado de asistencia
Planilla donde se registran los asistentes a 

la reunión 
Español X X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS

Actas Comité 

Directivo de 

Control Interno 

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Actas Oficina de Control Interno

Documento institucional que contiene 

información y constancia sobre las 

decisiones tomadas en las reuniones de la 

oficina de control interno 

Español X X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS

Actas Comité 

Directivo de 

Control Interno 

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Acta de reunión

Documento institucional que contiene 

información y constancia sobre las 

decisiones tomadas en las reuniones de la 

oficina de control interno 

Español X X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS

Actas Comité 

Directivo de 

Control Interno 

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
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Soporte
Todos aquellos documentos que soporten 

la gestión realizada
Español X X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS

Actas Comité 

Directivo de 

Control Interno 

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Listado de asistencia
Planilla donde se registran los asistentes a 

la reunión 
Español X X X

Papel, Disco 

duro, archivos 

electrónicos de 

contenido 

estable y otros 

editables.

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS

Actas Comité 

Directivo de 

Control Interno 

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

INFORMES

Es el documento escrito  donde se plasma 

información de las actividades. Como tal, 

recoge de manera clara y ordenada los 

resultados y hallazgos de un proceso de 

investigación y observación, para ser 

comunicados a un público determinado, 

que bien puede ser una audiencia 

especializada (técnica, científica, 

académica), una instancia 

superior(empresas, organizaciones, entes 

gubernamentales) o público 

general(publicaciones de divulgación 

masiva).

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X INFORMES X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría  Gestión 

Publica y 

Autocontrol 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Informes para Entes de Control

 Esta subsidie contiene la documentación 

solicitada periódicamente por Ley de las

Entidades de Control y vigilancia del 

Orden Nacional y distrital.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informes para 

Entes de 

Control

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría  Gestión 

Publica y 

Autocontrol 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Solicitud  informes de ley

 Esta subserie contiene la documentación 

solicitada periódicamente por Ley de las

Entidades de Control y vigilancia del 

Orden Nacional y distrital.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informes para 

Entes de 

Control

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría  Gestión 

Publica y 

Autocontrol 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

 Informe  por requerimiento 

Es un documento  donde se evidencia un 

informe específico requerido por un 

organismo  o ente de control.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informes para 

Entes de 

Control

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría  Gestión 

Publica y 

Autocontrol 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

 Informes de seguimiento

Es  un documento donde se evidencia   el  

ejercicio selectivo que intenta evaluar de 

manera sistemática y objetiva los 

progresos hacia un efecto y su realización. 

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informes para 

Entes de 

Control

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría  Gestión 

Publica y 

Autocontrol 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
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Comunicación de recibo y envío

Oficio donde se  da respuesta y se registra 

el envió de  la información a las entidades 

que solicitan la información.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informes para 

Entes de 

Control

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría  Gestión 

Publica y 

Autocontrol 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Informe a Otras Entidades

Esta subsidie Proporciona informes que son 

específicos dan cuenta del cumplimiento 

de los objetivos misionales de la Entidad 

Distrital se requieren de manera específica 

y periódica.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informe a Otras 

Entidades
X N.A

CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría  Gestión 

Publica y 

Autocontrol 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Solicitud  de información

 Es  un documento  formulado ante la 

Subred, a través de la cual solicitan la 

consulta de los documentos generados, 

administrados y resguardados por la 

Subred para  el cumplimiento de los 

objetivos misionales.  Esta subserie 

contiene la documentación solicitada 

periódicamente por Ley de las Entidades 

de Control y vigilancia del Orden 

Nacional y distrital.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X INFORMES
Informe a Otras 

Entidades
X N.A

CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría  Gestión 

Publica y 

Autocontrol 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

 Informe  por requerimiento 

Es un documento  donde se evidencia un 

informe específico requerido por un 

organismo  o ente de control.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informe a Otras 

Entidades
X N.A

CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría  Gestión 

Publica y 

Autocontrol 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

 Informes de seguimiento

es  un documento donde se evidencia   el  

ejercicio selectivo que intenta evaluar de 

manera sistemática y objetiva los 

progresos hacia un efecto y su realización. 

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informe a Otras 

Entidades
X N.A

CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría  Gestión 

Publica y 

Autocontrol 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Comunicación de recibo y envío

Oficio donde se  da respuesta y se registra 

el envió de  la información a las entidades 

que solicitan la información.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informes a 

Otras 

Entidades

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría  Gestión 

Publica y 

Autocontrol 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Informes de Gestión

Esta subsidie Proporciona información 

sobre el cumplimiento de los objetivos del 

negocio, efectividad y eficiencia de las 

operaciones, confiabilidad de la 

información financiera y cumplimiento de 

las leyes y regulaciones aplicables.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informes a 

Otras 

Entidades

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría  Gestión 

Publica y 

Autocontrol 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
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Informe Documento que reúne la información 

solicitada a cerca de la gestión realizada 

por la oficina de control interno de la 

Subred

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informes a 

Otras 

Entidades

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría  Gestión 

Publica y 

Autocontrol 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Soporte Anexos que acompañan el informe 

generado, esto para dar sustento de la 

gestión realizada por la oficina de control 

interno 

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X INFORMES

Informes a 

Otras 

Entidades

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Asesoría  Gestión 

Publica y 

Autocontrol 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

PLANES

Es un documento por el cual se  plasma  

las metas, estrategias, tácticas, directrices 

y políticas a seguir en tiempo y espacio, 

así como los instrumentos, mecanismos y 

acciones que se usarán para alcanzar los 

fines propuestos

Español X X
Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X PLANES

Plan de 

Gestión de 

Riesgos

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Plan de Gestión de Riesgos

Esta serie contiene documentos que 

consignan las estrategias de  

ADMINISTRACIÓN DE RIESGOS, para 

preservar sus recursos y activos, 

formulación y adopción de controles 

traducidos en políticas, lineamientos y

acciones, con la finalidad de evitar, 

reducir, compartir, transferir o asumir como 

parte integral del fortalecimiento de los 

sistemas de control interno en las 

entidades públicas, las autoridades 

correspondientes establecerán y aplicarán 

políticas de administración del riesgo.

Español X X
Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X PLANES

Plan de 

Gestión de 

Riesgos

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Plan de Gestión de Riesgos

Esta serie contiene documentos que 

consignan las estrategias de  

ADMINISTRACIÓN DE RIESGOS, para 

preservar sus recursos y activos, 

formulación y adopción de controles 

traducidos en políticas, lineamientos y

acciones, con la finalidad de evitar, 

reducir, compartir, transferir o asumir como 

parte integral del fortalecimiento de los 

sistemas de control interno en las 

entidades públicas, las autoridades 

correspondientes establecerán y aplicarán 

políticas de administración del riesgo.

Español X X
Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X PLANES

Plan de 

Gestión de 

Riesgos

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
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Matriz  de  Riesgos

Es una herramienta utilizada para registrar 

los riesgos, los controles y su valoración por 

probabilidad e impacto. Normalmente es 

utilizada para identificar las actividades, 

los procesos y productos más importantes 

de una organización, el tipo y nivel de 

riesgos inherentes a estas actividades y los 

factores exógenos y endógenos 

relacionados con estos riesgos 

denominados factores de riesgo.

Español X
Disco duro, 

Formato Excel 

Copia de 

seguridad, 

Formato 

Microsoft  Excel  

starter.

X PLANES

Plan de 

Gestión de 

Riesgos

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Informe Seguimiento  y análisis Matriz  

de  Riesgos

Documento donde se evidencia   el  

ejercicio selectivo que registra al 

Seguimiento y análisis de Matriz  de  Mapa 

de Riesgos

Español X
Disco duro, 

Formato Excel 

Copia de 

seguridad, 

Formato 

Microsoft  Excel  

starter.

X PLANES

Plan de 

Gestión de 

Riesgos

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Plan de Mejoramiento

Los Planes de Mejoramiento son los 

instrumentos que consolidan el conjunto 

de acciones requeridas para corregir las 

desviaciones encontradas en el Sistema 

de Control Interno, en el direccionamiento 

estratégico, en la gestión y resultados de 

la entidad pública. 

Los planes de mejoramiento consolidan las 

acciones de mejoramiento derivadas de 

la autoevaluación, de las 

recomendaciones generadas por la 

evaluación independiente y de los 

hallazgos del control fiscal, como base 

para la definición de un programa de 

mejoramiento de la función administrativa 

de la entidad a partir de los objetivos 

definidos, la aprobación por la autoridad 

competente, la asignación de los recursos 

necesarios para la realización de los 

planes, la definición del nivel responsable, 

el seguimiento a las acciones trazadas, la 

fijación de las fechas límites de 

implementación y la determinación de los 

indicadores de logro y seguimiento de las 

mejoras, con lo cual se establecen  las 

especificaciones de satisfacción y 

confiabilidad.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X PLANES

Plan de 

Mejoramiento

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
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Plan de Mejoramiento

Los Planes de Mejoramiento son los 

instrumentos que consolidan el conjunto 

de acciones requeridas para corregir las 

desviaciones encontradas en el Sistema 

de Control Interno, en el direccionamiento 

estratégico, en la gestión y resultados de 

la entidad pública. 

Los planes de mejoramiento consolidan las 

acciones de mejoramiento derivadas de 

la autoevaluación, de las 

recomendaciones generadas por la 

evaluación independiente y de los 

hallazgos del control fiscal, como base 

para la definición de un programa de 

mejoramiento de la función administrativa 

de la entidad a partir de los objetivos 

definidos, la aprobación por la autoridad 

competente, la asignación de los recursos 

necesarios para la realización de los 

planes, la definición del nivel responsable, 

el seguimiento a las acciones trazadas, la 

fijación de las fechas límites de 

implementación y la determinación de los 

indicadores de logro y seguimiento de las 

mejoras, con lo cual se establecen  las 

especificaciones de satisfacción y 

confiabilidad.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X PLANES

Plan de 

Mejoramiento

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Informe Seguimiento  y evaluación a 

planes de mejoramiento

Documento donde se evidencia   el  

ejercicio selectivo que registra al 

Seguimiento y evaluación a planes de 

mejoramiento

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X PLANES

Plan de 

Mejoramiento

X N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

PROGRAMAS

Es un complejo de políticas, 

procedimientos, reglas, asignación de 

funciones, de recursos y otros elementos 

necesarios para seguir un curso de acción 

determinado. Los programas son un tipo 

de planificación generalizada, que tiene 

por objeto definir un plan de acción 

completa para dar cumplimiento a los 

objetivos definidos y a la estrategia 

establecida por la empresa.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X PROGRAMA N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
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Programa Anual de auditorias 

contiene  los procesos que serán objeto 

de evaluación en la vigencia  así como 

los medios través los cuales serán 

realizadas las evaluaciones. Contienen los 

documentos como comunicaciones, 

actas de reunión, informes preliminares y 

final de auditoría, plan de mejoramiento 

cuando se requiere, informes de avances 

y final sobre seguimiento, que se realizan a 

procesos o unidades administrativas de la 

Entidad por la Contraloría Distrital o por 

una Firma Auditora Externa para el caso 

de Empresas se Servicios Públicos como lo 

reglamenta la Ley 142 de 1993.                                                                                                                                                                                                                   

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Plan de acción de auditoria

Es el documento que contiene el registro 

del conjunto de actividades planeadas  

de auditoría a entidades , según 

corresponda, a examinar durante el 

período de un año y será elaborado en 

concordancia con las políticas y 

disposiciones establecidas por la 

Contraloría General de la República.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Comunicación oficial informando la 

fecha de auditoria

 Documento que  Informa al auditado el 

inicio y la programación de la auditoria.
Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Actas  de apertura

Documento que contiene la información 

relacionada con el inicio de la auditoria  

que realizan los entes externos donde se 

describen los objetivos, el alcance, las 

responsabilidades y expectativas..

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Documentos de trabajo

Son documentos en el cual el auditor  

registra los datos y

la información obtenida durante su 

seguimiento al plan

de mejoramiento.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
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Informe de Auditoria externas

Es el documento emitido por el Auditor 

como resultado final de su examen y/o  

evaluación, incluye información suficiente 

sobre Observaciones, Conclusiones de 

hechos significativos, así como  

Recomendaciones constructivos para  

superar las debilidades en cuanto a 

políticas, procedimientos, cumplimiento de 

actividades y otras. contienen los 

documentos como comunicaciones, 

papeles de trabajo, actas de reunión, 

informes preliminares y final de auditoría, 

plan de mejoramiento cuando se requiere, 

informes de avances y final sobre 

seguimiento, que se generan en el curso 

del examen y/o evaluación interna o 

externa a la entidad distrital, incluye 

información y documentos sobre 

observaciones, conclusiones de hechos 

significativos, así como recomendaciones 

constructivas para superar las debilidades 

en cuanto a políticas, procedimientos, 

cumplimiento de actividades y otras.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Actas de cierre  de la auditoria 

Documento que contiene la información 

de los hallazgos y temas tratados en la 

auditoria  externa donde se registra la 

finalización de dicho proceso.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Auditorias Internas

contienen los documentos como 

comunicaciones, papeles de trabajo, 

actas de reunión, informes preliminares y 

final de auditoría, plan de mejoramiento 

cuando se requiere, informes de avances 

y final sobre seguimiento, se realizan a 

procesos o unidades Administrativas de la 

Entidad, establecidas de acuerdo al Plan 

Anual de Auditorias.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Plan anual de auditoria internas

Documento donde se plasma la ejecución 

de las auditorias de gestión y las auditorías 

internas de calidad nos permite unificar en 

un solo programa y plan de auditorías  la 

programación para unificar criterios y 

objetivos anuales. De tal manera que los 

resultados que se  obtengan sirvan para la 

mejora continua y la sostenibilidad e 

integralidad del MECI y el Sistema de 

Gestión de la Calidad.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
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Plan de auditoria internas

Documento donde se plasma la ejecución 

de las auditorias de gestión y las auditorías 

internas   por  aéreas o procesos de tal 

manera que los resultados que se  

obtengan sirvan para la mejora continua y 

la sostenibilidad e integralidad del MECI y 

el Sistema de Gestión de la Calidad.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Comunicación remisoria 
 Documento que  Informa al auditado el 

inicio y la programación de la auditoria.
Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Actas  de apertura

Documento que contiene la información 

relacionada con el inicio de la auditoria  

interna donde se describen los objetivos, 

el alcance, las responsabilidades y 

expectativas..

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Lista de chequeo

Instrumento creado para registrar y  

controlar el cumplimiento de una lista de 

requisitos  de actividades o productos 

permitiendo  identificar puntos débiles así 

como oportunidades de mejora a través 

de la verificación de un listado de 

aspectos presentes o no en el área a 

revisar.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Lista de asistencia 

Instrumento creado controlar y reportar la 

presencia o ausencia de los individuos 

que se encuentran registrados en dicha 

lista. 

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Informe de Auditoria Interna

Es el documento emitido por el Auditor 

como resultado final

de su examen y/o evaluación, incluye 

información suficiente sobre 

Observaciones, Conclusiones de hechos 

significativos, así como Recomendaciones 

constructivos para superar las debilidades 

en cuanto a políticas, procedimientos, 

cumplimiento de actividades y

otras.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 

Actas de cierre  de la auditoria 

interna

Documento que contiene la información 

de los hallazgos y temas tratados en la 

auditoria  interna donde se registra la 

finalización de dicho proceso.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X PROGRAMA 

PROGRAMA 

ANUAL DE 

AUDITORIAS 

N.A
CONTROL 

INTERNO 
DISPONIBLE

Archivos de 

gestión de  la 

Oficina de Control 

Interno 

N.A
CONTROL 

INTERNO 



P
u

b
lic

a

C
la

si
fi
c

a
d

a
 

R
e

se
rv

a
d

a

VERSION: 1

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Descripción 

del Soporte

In
te

rn
o

E
x
te

rn
o

Area/ 

Dependencia

Descripción de 

la categoria de 

información

Localización del 

documento o del 

activo de la 

información 

Publicada en 

(Link pagina 

web)

Idioma

A
n

á
lo

g
o

Fecha de elaboración/validación: 

PAGINA : 1 DE 1

CODIGO: GD-O-02-01

FECHA: 28/02/2017

Tipo de 

Origen

Clasificación Documental 

(Categoria de la información)

28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del Registro o Documento de 

Archivo
Definición Serie

Tipo Documental

Nivel de Confidencialidad

Normatividad 

de Reserva

Custodio de la 

informacion

Estado de la 

información

Presentación 

de la 

informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

ACTAS

Es el documento elaborado por el 

Secretario Técnico del Comité en el cual 

se relacionan los temas tratados y las 

decisiones tomadas .

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

X ACTAS

Actas comité 

de atención al 

ciudadano 

• Acta de 

reunión                

* Soporte            

* Listado de 

asistencia 

X N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Actas Comité de Atención al 

Ciudadano

Documento institucional que contiene 

información y constancia sobre las 

decisiones tomadas en las reuniones del 

comité de atención al ciudadano

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Acta de reunión

Documento institucional que contiene 

información y constancia sobre las 

decisiones tomadas en las reuniones del 

comité de atención al ciudadano

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Soporte
Todos aquellos documentos que soporten 

la gestión realizada
Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Listado de asistencia
Planilla donde se registran los asistentes a 

la reunión 
Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Actas comité ética hospitalaria 

La información producida en este comité 

da cuenta de las acciones emprendidas 

por la Subred en la supervisión y control 

permanente a las actuaciones de los 

funcionarios encargados de prestar 

servicios médicos y hospitalarios a los 

usuarios y a la comunidad en general, de 

manera que se efectúen siempre con la 

observancia de las buenas prácticas 

medicas, el trato digno oportuno y 

eficiente enmarcado en la ética que 

caracteriza la profesión médica, de igual 

manera se toman decisiones entorno a las 

investigaciones en torno al incumplimiento 

o violación de estos preceptos, 

constituyen en garantes del cumplimiento 

de los reglamentos internos del hospital, 

que cumpla con las normas de 

excelencias académicas y científicas, así 

como responsable del cumplimiento de las 

leyes Colombianas.

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

ACTAS

Actas comité 

ética 

hospitalaria 

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO
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Acta de reunión

Documento institucional que contiene 

información y constancia sobre las 

decisiones tomadas en las reuniones del 

comité de ética hospitalaria

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Soporte
Todos aquellos documentos que soporten 

la gestión realizada
Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Listado de asistencia
Planilla donde se registran los asistentes a 

la reunión 
Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

INFORMES

Los informes son documentos que se 

presentan en forma periódica (mensual, 

trimestral, semestral y anual) al Jefe o  

director de la entidad y a Entes de Control 

y Vigilancia sobre la temática de que 

tratan las (PQRS) presentadas por las 

personas naturales o jurídicas ante la 

Entidad. Es un informe detallado con 

registros numéricos acerca de los servicios 

sobre los que se presentó el mayor número 

de peticiones, quejas, reclamos, 

recomendaciones, sugeridas por los 

particulares que tengan como objeto 

mejorar el servicio que presta la Entidad.

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

INFORMES N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Informes para Entes de Control

Los informes son documentos que se 

presentan en forma periódica (mensual, 

trimestral, semestral y anual) al Jefe o  

director de la entidad y a Entes de Control 

y Vigilancia sobre la temática de que 

tratan las (PQRS) presentadas por las 

personas naturales o jurídicas ante la 

Entidad. Es un informe detallado con 

registros numéricos acerca de los servicios 

sobre los que se presentó el mayor número 

de peticiones, quejas, reclamos, 

recomendaciones, sugeridas por los 

particulares que tengan como objeto 

mejorar el servicio que presta la Entidad.

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

INFORMES

Informes para 

entes de 

control

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO
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28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del Registro o Documento de 

Archivo
Definición Serie

Tipo Documental

Nivel de Confidencialidad

Normatividad 

de Reserva

Custodio de la 

informacion

Estado de la 

información

Presentación 

de la 

informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Informe

Es el documento escrito  donde se plasma 

información de las actividades. Como tal, 

recoge de manera clara y ordenada los 

resultados y hallazgos de un proceso de 

investigación y observación, para ser 

comunicados a un público determinado, 

que bien puede ser una audiencia 

especializada (técnica, científica, 

académica), una instancia 

superior(empresas, organizaciones, entes 

gubernamentales) o público 

general(publicaciones de divulgación 

masiva).

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Soporte

Son los documentos  o medios utilizados 

que soportan la información o contenido 

a tratar  para ser presentado ante los entes 

de control. 

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Informe a Otras Entidades

Esta subserie Proporciona informes que son 

específicos dan cuenta del cumplimiento 

de los objetivos misionales de la Entidad 

Distrital se requieren de manera específica 

y periódica.

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

INFORMES
Informe a otras 

entidades
N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Informe

Es el documento escrito  donde se plasma 

información de las actividades. Como tal, 

recoge de manera clara y ordenada los 

resultados y hallazgos de un proceso de 

investigación y observación, para ser 

comunicados a un público determinado, 

que bien puede ser una audiencia 

especializada (técnica, científica, 

académica), una instancia 

superior(empresas, organizaciones, entes 

gubernamentales) o público 

general(publicaciones de divulgación 

masiva).

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Soporte

Son los documentos  o medios utilizados 

que soportan la información o contenido 

a tratar  para ser presentado ante otras 

entidades

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Informes de Gestión

Esta subserie Proporciona información 

sobre el cumplimiento de los objetivos del 

negocio, efectividad y eficiencia de las 

operaciones, confiabilidad de la 

información financiera y cumplimiento de 

las leyes y regulaciones aplicables.

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

INFORMES
Informe de 

gestión
N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO
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 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Informe

Es el documento escrito  donde se plasma 

información de las actividades. Como tal, 

recoge de manera clara y ordenada los 

resultados y hallazgos de un proceso de 

investigación y observación, para ser 

comunicados a un público determinado, 

que bien puede ser una audiencia 

especializada (técnica, científica, 

académica), una instancia 

superior(empresas, organizaciones, entes 

gubernamentales) o público 

general(publicaciones de divulgación 

masiva).

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Soporte

Son los documentos  o medios utilizados 

que soportan la información o contenido 

a tratar  para ser presentado ante la Junta 

Directiva.

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Peticiones, Quejas, Reclamos, 

Soluciones y Felicitaciones PQRSF

Esta serie es el conjunto de documentos 

que se generan como producto del 

tramite de las peticiones, quejas, pruebas

anexas, recursos, citaciones para la 

notificación, de edictos, reclamos, 

solicitudes o requerimientos interpuestos 

por un ciudadano ante una entidad de la 

administración distrital, o una empresa 

prestadora de servicios públicos 

domiciliarios y la respuesta dada al 

peticionario, por la dependencia o la 

entidad competente. En esta serie se 

puede encontrar que los ciudadanos han 

hecho uso de canales virtuales, correo 

electrónico, fax y teléfono como medios 

para presentar sus requerimientos a la 

administración.

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

PQRSF N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Solicitud / Requerimiento

Es el documento mediante el cual un 

ciudadano

presenta una  PQR ante una entidad del 

distrito, que

puede ingresar por distintos canales de 

comunicación(virtual, telefónico, fax, 

buzón o correo urbano).

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO

Respuesta

Documento en el cual se plasma la 

respuesta a la PQRS que halla hecho el 

usuario o ente de control

Español X X Papel

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf)

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓ

N 

COMUNITARIA 

Y SERVICIO AL 

CIUDADANO

DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  de la 

asesoría 

participación 

comunitaria y 

servicio al 

ciudadano

N.A

ASESORÍA 

PARTICIPACIÓN 

COMUNITARIA Y 

SERVICIO AL 

CIUDADANO
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ASESORÍA JURÍDICA DISCIPLINARIA Representación Judicial ante las 

autoridades judiciales (Civiles, Laborales, 

Penales) en los casos que pueden ser 

atendidos de acuerdo a la ley por 

competencia.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

ASESORIA 

JURIDICA 

DISCIPLINARIA 

* Solicitud/ 

Requerimiento                                                                            

* Respuesta/ 

Concepto 

técnico

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Solicitud / Requerimiento

Documento mediante el cual se realiza la 

solicitud o el requerimiento para la 

asesoría jurídica 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

ASESORIA 

JURIDICA 

DISCIPLINARIA 

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Respuesta / Concepto Técnico

Documento donde se emite el concepto 

técnico o respuesta a la solicitud o 

requerimiento de la asesoría jurídica

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

ASESORIA 

JURIDICA 

DISCIPLINARIA 

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

INFORMES

Es el documento elaborado por Asesoría 

de control interno disciplinario en el  

refiere información de las actividades 

ejecutadas por determinado periodo con 

el fin de constatar el cumplimiento de las 

mismas.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X INFORMES

X

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Informes para Entes de Control

Esta serie documental contiene,  los 

documentos enviados a Entes de Control 

con los elementos centrales necesarios en 

la evaluación de la información 

organizacional como: sistemas de 

información gerencial, calidad de la 

información a nivel empresarial, sistemas 

de

comunicación interna y externa y medios 

de comunicación. 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X INFORMES

Informes para 

entes de 

control 

* Informe                                                                                                               

* Soporte

X

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Informe

Es el documento escrito  donde se plasma 

información de las actividades. Como tal, 

recoge de manera clara y ordenada los 

resultados y hallazgos de un proceso de 

investigación y observación, para ser 

comunicados a un público determinado, 

que bien puede ser una audiencia 

especializada (técnica, científica, 

académica), una instancia 

superior(empresas, organizaciones, entes 

gubernamentales) o público 

general(publicaciones de divulgación 

masiva).

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X INFORMES

Informes para 

entes de 

control 

X

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Soporte

Son los documentos  o medios utilizados 

que soportan la información o contenido 

a tratar  para ser presentado ante los 

diferentes entes de control. 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X INFORMES

Informes para 

entes de 

control 

X

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Informe a Otras Entidades

Estos informes son específicos dan cuenta 

del cumplimiento de los objetivos 

misionales de la Entidad Distrital se 

requieren de manera específica y 

periódica

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X INFORMES

Informe a Otras 

entidades

* Informe                                                                                                               

* Soporte

X

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Informe

Es el documento escrito  donde se plasma 

información de las actividades. Como tal, 

recoge de manera clara y ordenada los 

resultados y hallazgos de un proceso de 

investigación y observación, para ser 

comunicados a un público determinado, 

que bien puede ser una audiencia 

especializada (técnica, científica, 

académica), una instancia 

superior(empresas, organizaciones, entes 

gubernamentales) o público 

general(publicaciones de divulgación 

masiva).

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X INFORMES

X

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Soporte

Son los documentos  o medios utilizados 

que soportan la información o contenido 

a tratar  para ser presentado ante las 

diferentes entidades que lo soliciten 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X INFORMES

X

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Informes de Gestión

Estos informes proporcionan información 

sobre el cumplimiento de los objetivos del 

negocio, efectividad y eficiencia de las 

operaciones, confiabilidad de la 

información financiera y cumplimiento de 

las leyes y regulaciones aplicables

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X INFORMES

Informes de 

gestión

* Informe                                                                                                               

* Soporte

X

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Informe

Es el documento escrito  donde se plasma 

información de las actividades. Como tal, 

recoge de manera clara y ordenada los 

resultados y hallazgos de un proceso de 

investigación y observación, para ser 

comunicados a un público determinado, 

que bien puede ser una audiencia 

especializada (técnica, científica, 

académica), una instancia 

superior(empresas, organizaciones, entes 

gubernamentales) o público 

general(publicaciones de divulgación 

masiva).

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X INFORMES

X

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Soporte

Son los documentos  o medios utilizados 

que soportan la información o contenido 

a tratar  para ser presentado ante el 

solicitante  de la entidad

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X INFORMES

X

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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PROCESOS DISCIPLINARIOS

El proceso disciplinario es un conjunto de 

actividades encaminadas a investigar y/o 

a sancionar determinados 

comportamientos o conductas de los 

servidores públicos o particulares que 

ejerzan funciones públicas, que conlleven 

incumplimiento de deberes, 

extralimitación en el ejercicio de derechos 

y funciones. 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 
X X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Proceso Disciplinario Ordinario

Se materializa en una serie de actos y 

tareas que tienden a determinar la 

existencia de faltas de servicio e 

incumplimientos de parte de los 

funcionarios públicos.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

*  Queja*  

Pruebas 

anexas 

(opcional)*Info

rme de hechos 

constitutivos 

de faltas 

disciplinarias*A

cta de 

reparto*Auto 

apertura 

investigación 

*Comunicació

n apertura de 

indagación 

preliminar*Auto 

de indagación 

preliminar 

implicado*Notif

icación 

personal*Notifi

cación 

edicto*Auto de 

indagación 

preliminar 

averiguación*

pruebas 

(opcionales)*A

uto 

inhibitorio*Notif

icación auto 

inhibitorio*Notif

icación edicto 

auto 

inhibitorio*Cita

ción 

testigo*Solicitu

X X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Queja

Documento donde se describe una 

reclamación o protesta que se hace ante 

una autoridad a causa de un desacuerdo 

o inconformidad

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Pruebas anexas (opcional)

Registro donde se de la demostración de 

la verdad de alguna cosa, o de su 

existencia.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Informe de hechos constitutivos de 

faltas disciplinarias

Documento donde se reúne todas las 

pruebas y demás anexos de la 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Acta de reparto

Registro mediante el cual, se hace 

distribución de los asuntos que componen 

en el expediente a diferentes areas de la 

institución

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto apertura investigación

Providencia mediante la cual el operador 

disciplinario da inicio a la investigación 

formal del asunto. Requiere que se 

encuentre demostrado objetivamente el 

comportamiento presuntamente 

constitutivo de falta y su posible autor.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación apertura de 

indagación preliminar
Registro que verifica la  ocurrencia de la 

conducta, determinar si es constitutiva de 

falta disciplinaria o si se ha actuado al 

amparo de una causal de exclusión de la 

responsabilidad e identificar o 

individualizar a su autor.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto de indagación preliminar 

implicado

Registro donde se de la demostración de 

la verdad de alguna cosa, o de su 

existencia.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación personal

Formalidad por la cual un litigante lleva 

a conocimiento de su adversario un acto 

de procedimiento (citación, conclusiones) 

o un fallo.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación edicto

Es la forma de hacer 

la notificación cuando se desconoce 

el domicilio del destinatario de aquélla; es 

la forma de notificación supletoria de 

tercer grado, ya que no puede verificarse 

personalmente y tampoco por entrega de 

la cédula en el domicilio del destinatario.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Auto de indagación preliminar 

averiguación

Registro mediante el cual, se describen los 

hachos y se da apertura a la investigación
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

pruebas (opcionales)

Cualquier medio que acredita la certeza 

de un hecho y constituye presupuesto 

esencial de una decisión disciplinaria.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto inhibitorio

Es la resolución judicial que dicta un 

órgano jurisdiccional cuando considera 

que el conocimiento de la causa no le 

corresponde

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación auto inhibitorio

Documento donde se consignan los 

antecedentes, hechos, las pruebas, las 

consideraciones del despacho, y un 

resuelve, frente a la investigación 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación edicto auto inhibitorio

Documento mediante el cual, un juez se 

declara inhibido para entender en 

determinada investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Citación testigo

Oficio mediante el cual, se cita a un 

individuo para que de su declaración 

frente a los hechos que se están 

investigando 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación decreto oficioso de 

pruebas

Oficio mediante el cual, se solicita la 

inclusión de unas pruebas 
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Solicitud de documentos

Solicitud de copia de documentos que 

componen el expediente de la 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Acta visita administrativa

Documento mediante el cual se da a 

conocer lo sucedido durante la visita al 

investigado 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Ratificación y ampliación de la queja

Documento mediante el cual, se 

evidencia la ampliación de la queja 
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Citación quejoso ratificación y 

ampliación

Oficio que tiene como finalidad citar al 

quejoso a fin de escucharlo en diligencia 

de ratificación y ampliación de queja.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Testimonio

Relato formal que hace una persona, 

diferente del investigado, sobre el 

conocimiento que tiene de los hechos 

que se investigan.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto decreta pruebas de indagación 

o investigación

Oficio mediante el cual se decretan las 

pruebas que se tendrán en cuenta para 

seguir el curso de la investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Versión libre

Acto procesal mediante el cual el 

investigado, por iniciativa propia o a 

solicitud del operador disciplinario, libre de 

todo apremio y sin juramento, explica su 

comportamiento.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Auto de archivo

Documento mediante el cual se hace 

oficial el Archivo de la investigación
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación auto archivo 

implicado

Oficio mediante el cual se informa los 

expedientes implicados en la 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación auto archivo quejoso

Oficio mediante el cual, se comunica que 

se dispuso el archivo definitivo de la 

actuación referenciada

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación personal

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones tomadas, directamente y 

efectivamente a los sujetos procesales.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Constancia de ejecutoria

Documento mediante el cual se informa 

las decisiones tomadas, es decir si, no se 

interpuso recurso o contra la cual no 

procede ningún recurso 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Recurso de apelación del quejoso

Facultad atribuida a los sujetos procesales 

y excepcionalmente al quejoso para 

controvertir las decisiones del funcionario 

de primera instancia, y que la misma sea 

resuelta por el superior del funcionario que 

la dictó.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto concediendo recurso de 

apelación

Oficio mediante el cual se informa que se 

concede el recurso de apelación, 

independiente de quien lo solicite 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Auto Rechazando recurso de 

apelación improcedente

Oficio mediante el cual se informa la 

decisión de rechazar el recurso de 

apelación, por no tener los argumentos 

suficientes

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto Rechazando recurso de 

apelación extemporáneo

Oficio mediante el cual se informa que no 

se concede el recurso de apelación, por 

haber sido presentado 

extemporáneamente 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto declarando desierto recurso

Oficio mediante el cual se informa que se 

trata de una sustentación indebida, se 

hará un breve análisis de los argumentos 

por los cuales se considera que operó esta 

posibilidad

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación remisión expediente 

segunda instancia

Oficio mediante el cual se informa la 

decisión mediante la cual se resolvió el 

Recurso de Apelación interpuesto contra 

el Fallo de Primera Instancia

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación auto niega recurso de 

apelación

Documento mediante el cual se dan a 

conocer los motivos por el cual se niega el 

recurso de apelación 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación auto concede 

apelación

Oficio mediante el cual, se concede el 

recurso de apelación
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación implicado no 

apelante

Oficio mediante el cual se concede el 

recurso de apelación, con el fin de 

resolver la impugnación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Notificación personal a no apelante

oficio mediante el cual se notifica al 

individuo que se concede el recurso de 

apelación, con el fin de resolver la 

impugnación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Recurso de queja

Facultad atribuida a los sujetos procesales 

de solicitar al superior, que conozca del 

recurso de apelación, cuyo otorgamiento 

fue negado por el inferior.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto declarando desierto recurso de 

queja

Oficio mediante el cual, se informa que  se 

sustento de forma indebida o se declaro 

desierto el recurso de queja

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto declarando precluído el recurso 

queja

Oficio mediante el cual se informa que 

aunque se interpuso el recurso en los 

tiempos establecidos, no cancelo el valor 

de las copias del expediente

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto rechazando el recurso queja 

extemporáneo

Oficio mediante el cual se informa que se 

rechaza el recurso de apelación, 

independiente de quien lo solicite 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto concediendo recurso de queja

Oficio mediante el cual se informa que se 

concede el recurso de apelación, 

independiente de quien lo solicite 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación trámite recurso queja

Documento que informa la Decisión  el 

recurso de queja interpuesto por los sujetos 

procesales o el quejoso contra el auto que 

negó el recurso de apelación.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Auto desatando la apelación

Oficio mediante el cual se informa la 

decisión tomada frente al recurso de 

apelación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación implicado segunda 

instancia

Oficio mediante el cual se informa al 

implicado en la investigación la segunda 

instancia

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación personal

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones tomadas, directamente y 

efectivamente a los sujetos procesales.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación edicto

Medio subsidiario para notificar las 

decisiones que no se pudieren realizar 

personalmente, consistente en citación al 

disciplinado para hacerle conocer el 

contenido de la decisión, y si esto no es 

posible, fijación del contenido de la misma 

en la secretaría del despacho.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación auto segunda 

instancia quejoso

Documento mediante el cual se informe al 

quejoso que la investigación pasa a 

segunda instancia 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto apertura investigación

Documento mediante el cual, se da inicio 

formal de la investigación
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación apertura de 

investigación personería

Oficio mediante el cual se informa la 

apertura de la investigación en la 

Personería

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Comunicación apertura de 

investigación procuraduría

Oficio mediante el cual se informa la 

apertura de la investigación en la 

Procuraduría

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación apertura de 

investigación implicado

Oficio mediante el cual se informa la 

apertura de la investigación al implicado
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación personal

Documento mediante el cual, se 

comunica los hechos ocurridos para dicha 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Testimonio

Relato formal que hace una persona, 

diferente del investigado, sobre el 

conocimiento que tiene de los hechos 

que se investigan.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Ratificación y ampliación de la queja

Documento mediante el cual, se 

evidencia la ampliación de la queja 
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Citación quejoso ratificación y 

ampliación

Oficio mediante el cual, se cita al quejoso 

con el fin de escucharlo en diligencia de 

ratificación y ampliación de queja

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto decreta pruebas de indagación 

o investigación

Oficio mediante el cual se decretan las 

pruebas que se tendrán en cuenta para 

seguir el curso de la investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Acta visita administrativa

Documento mediante el cual se da a 

conocer lo sucedido durante la visita al 

investigado 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Citación testigo

Oficio mediante el cual, se cita a un 

individuo para escucharle en diligencia 

de testimonio dentro de la investigación 

que se esta llevando a cabo.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Solicitud de documentos

Solicitud de copia de documentos que 

componen el expediente de la 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Pliego de cargos

Es una de las formas o posibilidades de 

evaluación de la investigación y 

constituye la acusación directa que se 

hace en contra del disciplinado, con la 

cual ha de ser juzgado y sometido a un 

fallo, ya sea absolutorio o sancionatorio.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Versión libre

Acto procesal mediante el cual el 

investigado, por iniciativa propia o a 

solicitud del operador disciplinario, libre de 

todo apremio y sin juramento, explica su 

comportamiento.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto de archivo

Documento mediante el cual se hace 

oficial el Archivo de la investigación
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación decreto oficioso de 

pruebas

Oficio mediante el cual se pide la 

consideración de pruebas dentro de la 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Auto prórroga término investigación

Documento mediante el cual se prorroga 

los términos de la investigación
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación prórroga apertura de 

investigación implicado

Documento mediante el cual se informa la 

prorroga de la apertura de la 

investigación al implicado 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación personal

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones tomadas, directamente y 

efectivamente a los sujetos procesales.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación edicto

Medio subsidiario para notificar las 

decisiones que no se pudieren realizar 

personalmente, consistente en citación al 

disciplinado para hacerle conocer el 

contenido de la decisión, y si esto no es 

posible, fijación del contenido de la misma 

en la secretaría del despacho.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Citación quejoso ratificación y 

ampliación

Oficio mediante el cual, se cita al quejoso 

con el fin de escucharlo en diligencia de 

ratificación y ampliación de queja

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Acta visita administrativa

Documento mediante el cual se da a 

conocer lo sucedido durante la visita al 

investigado 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto decreta pruebas de indagación 

o investigación

Oficio mediante el cual se decretan las 

pruebas que se tendrán en cuenta para 

seguir el curso de la investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Solicitud de documentos

Solicitud de copia de documentos que 

componen el expediente de la 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Citación testigo

Oficio mediante el cual, se cita a un 

individuo para escucharle en diligencia 

de testimonio dentro de la investigación 

que se esta llevando a cabo.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Ratificación y ampliación de la queja

Documento que resulta luego de una 

entrevista verbal con el quejoso
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Testimonio

Relato formal que hace una persona, 

diferente del investigado, sobre el 

conocimiento que tiene de los hechos 

que se investigan.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto de archivo

Documento mediante el cual se hace 

oficial el Archivo de la investigación
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Versión libre

Acto procesal mediante el cual el 

investigado, por iniciativa propia o a 

solicitud del operador disciplinario, libre de 

todo apremio y sin juramento, explica su 

comportamiento.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación decreto oficioso de 

pruebas

Oficio mediante el cual se pide la 

consideración de pruebas dentro de la 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Custodio de la 

informacion

Estado de la 

información

Presentación 

de la 

informacion 

(Formato)

 Subserie
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Pliego de cargos

Es una de las formas o posibilidades de 

evaluación de la investigación y 

constituye la acusación directa que se 

hace en contra del disciplinado, con la 

cual ha de ser juzgado y sometido a un 

fallo, ya sea absolutorio o sancionatorio.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación pliego de cargos

Documento que contiene una exposición 

de las faltas e infracciones de que se 

acusa a un funcionario sometido a 

expediente administrativo.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto declaratoria ausencia

Documento en el que a petición de parte, 

un Juez, otorga a una o más personas 

interesadas y con derechos, la propiedad 

de los bienes de una persona de la que se 

ignora el lugar donde se encuentra

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación personal

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones tomadas, directamente y 

efectivamente a los sujetos procesales.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto nombramiento defensor

Oficio mediante el cual se notifica los 

datos de del abogado defensor
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto corriendo traslado para alegar 

de conclusión

Oficio mediante el cual se informa el plazo 

para que los implicados reúnan las 

pruebas necesarias para el alegato

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación consultorio jurídico

Documento mediante el cual se solicita la 

defensa de un estudiante del consultorio 

jurídico

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Comunicación defensor oficio

Oficio mediante el cual se informa cual es 

el defensor de oficio
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación personal

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones tomadas, directamente y 

efectivamente a los sujetos procesales.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Escrito de descargos

El Escrito de Descargos es un documento 

contentivo de alegatos y pruebas que 

puede ser presentado por el administrado 

con ocasión de la apertura de un 

procedimiento administrativo

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto decreta pruebas descargos

Documento que informa sobre la 

posibilidad de decretar pruebas dentro de 

la actuación disciplinaria.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación decreto pruebas 

sujeto procesal

Oficio mediante el cual, se decretan las 

pruebas que serán tenidas en cuenta en 

la investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto niega pruebas 

Oficio que niega total o parcialmente las 

pruebas solicitadas.
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación personal

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones tomadas, directamente y 

efectivamente a los sujetos procesales.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Recurso de reposición y en subsidio 

apelación
Documento mediante el cual se le pide a 

quien expidió la resolución que la revoque 

o modifique porque contiene una o varias 

inconsistencias, y que si no lo hace la 

envíe a su superior para que éste la revise 

y corrija dichas consistencias.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto rechazando recurso de 

reposición improcedente

Documento mediante el cual se informa la 

improcedencia la impugnación 

interpuesta 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto declarando desierto recurso

Oficio mediante el cual se informa que se 

trata de una sustentación indebida, se 

hará un breve análisis de los argumentos 

por los cuales se considera que operó esta 

posibilidad

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto Rechazando recurso de 

apelación extemporáneo

Oficio mediante el cual se informa que no 

se concede el recurso de apelación, por 

haber sido presentado 

extemporáneamente 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto resolviendo recurso reposición

Oficio mediante el cual se informa el curso 

de la investigación 
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto rechazando recurso de 

reposición extemporáneo

Oficio mediante el cual se informa que se 

rechaza el recurso de reposición, por 

haberse presentado después de los 

tiempos establecidos previamente 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto Rechazando recurso de 

apelación improcedente

Oficio mediante el cual se informa la 

decisión de rechazar el recurso de 

apelación, por no tener los argumentos 

suficientes

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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(Categoria de la información)

28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Comunicación auto concede 

apelación

Oficio mediante el cual, se concede el 

recurso de apelación
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación auto niega recurso de 

apelación

Documento mediante el cual se dan a 

conocer los motivos por el cual se niega el 

recurso de apelación 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación personal

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones tomadas, directamente y 

efectivamente a los sujetos procesales.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación remisión expediente 

segunda instancia

Oficio mediante el cual se informa la 

decisión mediante la cual se resolvió el 

Recurso de Apelación interpuesto contra 

el Fallo de Primera Instancia

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación implicado no 

apelante

Oficio mediante el cual se concede el 

recurso de apelación, con el fin de 

resolver la impugnación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto declarando prelucido el recurso 

queja

Oficio mediante el cual se informa que 

aunque se interpuso el recurso en los 

tiempos establecidos, no cancelo el valor 

de las copias del expediente

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto declarando desierto recurso de 

queja

Oficio mediante el cual se informa que se 

trata de una sustentación indebida, se 

hará un breve análisis de los argumentos 

por los cuales se considera que operó esta 

posibilidad

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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(Categoria de la información)

28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Auto rechazando el recurso queja 

extemporáneo
oficio mediante el cual se informa que por 

haber sido presentado y sustentado 

extemporáneamente, se rechaza el 

recurso de queja interpuesto por 

cualquiera de las partes contra el auto 

que rechazó el recurso de queja

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto concediendo recurso de queja

Oficio mediante el cual se informa que se 

concede el recurso de apelación, 

independiente de quien lo solicite 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación remisión expediente 

segunda instancia

Oficio mediante el cual se informa la 

decisión mediante la cual se resolvió el 

Recurso de Apelación interpuesto contra 

el Fallo de Primera Instancia

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación trámite recurso queja

Documento que informa la Decisión  el 

recurso de queja interpuesto por los sujetos 

procesales o el quejoso contra el auto que 

negó el recurso de apelación.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto desatando la apelación

Oficio mediante el cual se informa la 

decisión tomada frente al recurso de 

apelación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación personal

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones tomadas, directamente y 

efectivamente a los sujetos procesales.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación implicado segunda 

instancia

Oficio mediante el cual se informa al 

implicado en la investigación la segunda 

instancia

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Auto obedézcase y cúmplase

Documento mediante el cual se da a 

conocer el fallo, obedézcase y cúmplase
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Solicitud de documentos

Solicitud de copia de documentos que 

componen el expediente de la 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto variación pliego de cargos

El pliego de cargos podrá ser variado 

luego de concluida la práctica de 

pruebas y hasta antes del fallo de primera 

o única instancia, por error en la 

calificación jurídica o por prueba 

sobreviniente.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Testimonio

Relato formal que hace una persona, 

diferente del investigado, sobre el 

conocimiento que tiene de los hechos 

que se investigan.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Versión libre

Acto procesal mediante el cual el 

investigado, por iniciativa propia o a 

solicitud del operador disciplinario, libre de 

todo apremio y sin juramento, explica su 

comportamiento.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Ratificación y ampliación de la queja

Documento mediante el cual, se 

evidencia la ampliación de la queja 
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Acta visita administrativa

Documento mediante el cual se da a 

conocer lo sucedido durante la visita al 

investigado 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
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Tipo Documental
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Auto corriendo traslado para alegar 

de conclusión

Oficio mediante el cual se informa el plazo 

para que los implicados reúnan las 

pruebas necesarias para el alegato

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación personal

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones tomadas, directamente y 

efectivamente a los sujetos procesales.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Escrito alegatos de conclusión

Documento en el que se plasman la 

discusión de conclusión 
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación traslado alegatos 

conclusión

Oficio mediante el cual se da traslado a el 

escrito de alegatos de conclusión 
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Fallo primera instancia

Fallo contra el cual puede interponerse 

una apelación.
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación fallo absolutorio 

quejoso

Oficio mediante el cual se informa la 

decisión de absolución quejosa 
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación fallo primera instancia 

implicado

Oficio mediante el cual se informa al 

implicado el fallo de primera instancia  
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Notificación a otros sujetos procesales

Documento que notifica a otros sujetos 

implicados en el proceso
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación personal 

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones tomadas, directamente y 

efectivamente a los sujetos procesales.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación edicto

Medio subsidiario para notificar las 

decisiones que no se pudieren realizar 

personalmente, consistente en citación al 

disciplinado para hacerle conocer el 

contenido de la decisión, y si esto no es 

posible, fijación del contenido de la misma 

en la secretaría del despacho.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto concediendo recurso de 

apelación

Oficio mediante el cual se informa que se 

concede el recurso de apelación, 

independiente de quien lo solicite 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto declarando desierto recurso

Oficio mediante el cual se informa que se 

trata de una sustentación indebida, se 

hará un breve análisis de los argumentos 

por los cuales se considera que operó esta 

posibilidad

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto Rechazando recurso de 

apelación extemporáneo

Oficio mediante el cual se informa que no 

se concede el recurso de apelación, por 

haber sido presentado 

extemporáneamente 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación implicado no 

apelante

Oficio mediante el cual se concede el 

recurso de apelación, con el fin de 

resolver la impugnación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Notificación personal

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones tomadas, directamente y 

efectivamente a los sujetos procesales.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación auto concede 

apelación

Oficio mediante el cual, se concede el 

recurso de apelación
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación remisión expediente 

segunda instancia

Oficio mediante el cual se informa la 

decisión mediante la cual se resolvió el 

Recurso de Apelación interpuesto contra 

el Fallo de Primera Instancia

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación auto niega recurso de 

apelación

Documento mediante el cual se dan a 

conocer los motivos por el cual se niega el 

recurso de apelación 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto declarando desierto recurso de 

queja

Oficio mediante el cual se informa que se 

trata de una sustentación indebida, se 

hará un breve análisis de los argumentos 

por los cuales se considera que operó esta 

posibilidad

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto concediendo recurso de queja

Oficio mediante el cual se informa que se 

concede el recurso de apelación, 

independiente de quien lo solicite 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto rechazando el recurso queja 

extemporáneo
oficio mediante el cual se informa que por 

haber sido presentado y sustentado 

extemporáneamente, se rechaza el 

recurso de queja interpuesto por 

cualquiera de las partes contra el auto 

que rechazó el recurso de queja

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Nombre del Registro o Documento de 

Archivo
Definición Serie

Tipo Documental

Nivel de Confidencialidad
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 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Auto declarando precluído el recurso 

queja

Oficio mediante el cual se informa que 

aunque se interpuso el recurso en los 

tiempos establecidos, no cancelo el valor 

de las copias del expediente

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación trámite recurso queja

Documento que informa la Desición  el 

recurso de queja interpuesto por los sujetos 

procesales o el quejoso contra el auto que 

negó el recurso de apelación.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación remisión expediente 

segunda instancia

Oficio mediante el cual se informa la 

decisión mediante la cual se resolvió el 

Recurso de Apelación interpuesto contra 

el Fallo de Primera Instancia

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Fallo de segunda instancia

Documento que  da a conocer la nueva 

sentencia, confirmará o revocará, en todo 

o en parte , la de primera instancia 

sustituyéndola siempre aunque la confirme

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación fallo de segunda 

instancia

Registro por el cual se notifica la 

inconformidad de la decisión del fallo de 

primera instancia y se da oportunidad a 

una segunda instancia

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación a otros sujetos procesales

Documento que notifica a otros sujetos 

implicados en el proceso
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación fallo absolutorio 

quejoso

Oficio mediante el cual se informa la 

decisión de absolución quejosa 
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Notificación personal

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones tomadas, directamente y 

efectivamente a los sujetos procesales.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación edicto

Medio subsidiario para notificar las 

decisiones que no se pudieren realizar 

personalmente, consistente en citación al 

disciplinado para hacerle conocer el 

contenido de la decisión, y si esto no es 

posible, fijación del contenido de la misma 

en la secretaría del despacho.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto obedézcase y cúmplase

Documento mediante el cual se da a 

conocer el fallo, obedézcase y cúmplase
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación registro sanción 

personería

Documento mediante el cual, se remite los 

fallos tanto de primera como de segunda 

instancia, y el respectivo fallo 

sancionatorio 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación registro sanción 

procuraduría

Documento mediante el cual, se remite el 

formulario correspondiente, y 

debidamente diligenciado, a fin de que 

se registre la sanción disciplinaria impuesta 

en contra del servidor

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Constancia de ejecutoria

Documento mediante el cual se informa 

las decisiones tomadas, es decir si, no se 

interpuso recurso o contra la cual no 

procede ningún recurso 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación al nominador para la 

ejecución
Documento mediante el cual se remiten 

copias auténticas del fallo sancionatorio 

proferido en contra del servidor, con su 

respectiva constancia de ejecutoria, a fin 

de que se haga efectiva la sanción allí 

impuesta.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Comunicación otras autoridades

Oficio mediante el cual, se informa a otras 

autoridades competentes la información 

acerca de la investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación a organismos de 

control sobre fallo absolutorio

Oficio mediante el cual se informa a los 

organismos de control de la entidad el 

fallo absolutorio de la investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Acto administrativo que ordena la 

ejecución de la sanción

Acto administrativo que informa y ordena 

la ejecución de la sanción de la 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación fallo absolutorio 

quejoso

Oficio mediante el cual se informa la 

decisión de absolución quejosa 
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Solicitud de Revocatoria Directa

Oficio mediante le cual se puede retirar 

del ordenamiento jurídico un acto suyo 

por razones de legalidad, conveniencia u 

oportunidad, sujetándose para el efecto a 

unos principios, requisitos y procedimientos 

estatuidos por el legislador

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto que rechaza la revocatoria 

directa

Oficio mediante el cual se rechaza la 

revocatoria directa
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto que inhadmite la revocatoria 

directa

Documento mediante el cual se informa 

que no se admite bajo ninguno de los 

términos la opción de la revocatoria 

directa

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Auto de acumulación

Oficio mediante el cual se informa, que la 

acumulación de autos y de pretensiones  

han provocado una más o menos amplia 

actividad procesal

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto de nulidad

Documento por medí del cual se da la 

sanción pronunciada por el juez, 

consistente en la desaparición retroactiva 

del acto jurídico que no cumple las 

condiciones requeridas para su formación.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto de remisión por competencia a 

otro operador interno

Documento mediante el cual se remite a 

otra área de la competencia de la 

investigación el expediente objeto de 

estudio

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto de remisión por competencia 

poder preferente

Oficio mediante el cual se remite a la 

Procuraduría o a la Personería según sea el 

caso para asumir cualquier investigación 

que adelante la oficina de Control Interno 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto de incorporación

Documento mediante el cual se pide la 

inclusión de pruebas, de testigos o demás 

elementos necesarios para la 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto remisión por competencia

Oficio mediante el cual se remite a la 

oficina por competencia el expediente 

sujeto de investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Ordinario

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Proceso Disciplinario Verbal

Serie documental que contiene los 

procesos disciplinarios de carácter verbal, 

que se hacen a los funcionarios de la 

entidad

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

* 

Queja*Pruebas

*Informe de 

hechos 

constitutivos 

de faltas 

disciplinarias*A

cta de 

reparto*Prueba

*Auto 

inhibitorio*auto 

citación 

audiencia*Noti

ficación 

personal*Notifi

cación edicto 

verbal*Comuni

cación 

citación 

audiencia 

recursos 

humanos*Com

unicación 

citación 

Audiencia 

procuraduría*C

omunicación 

citación 

Audiencia 

personería*Co

municación 

citación 

Audiencia 

implicado*Aut

o declaratoria 

ausencia*Auto 

nombramiento 

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

 Queja

Es una de las formas en que se acciona o 

pone en movimiento el aparato 

disciplinario

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Pruebas

Cualquier medio que acredita la certeza 

de un hecho y constituye presupuesto 

esencial de una decisión disciplinaria.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Informe de hechos constitutivos de 

faltas Disciplinarias

Documento donde se reúne todas las 

pruebas y demás anexos de la 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Acta de reparto

Registro mediante el cual, se hace 

distribución de los asuntos que componen 

en el expediente a diferentes aéreas de la 

institución

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Prueba

Cualquier medio que acredita la certeza 

de un hecho y constituye presupuesto 

esencial de una decisión disciplinaria

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto inhibitorio

Es la resolución judicial que dicta un 

órgano jurisdiccional cuando considera 

que el conocimiento de la causa no le 

corresponde

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto citación audiencia

Oficio mediante el cual se cita a a 

audiencia a las partes implicadas en la 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación personal

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones tomadas, directamente y 

efectivamente a los sujetos procesales.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación edicto verbal

Medio subsidiario para notificar las 

decisiones que no se pudieren realizar 

personalmente, consistente en citación al 

disciplinado para hacerle conocer el 

contenido de la decisión, y si esto no es 

posible, fijación del contenido de la misma 

en la secretaría del despacho.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación citación audiencia 

recursos humanos

Oficio solicitando la Hoja de vida del 

investigado con unos datos previamente 

solicitados, el manual de funciones, salario 

devengado, entre otros

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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GESTION DOCUMENTAL

Comunicación citación Audiencia 

procuraduría

Oficio mediante el cual se remite el 

formulario correspondiente, debidamente 

diligenciado, a fin de que se registre la 

sanción disciplinaria impuesta en contra 

del servidor 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación citación Audiencia 

personería
Oficio medinte el cual se solicita a la 

personería la expedición de del 

certificado sobre antecedentes 

disciplinarios registrados a nombre del 

servidor público vinculado a la 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación citación Audiencia 

implicado

Documento mediante el cual se cita al 

investigado a la audiencia de l a 

investigación en curso en contra de el

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto declaratoria ausencia

Oficio mediante el cual se solicita se 

designe un defensor de oficio
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto nombramiento defensor de 

oficio

Oficio mediante el cual se hace el 

nombramiento del defensor de oficio
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación defensor oficio

Oficio mediante el cual se informa cual es 

el defensor de oficio
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación consultorio jurídico

Documento mediante el cual se solicita la 

defensa de un estudiante del consultorio 

jurídico

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ratificación y ampliación de la queja

Documento mediante el cual, se 

evidencia la ampliación de la queja 
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Versión libre

Acto procesal mediante el cual el 

investigado, por iniciativa propia o a 

solicitud del operador disciplinario, libre de 

todo apremio y sin juramento, explica su 

comportamiento.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Testimonio

Relato formal que hace una persona, 

diferente del investigado, sobre el 

conocimiento que tiene de los hechos 

que se investigan.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Audiencia y fallo proceso verbal

Acto que se efectúa para conocer de 

determinadas personas, los argumentos a 

favor o en contra de decisiones que 

proyecten las autoridades.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Testimonio

Relato formal que hace una persona, 

diferente del investigado, sobre el 

conocimiento que tiene de los hechos 

que se investigan.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Acta visita administrativa

Documento mediante el cual se da a 

conocer lo sucedido durante la visita al 

investigado 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Audiencia y fallo proceso verbal

Acto que se efectúa para conocer de 

determinadas personas, los argumentos a 

favor o en contra de decisiones que 

proyecten las autoridades.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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(Categoria de la información)

28/02/2017
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formato)
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Auto concediendo recurso de 

apelación

Oficio mediante el cual se informa que se 

concede el recurso de apelación, 

independiente de quien lo solicite 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación auto concede 

apelación

Oficio mediante el cual, se concede el 

recurso de apelación
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación personal

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones tomadas, directamente y 

efectivamente a los sujetos procesales.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto declarando desierto recurso

Oficio mediante el cual se informa que se 

trata de una sustentación indebida, se 

hará un breve análisis de los argumentos 

por los cuales se considera que operó esta 

posibilidad

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto Rechazando recurso de 

apelación extemporáneo

Oficio mediante el cual se informa que no 

se concede el recurso de apelación, por 

haber sido presentado 

extemporáneamente 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación auto niega recurso de 

apelación

Documento mediante el cual se dan a 

conocer los motivos por el cual se niega el 

recurso de apelación 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación implicado no 

apelante

Oficio mediante el cual se concede el 

recurso de apelación, con el fin de 

resolver la impugnación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Comunicación remisión expediente 

segunda instancia

Oficio mediante el cual se informa la 

decisión mediante la cual se resolvió el 

Recurso de Apelación interpuesto contra 

el Fallo de Primera Instancia

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Fallo de segunda instancia

Documento que  da a conocer la nueva 

sentencia, confirmará o revocará, en todo 

o en parte , la de primera instancia 

sustituyéndola siempre aunque la confirme

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación fallo de segunda 

instancia

Registro por el cual se notifica la 

inconformidad de la decisión del fallo de 

primera instancia y se da oportunidad a 

una segunda instancia

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación personal

Es la forma de dar a conocer las 

decisiones tomadas, directamente y 

efectivamente a los sujetos procesales.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Notificación edicto

Medio subsidiario para notificar las 

decisiones que no se pudieren realizar 

personalmente, consistente en citación al 

disciplinado para hacerle conocer el 

contenido de la decisión, y si esto no es 

posible, fijación del contenido de la misma 

en la secretaría del despacho.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto obedézcase y cúmplase

Documento mediante el cual se da a 

conocer el fallo, obedézcase y cúmplase
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto de incorporación

Documento mediante el cual se pide la 

inclusión de pruebas, de testigos o demás 

elementos necesarios para la 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Auto de remisión por competencia 

otro operador interno.

Oficio mediante el cual se remite a otra 

oficina por competencia expresa el 

expediente de la investigación que esta 

en curso

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Acto administrativo que ordena la 

ejecución de la sanción.

Acto administrativo que informa y ordena 

la ejecución de la sanción de la 

investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación fallo absolutorio 

quejoso 

Oficio mediante el cual se hace saber la 

decisión del juez al que se le puso la queja 
Español X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Constancia de ejecutoria

Este documento hace referencia a el 

documento que manifiesta una decisión 

en firme del juez que este llevando el juez

Español X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto de nulidad 

Documento que expide un juez civil o 

administrativo para decir que el proceso 

no prospera por algún inconveniente o la 

petición de la persona no prospera

Español X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Solicitud de revocatoria directa

Oficio mediante le cual se puede retirar 

del ordenamiento jurídico un acto suyo 

por razones de legalidad, conveniencia u 

oportunidad, sujetándose para el efecto a 

unos principios, requisitos y procedimientos 

estatuidos por el legislador

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto que rechaza la revocatoria 

directa

Oficio mediante el cual se rechaza la 

revocatoria directa
ESPAÑOL X PAPEL

Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO
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Auto de remisión por competencia 

poder preferente.

Oficio mediante el cual se remite a la 

Procuraduría o a la Personería según sea el 

caso para asumir cualquier investigación 

que adelante la oficina de Control Interno 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación otras autoridades

Oficio mediante el cual, se informa a otras 

autoridades competentes la información 

acerca de la investigación

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación al nominador para la 

ejecución
Documento mediante el cual se remiten 

copias auténticas del fallo sancionatorio 

proferido en contra del servidor, con su 

respectiva constancia de ejecutoria, a fin 

de que se haga efectiva la sanción allí 

impuesta.

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación registro sanción 

procuraduría

Documento mediante el cual, se remite el 

formulario correspondiente, y 

debidamente diligenciado, a fin de que 

se registre la sanción disciplinaria impuesta 

en contra del servidor

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Comunicación registro sanción 

personería

Documento mediante el cual, se remite los 

fallos tanto de primera como de segunda 

instancia, y el respectivo fallo 

sancionatorio 

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

Auto de acumulación

Oficio mediante el cual se informa, que la 

acumulación de autos y de pretensiones  

han provocado una más o menos amplia 

actividad procesal

ESPAÑOL X PAPEL
Documento 

textual
X

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS 

Proceso 

Disciplinario 

Verbal

X

LITERALES D Y E 

DEL ARTÍCULOS 

19  DE LA LEY 

1712 DE 2014/ 

ARTÍCULO  95  

DE  LA  LEY 734  

DE  2002.

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

DISPONIBLE

Archivo de 

Gestión Control 

Interno 

Disciplinario

N.A

 CONTROL 

INTERNO 

DISCIPLINARIO

ACTAS Es el documento elaborado por el 

Secretario Técnico del Comité en el cual 

se relacionan los temas tratados y las 

decisiones tomadas .

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X ACTAS

* Acta de 

reunión                                                                                                      

* Soportes                                                                                                                   

* Listado de 

Asistencia

X CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD
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Actas comité de seguridad del 

paciente 
Actas comité de seguridad del paciente Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X ACTAS

Actas comité 

de seguridad 

del paciente 

X CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Acta de reunión

Documento donde se registran los datos 

mas relevantes que se trataron en una 

determinada reunión 

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X ACTAS

Actas comité 

de seguridad 

del paciente 

X CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Soporte

Cualquier documento que permite 

evidenciar la gestión realizada en el 

comité de seguridad del paciente 

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X ACTAS

Actas comité 

de seguridad 

del paciente 

X CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Listado de asistencia

Documento donde los asistentes al comité 

registran sus información con el fin de 

evidenciar la asistencia a la reunión 

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X ACTAS

Actas comité 

de seguridad 

del paciente 

X CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Actas Comité del Sistema Integrado 

de Gestión - SIG

Documento realizado por el secretario del 

comité donde se consigna la información 

tratada en la reunión del comité del SIG

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X ACTAS

Actas Comité 

del Sistema 

Integrado de 

Gestión SIG

X CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Acta de reunión

Documento donde se registran los datos 

mas relevantes que se trataron en una 

determinada reunión 

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X ACTAS

Actas Comité 

del Sistema 

Integrado de 

Gestión SIG

X CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Soporte
Cualquier documento que permite 

evidenciar la gestión realizada en el SIG
Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X ACTAS

Actas Comité 

del Sistema 

Integrado de 

Gestión SIG

X CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Listado de asistencia

Documento donde los asistentes al comité 

registran sus información con el fin de 

evidenciar la asistencia a la reunión 

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X ACTAS

Actas Comité 

del Sistema 

Integrado de 

Gestión SIG

X CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD
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MANUALES 

Instrumento administrativo que contiene 

en forma explícita, ordenada y sistemática 

información sobre objetivos, políticas, 

atribuciones, organización y 

procedimientos de los órganos de la  

institución; así como las instrucciones o 

acuerdos que se consideren necesarios 

para la ejecución del trabajo asignado al 

personal, teniendo como marco de 

referencia los objetivos de la institución.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X MANUALES 

* Manual                                                                                                                   

* Copia de la 

Resolución

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Manual de Calidad

Un manual de calidad es el documento 

que establece los objetivos y los 

estándares de calidad de una compañía. 

Describe, por tanto, sus políticas de 

calidad y los instrumentos con los que la 

empresa o el negocio se dota para lograr 

los objetivos fijados en este sentido

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad. X MANUALES 
Manual de 

calidad
X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Manual

Instrumento administrativo que contiene 

en forma explícita, ordenada y sistemática 

información sobre objetivos, políticas, 

atribuciones, organización y 

procedimientos de los órganos de una 

institución

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X MANUALES 

Manual de 

calidad
X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Copia de Resolución

Acto administrativo que da cuenta de la 

creación e implementación del manual en 

la Subred

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X MANUALES 

Manual de 

calidad
X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Manual de  Procesos y 

Procedimientos

Es un documento instrumental de 

información detallado e integral, que 

contiene, en forma ordenada y 

sistemática, instrucciones, 

responsabilidades e información sobre 

políticas, funciones, sistemas y reglamentos 

de las distintas operaciones o actividades 

que se deben realizar individual y 

colectivamente de la Subred, en todas sus 

áreas  y servicios.los cuales conforman un 

conjunto ordenado de operaciones o 

actividades determinadas 

secuencialmente

en relación con los responsables de la 

ejecución, que deben cumplir políticas y 

normas establecidas en la Subred 

señalando la duración y el flujo de 

documentos.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X MANUALES                                                                                                                                                                                                                                          

Manual de  

Procesos y 

Procedimientos

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD
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Manuales   

Instrumento administrativo que contiene 

en forma explícita, ordenada y sistemática 

información sobre objetivos, políticas, 

atribuciones, organización y 

procedimientos de los órganos de la  

institución; así como las instrucciones o 

acuerdos que se consideren necesarios 

para la ejecución del trabajo asignado al 

personal, teniendo como marco de 

referencia los objetivos de la institución.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X MANUALES                                                                                                                                                                                                                                          

Manual de  

Procesos y 

Procedimientos

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Guías    

es un documento de proporciona 

información  para orientar o encaminar la 

ejecución de ciertas  actividades 

permitiendo que las personas que laboran 

en la Subred apliquen su criterio técnico 

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X MANUALES                                                                                                                                                                                                                                          

Manual de  

Procesos y 

Procedimientos

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Formatos

Matriz que se elabora para recoger  

cualquier tipo de información  necesaria 

en el desarrollo  de actividades 

especificas  con el fin de proporcional la 

evidencia  acerca de la eyección de la 

actividades de la Subred.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X MANUALES                                                                                                                                                                                                                                          

Manual de  

Procesos y 

Procedimientos

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Instructivos 

Es un documento donde se registran el 

pasos a paso para diligenciar  o utilizar 

otro tipo de documento dentro de la 

Subred.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X MANUALES                                                                                                                                                                                                                                          

Manual de  

Procesos y 

Procedimientos

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Procedimientos 

Documento  donde se plasman los 

objetivos y  metas especificas y 

cuantitativas , estrategias ,actividades y 

los recursos asociados  que deben 

aplicarse dentro de la Subred, quien debe 

aplicarlos  y cuando deben aplicarse  a fin 

de lograr los proyectos , procesos, servicios 

y contratos específicos de la Subred.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X MANUALES                                                                                                                                                                                                                                          

Manual de  

Procesos y 

Procedimientos

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

Planes

Documento  donde se plasman los 

objetivos y  metas especificas y 

cuantitativas , estrategias ,actividades y 

los recursos asociados  que deben 

aplicarse dentro de la Subred, quien debe 

aplicarlos  y cuando deben aplicarse  a fin 

de lograr los proyectos , procesos, servicios 

y contratos específicos de la Subred.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X MANUALES                                                                                                                                                                                                                                          

Manual de  

Procesos y 

Procedimientos

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD
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Protocolos

Documento donde se registra   

información  sobre como efectuar las 

actividades propias de la Subred.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X MANUALES                                                                                                                                                                                                                                          

Manual de  

Procesos y 

Procedimientos

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

CALIDAD

PROGRAMAS

Es un complejo de políticas, 

procedimientos, reglas, asignación de 

funciones, de recursos y otros elementos 

necesarios para seguir un curso de acción 

determinado. Los programas son un tipo 

de planificación generalizada, que tiene 

por objeto definir un plan de acción 

completa para dar cumplimiento a los 

objetivos definidos y a la estrategia 

establecida por la empresa.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

• Programa 

Seguridad del 

Paciente                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

• Programa 

para el 

mejoramiento 

de la calidad 

en salud -

PAMEC  

X N.A GERENCIA DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Programa de seguridad del paciente

Esta serie y subsidie programa de 

seguridad del paciente, contiene 

elementos estructurales, procesos, 

instrumentos y metodologías basadas en 

evidencias científicamente probadas que 

propenden por minimizar el riesgo de sufrir 

un evento  adverso en el proceso de 

atención en salud o de mitigar sus 

consecuencias.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

• PROGRAMAS

• Programa 

Seguridad del 

Paciente

• Política de 

seguridad del 

paciente

• Plan de 

acción  

• Seguimiento 

y análisis de 

eventos 

adversos

• Notificación 

de eventos 

adversos 

(aplicativo 

reporte de 

riesgos)

• planilla de 

análisis e 

investigaciones

• Planilla de 

adherencia a 

guías de 

manejo clínico

• Indicadores 

Programa 

Seguridad del 

Paciente

• Matriz 

Evaluación 

practicas 

seguras

• Rondas de 

seguridad

• Sesiones 

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Política de seguridad del paciente

La política de Seguridad del paciente es el 

conjunto de elementos estructurales, 

procesos, instrumentos y metodologías 

basadas en evidencias científicamente 

probadas que propenden por minimizar el 

riesgo de sufrir un evento adverso en el 

proceso de atención de salud o de mitigar 

sus consecuencias. al igual  se plasma la 

identificación y análisis de los eventos 

adversos y los incidentes, para identificar 

sus causas y las acciones  para 

intervenirlos. De manera que a partir del 

análisis causal se deben diseñar e 

implementar prácticas seguras en los 

diferentes procesos de atención. 

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Plan de acción  

El plan de acción es un instrumento para 

la evaluación continua de la  Política de 

seguridad del paciente .Es a su vez la 

representación real de las tareas que se 

deben realizar, asignando

responsables, tiempo y recursos para 

lograr un objetivo

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad. X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Seguimiento y análisis de eventos 

adversos

Matriz en formato   donde se registra al 

Seguimiento y análisis de  los eventos 

adversos.

Español X

Papel Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Notificación de eventos adversos 

(aplicativo reporte de riesgos)

Aplicativo donde se registra los eventos o 

las alteraciones ocurridas en las personas, 

los bienes, los servicios y el ambiente 

causadas por un suceso natural o 

generado por la actividad humana.

Español X X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Indicadores Programa Seguridad del 

Paciente

Matriz  en  formato Excel donde se 

encuentran los indicadores de 

cumplimiento del  Programa Seguridad del 

Paciente. 

Español X

Disco duro, 

Formato Excel 

Copia de 

seguridad, 

Formato 

Microsoft  Excel  

starter.

X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

 Matriz Evaluación practicas seguras

 Es el documento digital que contiene el 

seguimiento del cumplimiento de las 

prácticas seguras. 

Español X

Disco duro, 

Formato Excel 

Copia de 

seguridad, 

Formato 

Microsoft  Excel  

starter.

X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad.

N.A CALIDAD

Rondas de seguridad

 instrumento en el que se registra la  

verificación de los riesgos y se registran los 

hallazgos de las rondas de seguridad

Español X

Papel, Documentos 

textuales .
X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Sesiones breves de seguridad

Es el formato en el que se  verifican los 

riesgos y se registran los hallazgos de las  

sesiones breves de seguridad.

Español X

Papel, Documentos 

textuales .
X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD
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Acta de  seguimiento rondas de 

seguridad

Documento institucional en físico que 

contiene información y constancia   

donde se registra  hallazgos de un 

seguimiento de las rondas de seguridad.

Español X

Papel, Documentos 

textuales .

X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Informe rondas de seguridad

Documento en físico y en Word  donde se 

describen los hallazgos de las rondas de 

seguridad del servicio evaluado y los 

responsables de acciones de mejora.

Español X

Papel, Documentos 

textuales .

X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Seguimientos rondas de seguridad

Matriz  en formato Excel donde se registran 

los indicadores de cumplimiento de las 

rondas de seguridad y graficas de 

tendencias.

Español X

Disco duro, 

Formato Excel 

Copia de 

seguridad, 

Formato 

Microsoft  Excel  

starter.

X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad.

N.A CALIDAD

Cumplimiento acciones de mejora 

rondas de seguridad

Matriz  en formato Excel donde se registran 

los resultados del seguimiento de 

cumplimiento de las acciones de mejora 

de los hallazgos evidenciados en las 

rondas de seguridad.

Español X

Disco duro, 

Formato Excel 

Copia de 

seguridad, 

Formato 

Microsoft  Excel  

starter.

X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

 Lista de chequeo aislamiento

Instrumento donde se verifican el 

cumplimiento de las precauciones de 

aislamiento.

Español X

Papel Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Estrategia manos limpias atención 

segura.

Documento mediante el cual se realiza la 

verificación del cumplimiento de lavado 

de manos y se califica oportunidad.

Español X

Papel Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Lista de chequeo rápido 

Instrumento de  verificación las cuales son 

aplicadas en los turnos administrativos con 

el fin de identificar riesgos y medir 

apropiación de practicas seguras.

Español X

Papel Documentos 

textuales 

X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Matriz de Seguimiento listas de 

chequeo rápido

Matriz en formato Excel donde se registran 

los resultados de la verificación de las listas 

de chequeo, y porcentaje de 

cumplimiento con graficación.

Español X

Disco duro, 

Formato Excel 

Copia de 

seguridad, 

Formato 

Microsoft  Excel  

starter.

X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Encuestas de conocimientos de 

lavado de manos

Instrumento de encuestas en el cual se 

evalúan los conocimientos en referencia a 

la importancia y técnica de lavado de 

manos.

Español X

Papel Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Encuesta de percepción de lavado 

de manos

Instrumento de encuestas en el cual se 

evalúan los conocimientos y la 

percepción del personal sobre la 

importancia del lavado de manos.

Español X

Papel Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Tablero de indicadores seguridad del 

paciente

instrumento electrónico  en formato Excel 

donde se registran los indicadores 

trazadores de seguridad del paciente.

Español X

Disco duro, 

Formato Excel 

Copia de 

seguridad, 

Formato 

Microsoft  Excel  

starter.

X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Actas de inducción individual de 

seguridad del paciente

Documento institucional en físico que 

contiene información y  evidencia de la 

inducción en seguridad del paciente.

Español X

Papel Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD
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Listado de búsqueda activa eventos 

adversos e infecciones  asociadas a 

la atención en  salud

Instrumento  donde se registran  los  casos 

revisados para búsqueda activa 

institucional de eventos adversos e 

infecciones asociadas a la atención en 

salud.

Español X

Disco duro, 

Formato Excel 

Copia de 

seguridad, 

Formato 

Microsoft  Excel  

starter.

X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema calidad

N.A CALIDAD

Aplicativo para el registro y gestión 

de eventos adversos. Política de 

seguridad del paciente

Aplicativo electrónico para el reporte y 

gestión de eventos adversos.
Español X

Informático Software

X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema calidad

N.A CALIDAD

Listas de chequeo de verificación de 

venopunción

Instrumento donde se verifica la 

adherencia al procedimiento de 

venopunción.

Español X

Papel Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Listas de chequeo de verificación de 

cateterismo urinario

Instrumento donde se verifica la 

adherencia al procedimiento de 

cateterismo urinario

Español X

Papel Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Informes encuestas de seguridad del 

paciente

Documento en formato Word donde se 

relacionan los resultados de las encuestas 

de seguridad del paciente

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.
X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Post y test capacitaciones
Instrumento donde se evalúan 

conocimientos seguridad del paciente
Español X

Papel Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Seguridad del 

Paciente

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Programa para el mejoramiento de la 

calidad en salud -PAMEC  

Esta serie y subserie contiene documentos 

Siguiendo los pasos de la ruta crítica para 

el desarrollo de la Auditoria para el 

Mejoramiento de la Calidad de la 

Atención en Salud  propuestos por el 

Ministerio de salud, basado en una 

autoevaluación institucional  con el 

propósito de generar acciones 

planificadas y sistemáticas, cual debe 

dársele continuidad y desarrollar todos sus 

pasos hasta obtener el mejoramiento de 

los procesos que se hayan priorizado en la 

entidad y una vez resueltos, volver a 

iniciar un nuevo ciclo de mejora.

Español X X

Papel, Disco 

duro

Documentos 

textuales y en 

formato digital 

(pdf),Copia de 

seguridad.

X PROGRAMAS

Programa para 

el 

mejoramiento 

de la calidad 

en salud -

PAMEC  

• Programa 

para el 

mejoramiento 

de la calidad 

en salud -

PAMEC  

• Lista de 

chequeo

• 

Autoevaluació

n de Programa 

para el 

mejoramiento 

de la calidad 

en salud -

PAMEC  

• Actas  de 

reunión

• Plan de 

acción 

• Indicadores 

Programa para 

el 

mejoramiento 

de la calidad 

en salud -

PAMEC  

• Plan de 

mejoramiento

• Seguimiento 

Plan de 

mejoramiento

• Informe Plan 

de 

mejoramiento 

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD
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Autoevaluación de Programa para el 

mejoramiento de la calidad en salud -

PAMEC  

Instrumento  el cual permite al sistema de 

calidad     evaluar  el  desarrollo del  

Programa para el mejoramiento de la 

calidad en salud -PAMEC   

Español X

Papel Documentos 

textuales 

X PROGRAMAS

Programa para 

el 

mejoramiento 

de la calidad 

en salud -

PAMEC  

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Actas  de reunión

Documento institucional que contiene 

información y constancia sobre las 

decisiones tomadas en las reuniones.

Español X

Papel Documentos 

textuales 

X PROGRAMAS

Programa para 

el 

mejoramiento 

de la calidad 

en salud -

PAMEC  

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Indicadores Programa para el 

mejoramiento de la calidad en salud -

PAMEC  

Matriz  en Excel donde se encuentran el 

registro de  los indicadores de 

cumplimiento del Programa para el 

mejoramiento de la calidad en salud -

PAMEC   para el Mejoramiento de la 

Calidad de la Atención en Salud  

propuestos por el Ministerio de salud.

Español X

Disco duro, 

Formato Excel 

Copia de 

seguridad, 

Formato 

Microsoft  Excel  

starter.
X PROGRAMAS

Programa para 

el 

mejoramiento 

de la calidad 

en salud -

PAMEC  

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

 Plan de mejoramiento

Documento  donde se plasman  las 

acciones que debe tomar la 

administración con base en las 

recomendaciones dadas en auditorías 

anteriores para corregir situaciones 

observadas durante el seguimiento 

realizado al Programa para el 

mejoramiento de la calidad en salud -

PAMEC  .

Español X

Papel Documentos 

textuales 

X PROGRAMAS

Programa para 

el 

mejoramiento 

de la calidad 

en salud -

PAMEC  

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Seguimiento Plan de mejoramiento

Documento por el cual se verifica el  

avance y cumplimiento a los compromisos 

surgidos en el   Plan de mejoramiento.

Español X

Papel Documentos 

textuales 

X PROGRAMAS

Programa para 

el 

mejoramiento 

de la calidad 

en salud -

PAMEC  

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD

Informe Plan de mejoramiento

Documento  donde se plasman  las 

correcciones efectuadas a las 

recomendaciones  sugerencias dadas en 

auditorías anteriores realizado al Programa 

para el mejoramiento de la calidad en 

salud -PAMEC  .

Español X

Papel Documentos 

textuales 

X PROGRAMAS

Programa para 

el 

mejoramiento 

de la calidad 

en salud -

PAMEC  

X N.A CALIDAD DISPONIBLE

Archivos de 

gestión  del 

sistema de 

calidad

N.A CALIDAD
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ACTAS

Es el documento elaborado por el 

Secretario Técnico de un Comité en el 

cual se relacionan los temas tratados y las 

decisiones tomadas .

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x ACTAS

Actas de 

Comité local 

de vigilancia 

epidemiológic

a  e 

Infecciones 

Intrahospitalari

as.

Citación 

comité. Orden  

del día. 

Informes. 

Soportes de 

presentación.  

Seguimiento a 

compromisos. 

Acta Comité 

local de 

vigilancia 

epidemiológic

a  e 

Infecciones 

Intrahospitalari

as.

X

Código de  

procedimiento 

administrativo 

y de lo 

contencioso 

administrativo: 

Artículo  24. 

Informaciones 

y documentos 

reservados. 

Sólo tendrán 

carácter 

reservado las 

informaciones 

y documentos 

expresamente 

sometidos a 

reserva por la 

Constitución o 

la ley, y en 

especial: 3. Los 

amparados por 

el secreto 

profesional. 4. 

Los que 

involucren 

derechos a la 

privacidad e 

intimidad de 

las personas, 

incluidas en las 

hojas de vida, 

la historia 

laboral y los 

expedientes 

pensiónales y 

demás registros 

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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Actas de Comité local de vigilancia 

epidemiológica  e Infecciones 

Intrahospitalarias.

Sub serie documental, que contiene los 

tipos documentales que conforman el 

expediente de Comité local de Vigilancia 

Epidemiológica e Infecciones 

Intrahospitalarias

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Código de  

procedimiento 

administrativo 

y de lo 

contencioso 

administrativo: 

Artículo  24. 

Informaciones 

y documentos 

reservados. 

Sólo tendrán 

carácter 

reservado las 

informaciones 

y documentos 

expresamente 

sometidos a 

reserva por la 

Constitución o 

la ley, y en 

especial: 3. Los 

amparados por 

el secreto 

profesional. 4. 

Los que 

involucren 

derechos a la 

privacidad e 

intimidad de 

las personas, 

incluidas en las 

hojas de vida, 

la historia 

laboral y los 

expedientes 

pensiónales y 

demás registros 

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Citación comité 

Es el documento escrito o correo 

electrónico a través del cual se anuncia la 

concurrencia al comité local de vigilancia 

epidemiológica e infecciones 

intrahospitalarias

ESPAÑOL X X
PAPEL/ DISCO 

DURO

Documentos 

textuales/E-

mail

x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Orden  del día

Temas a tratar durante la reunión de 

comité local de vigilancia epidemiológica 

e infecciones intrahospitalarias

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Informes

Es el documento escrito  que refiere 

información de las actividades ejecutadas  

por determinado periodo con el fin de 

constatar el cumplimiento de las mismas.

ESPAÑOL X X PAPEL/CD

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Soportes de presentación

Son los documentos  o medios utilizados 

que soportan la información o contenido 

a tratar  para ser presentado ante el 

comité local de vigilancia epidemiológica 

e infecciones intrahospitalarias

ESPAÑOL X X PAPEL/CD

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Seguimiento a compromisos

Documento por el cual se verifica el 

cumplimiento a los compromisos surgidos 

en las reuniones de comité local de 

vigilancia epidemiológica e infecciones 

intrahospitalarias

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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Acta Comité local de vigilancia 

epidemiológica  e Infecciones 

Intrahospitalarias.

Registro documental donde se plasma, el 

análisis de los eventos de interés de salud 

pública, que permiten generar insumos 

para la toma de decisiones en especial 

para la prevención erradicación, 

eliminación y control de eventos, con el 

fin de tomar decisiones concretas en 

donde se generen planes de trabajo y su 

seguimiento para controlar situaciones 

que ponen en riesgo la salud de la 

población de cada localidad.

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

ACTAS 

Es el documento elaborado por el 

Secretario Técnico de un Comité en el 

cual se relacionan los temas tratados y las 

decisiones tomadas .

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x ACTAS

Actas de 

Comité de 

Farmacia y 

Terapéutica

Citación 

comité. Orden  

del día. 

Informes. 

Soportes de 

presentación.  

Seguimiento a 

compromisos. 

Acta Comité 

Farmacia y 

Terapéutica

X

Código de  

procedimiento 

administrativo 

y de lo 

contencioso 

administrativo:

Artículo  24. 

Informaciones 

y documentos 

reservados. 

Sólo tendrán 

carácter 

reservado las 

informaciones 

y documentos 

expresamente 

sometidos a 

reserva por la 

Constitución o 

la ley, y en 

especial:

3. Los 

amparados por 

el secreto 

profesional.

4. Los que 

involucren 

derechos a la 

privacidad e 

intimidad de 

las personas, 

incluidas en las 

hojas de vida, 

la historia 

laboral y los 

expedientes 

pensiónales y 

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Actas de Comité de Farmacia y 

Terapéutica

Sub serie documental, que contiene los 

tipos documentales que conforman el 

expediente de Comité de Farmacia y 

Terapéutica

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Citación comité 

Es el documento escrito o correo 

electrónico a través del cual se anuncia la 

concurrencia al comité de Farmacia y 

Terapéutica

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Orden del día
Temas a tratar durante la reunión de 

comité de Farmacia y Terapéutica
ESPAÑOL X PAPEL

Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
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Informes

Es el documento escrito  que refiere 

información de las actividades ejecutadas  

por determinado periodo con el fin de 

constatar el cumplimiento de las mismas.

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Soportes de presentación

Son los documentos  o medios utilizados 

que soportan la información o contenido 

a tratar  para ser presentado ante el 

comité de Farmacia y Terapéutica

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Seguimiento a compromisos

Documento por el cual se verifica el 

cumplimiento a los compromisos surgidos 

en las reuniones de comité de Farmacia y 

Terapéutica

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Acta  Comité de Farmacia y 

Terapéutica

Registro documental en donde se 

plasma el asesoramiento, consulta, 

coordinación e información relacionada 

con los medicamentos en el hospital.  Es 

una comisión de asesoramiento de la 

Dirección del Hospital y es la línea 

organizativa de la comunicación entre el 

equipo Médico y el área de Farmacia en 

todo lo referido a medicamentos.

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

ACTAS

Es el documento elaborado por el 

Secretario Técnico de un Comité en el 

cual se relacionan los temas tratados y las 

decisiones tomadas .

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x ACTAS

Actas de 

Comité de 

Historias 

Clínicas

Citación 

comité. Orden  

del día. 

Informes. 

Soportes de 

presentación.  

Seguimiento a 

compromisos. 

Acta Comité 

de Historias 

Clínicas

X

Código de  

procedimiento 

administrativo 

y de lo 

contencioso 

administrativo:

Artículo  24. 

Informaciones 

y documentos 

reservados. 

Sólo tendrán 

carácter 

reservado las 

informaciones 

y documentos 

expresamente 

sometidos a 

reserva por la 

Constitución o 

la ley, y en 

especial:

3. Los 

amparados por 

el secreto 

profesional.

4. Los que 

involucren 

derechos a la 

privacidad e 

intimidad de 

las personas, 

incluidas en las 

hojas de vida, 

la historia 

laboral y los 

expedientes 

pensiónales y 

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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Actas de Comité de Historias Clínicas

Sub serie documental que contiene todos 

los tipos documentales y/o soportes de 

cada uno de los comités llevados a cabo 

durante las vigencias 

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Citación comité 

Es el documento escrito o correo 

electrónico a través del cual se anuncia la 

concurrencia al comité de Historias 

Clínicas

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Orden del día
Temas a tratar durante la reunión de 

comité de Historias Clínicas
ESPAÑOL X PAPEL

Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Informes

Es el documento escrito  que refiere 

información de las actividades ejecutadas  

por determinado periodo con el fin de 

constatar el cumplimiento de las mismas.

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Soportes de presentación

Son los documentos  o medios utilizados 

que soportan la información o contenido 

a tratar  para ser presentado ante el 

comité de Historias Clínicas

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Seguimiento a compromisos

Documento por el cual se verifica el 

cumplimiento a los compromisos surgidos 

en las reuniones de comité de Historias 

Clínicas

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Acta  Comité de Historias Clínicas

 Registro documental donde se plasma el 

debido cumplimiento de las normas 

establecidas para el correcto 

diligenciamiento y adecuado manejo de 

la historia clínica.

ESPAÑOL X PAPEL
Documentos 

textuales
x X

Secretario 

comité 

Subgerencia 

de servicios 

misionales

Disponible

Archivo de 

gestión 

subgerencia de 

servicios 

misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

HISTORIA CLINICA

La historia clínica es un documento 

médico-legal que surge del contacto 

entre el profesional de la salud (médico, 

fisioterapeuta, odontólogo, psicólogo, 

enfermero, podólogo, etc.) y el paciente, 

donde se recoge la información necesaria 

para la correcta atención de los 

pacientes.

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato 

PDF/Dinámica 

gerencial

x HISTORIA CLINICA X

Resolución 

1995 de 199 

ARTÍCULO 1.- 

DEFINICIONES.

a) La Historia 

Clínica es un 

documento 

privado, 

obligatorio y 

sometido a 

reserva, en el 

cual se 

registran 

cronológicame

nte las 

condiciones 

de salud del 

paciente, los 

actos médicos 

y los demás 

procedimientos 

ejecutados por 

el equipo de 

salud que 

interviene en 

su atención. 

Dicho 

documento 

únicamente 

puede ser 

conocido por 

terceros previa 

autorización 

del paciente o 

en los casos 

previstos por la 

ley. ARTÍCULO 

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Certificado Medico para victimas de 

accidentes de transito 

 Cargo a los recursos del Fondo de 

Solidaridad y Garantía, FOSYGA por 

concepto de Riesgos Catastróficos y 

Accidentes de Tránsito. 

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato 

PDF/Dinámica 

gerencial

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Epicrisis
Resumen de lo más importante de la 

hospitalización
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato 

PDF/Dinámica 

gerencial

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Valoración de Triage 

Documento usado por el médico de 

urgencias, para indicar el nivel de 

gravedad en el estado del paciente, a fin 

de establecer la prioridad en la atención

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato 

PDF/Dinámica 

gerencial

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Consentimiento informado 

Documento mediante el cual se garantiza 

que el sujeto ha expresado 

voluntariamente su intención de participar 

en la investigación, después de haber 

comprendido la información que se le ha 

dado, acerca de los objetivos del estudio, 

los beneficios, las molestias, los posibles 

riesgos y las alternativas, sus derechos y 

responsabilidades.

ESPAÑOL X X
Papel/Disco 

duro

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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Historia Clínica

Documento médico-legal que surge del 

contacto entre el profesional de la salud 

(médico, fisioterapeuta, odontólogo, 

psicólogo, enfermero, podólogo, etc.) y el 

paciente, donde se recoge la información 

necesaria para la correcta atención de los 

pacientes. La historia clínica es un 

documento válido desde el punto de vista 

clínico y legal, que recoge información de 

tipo asistencial, preventivo y social.

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formula medica

Documento legal por medio del cual los 

médicos legalmente capacitados 

prescriben la medicación al paciente 

para su dispensación por parte del 

farmacéutico.

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Solicitud de apoyo diagnostico
Solicitud para para que otra área verifique 

y valide el diagnostico dado al paciente
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Registro recolección y custodia de 

pertenencias

Garantizar la custodia de las pertenencias 

de los pacientes atendidos por la Subred
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Registro oficial para medicamentos 

de control especial

Medicamentos de control especial 

prescritos al paciente
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato estandarizado de referencia 

de pacientes

Solicitud de referencia y contrareferencia 

del paciente para necropsia clínica
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Declaración de retiro voluntario

Documento mediante el cual el paciente 

se retira voluntariamente de la atención 

medica

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Prescripción de oseltamivir

Documento expedido por el profesional 

de la salud donde se receta el 

medicamento según el tipo de paciente

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Autorización para realización de 

procedimientos

Documento que firma el paciente como 

autorización para algún procedimiento 

medico

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Requerimiento de suministros

Es donde se plasman los insumos 

necesarios como medicamentos e insumos 

quirúrgicos para cumplir con una optima 

prestación de servicios de salud.

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Vigilancia Epidemiológica  de la 

Violencia Intrafamiliar Maltrato Infantil 

y Violencia Sexual

El sistema de vigilancia epidemiológica de 

la violencia intrafamiliar, el maltrato infantil 

y la violencia sexual – SIVIM se constituye 

en la principal fuente de datos en el 

Distrito Capital sobre dichos eventos

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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Ficha de notificación Vigilancia en 

salud pública de las violencias de 

género

Ficha de notificación es para fines de 

vigilancia en salud pública y todas las 

entidades que participen en el proceso 

deben garantizar la confidencialidad de 

la información LEY 1273/09 y 1266/09

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Reporte de lesión causa externa
Notificación de paciente que presenta  

lesión de causa externa.
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Reporte de evento adverso

Facilitar el reporte adecuado de  eventos 

adversos e incidentes en el aplicativo de 

registro y gestión de eventos adversos con 

el fin de gestionarlos.

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Seguimiento del manejo del choque 

hemorrágico código rojo

Secuencia del manejo del paciente 

gestante en código rojo
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Registro control diario notas de  

enfermería y control neurológico 

Descripción de todas las actividades 

realizadas por el personal de enfermería 

mientras la instancia del paciente

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Fotocopia documento de identidad 

del usuario

Copia del Documento de identidad del 

paciente 
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Hoja de gastos
Relación de eximes paraclinicos a facturar 

al paciente
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Certificado de defunción

Documento oficial que emite el Registro 

Civil sobre la inscripción o no de 

una defunción en un determinado en sus 

archivos.

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Registro entrega de pertenencias
Garantizar la entrega de las pertenencias 

de los pacientes atendidos por la E.S.E
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Certificado Medico para victimas de 

accidentes de transito 

 Cargo a los recursos del Fondo de 

Solidaridad y Garantía, FOSYGA por 

concepto de Riesgos Catastróficos y 

Accidentes de Tránsito. 

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Póliza seguro SOAT

 El SOAT es un seguro obligatorio 

establecido por Ley con un fin netamente 

social. Su objetivo es asegurar la atención, 

de manera inmediata e incondicional, de 

las víctimas de accidentes de tránsito que 

sufren lesiones corporales y muerte.

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formulario único de reclamación 

FUSOAT1

Documento establecido por la 

aseguradora para realizar cualquier 

reclamación

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Hoja de identificación 

Documento mediante el cual permite al 

equipo de salud tener la certeza de la 

identidad de la persona durante el 

proceso de su atención

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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Formato para eventos catastróficos 

formato aplica para la presentación de 

Reclamaciones para el reconocimiento y 

pago de las indemnizaciones a Personas 

Naturales víctima de Evento Catastrófico o 

Accidente de Tránsito.

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Notas de enfermería

Descripción de todas las actividades 

realizadas por el personal de enfermería 

mientras la instancia del paciente

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato  Control a Plan de Salida y 

Seguimiento en Casa

Registro documental donde se plasma el 

seguimiento de salida y recuperación en 

casa frente a cualquier tratamiento

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato de administración de 

medicamentos 

Documento emitido por el profesional de 

la salud para el suministro de 

medicamentos

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Hoja Neurológica
Registro documental, donde se consigna 

el estado neurológico del paciente
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato Clap
Registra proceso de control prenatal y 

atencion de partos en la materna
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato de cadena de custodia 
Relaciona las evidencias de cada 

pacientes
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Anexo 5 Gestión de Referencia 

Registro documental donde se evidencia 

el envío de pacientes o elementos de 

ayuda diagnóstica por parte de un 

prestador de servicios de salud, a otro 

prestador para atención o 

complementación diagnóstica que, de 

acuerdo con el nivel de resolución, dé 

respuesta a las necesidades de salud.

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Historia Neonatal 

Conjunto de documentos personalizados 

sobre el estado de salud de un paciente. 

Se basa en un modelo estandarizado de 

registros de datos; debe permitir recoger 

toda la información de manera 

esquemática.

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Sistema Integral de Referencia y 

contrareferencia

Documento donde el paciente es 

direccionado a que se le preste un 

servicio de un nivel de complejidad 

diferente.

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato de evolución

Registro documental que permite 

consignar datos clínicos significativos que 

brinden información para planear el 

cuidado y resolver los problemas del 

usuario

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Fotocopia Del Documento Del Usuario
Copia del Documento de identidad del 

paciente 
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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Hoja De Identificación 

Documento mediante el cual permite al 

equipo de salud tener la certeza de la 

identidad de la persona durante el 

proceso de su atención

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato De Atención Odontológica 
Registro documental que da trazabilidad 

de la atención odontológica del paciente 
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Registro De Urgencia Odontológica 

Registro documental que informa la 

atención de urgencias odontológicas del 

paciente

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato De Atención preventiva en 

salud oral

Registro documental donde se registra la 

atención preventiva de salud oral 
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Hoja De Evolución 

Resumen gráfico de las distintas variables, 

especialmente de los signos vitales del 

paciente, peso o tratamientos y 

medicamentos administrados.

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

 1 AIEPI Atención Integrada al 

Lactante Menor de dos Meses

Registro documental donde se plasma la 

atención y el seguimiento a niños de 2 

meses y menores 

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

1 AIEPI Atención  Al Niño de Dos 

Meses a Cinco Años 

Registro documental donde se plasma la 

atención y el seguimiento a niños de 2 

meses a 5 años

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Detección Temprana cáncer de 

cuello uterino historia clínica toma y 

entrega de citología  Cervicouterina 

Documento donde se consigna la 

detección de cáncer de cuello uterino y 

resultado de la citología vaginal

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Antecedentes Clínicos-Sociales Del 

Usuario

Registro documental donde se plasma los 

antecedentes familiares o sociales en 

relación con la salud

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Consejería post  test para VIH
Registro documental donde se plasma la 

orientación frente a prueba de VIH
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Registro y control del programa 

educativo de la persona mayor con 

enfermedad crónica

Registro documental donde se plasma la 

evolución frente al programa educativo 

del adulto mayor con enfermedad crónica

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Detección temprana de las 

alteraciones del desarrollo del joven 

10 - 26 años ffd 10 - 29 años epss 

(historia clínica)

Registro medico que plasma la detección 

temprana de alteraciones en el desarrollo 

en los diferentes rangos de edad 

previamente establecidos (jóvenes)

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Detección temprana de las 

alteraciones del adulto (historia 

clínica)

Registro medico que plasma la detección 

temprana de alteraciones en torno a la 

salud de los adultos  

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Consulta de Nutrición 

Registro documental donde se consigna la 

atención dietética o dieto terapéutica 

otorgada por el profesional Nutricionista 

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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Evolución Habitante de calle  

Registro documental donde se plasma la 

evolución medica de el habitante de 

calle

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Discapacidad psicriatica  

Es donde se plasman los servicios que se le 

han prestado al paciente según sea el 

caso

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Prueba Pre y Post VIH  

Registro documental donde se plasma los 

resultados de los exámenes pre y post de 

VIH

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Evolución terapia física

Registro documental donde se consigna 

toda la evolución con relación a la 

terapia física

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Evolución terapia ocupacional

Registro documental donde se consigna 

toda la evolución con relación a la 

terapia ocupacional

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Consulta de Nutrición 
Documento donde se plasma la evolución 

en torno a la nutrición del paciente 
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Detección temprana de las 

alteraciones de la agudeza visual

Registro documental donde se plasma 

cualquier alteración visual resultado de los 

exámenes previamente realizados

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

plan de tratamiento
Es donde se plasma el tratamiento a seguir 

para una optima mejora del paciente
ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Ingreso a sala era

Registro documental donde se plasma 

evolución de enfermedad respiratoria 

aguda para niños menores de 5 años

ESPAÑOL X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Detección temprana de las 

alteraciones del adulto (historia 

clínica)

Detección temprana de las alteraciones 

del adulto (historia clínica)
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Consulta de Nutrición 

Atención que se le hace a un paciente en 

el servicio de nutrición
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Evolución Habitante de calle  Evolución Habitante de calle  

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Regulación de la Fecundidad y 

programa de Cáncer de cuello 

uterino 

Regulación de la Fecundidad y programa 

de Cáncer de cuello uterino 
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Discapacidad psicriatica  Discapacidad psicriatica  

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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Prueba Pre y Post VIH  Prueba Pre y Post VIH  

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Evolución terapia física Evolución terapia física

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Evolución terapia ocupacional Evolución terapia ocupacional

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Consulta de Nutrición Consulta de Nutrición 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Detección temprana de las 

alteraciones de la agudeza visual

Detección temprana de las alteraciones 

de la agudeza visual
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

historia clínica detección temprana 

alteraciones del embarazo 

historia clínica detección temprana 

alteraciones del embarazo 
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

plan de tratamiento plan de tratamiento Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

hoja de evolución hoja de evolución

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Mapa de quemaduras Mapa de quemaduras Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Parámetros ventilatorios Parámetros ventilatorios

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato para transfusiones 

sanguíneas Formato para transfusiones sanguíneas

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Hoja neurológica Hoja neurológica

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Soporte nutricional Soporte nutricional

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato de anestesia Formato de anestesia

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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Descripción quirúrgica Descripción quirúrgica

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato informe quirúrgico Formato informe quirúrgico

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato CLAP Formato CLAP

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Epicrisis Epicrisis

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato cadena de Custodia Formato cadena de Custodia

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Hojas de evolución Hojas de evolución

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formatos de promoción y prevención Formatos de promoción y prevención

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

ingreso a sala era ingreso a sala era

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato de orden medica Formato de orden medica

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato notas de enfermería Formato notas de enfermería

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formatos de paciente atención en 

casa Formatos de paciente atención en casa

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato administración de 

medicamentos Formato administración de medicamentos

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato de evolución medica Formato de evolución medica

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Mapa de quemaduras Mapa de quemaduras Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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Parámetros ventilatorios Parámetros ventilatorios

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato para transfusiones 

sanguíneas Formato para transfusiones sanguíneas

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Hoja neurológica Hoja neurológica

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Soporte nutricional Soporte nutricional

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato de anestesia Formato de anestesia

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Descripción quirúrgica Descripción quirúrgica

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato informe quirúrgico Formato informe quirúrgico

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato CLAP Formato CLAP

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Epicrisis Epicrisis

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formato cadena de Custodia Formato cadena de Custodia

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Hojas de evolución Hojas de evolución

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Formatos de promoción y prevención Formatos de promoción y prevención

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión historias 

clínicas de cada 

unidad

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

INFORMES

Serie documental, que se da cuenta del 

estado actual o de los resultados de un 

estudio o investigación sobre un asunto 

específico. En cualquier caso siempre es 

necesario preparar todo el material. El 

informe contiene datos presentes o 

pasados ya comprobados.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x INFORMES
Informes Entes 

de Control

Solicitud del 

informe. 

Informe a entes 

de control. 

Comunicación 

de envió y 

recibo.

X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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Informe Entes de Control

 Esta subserie contiene la documentación 

solicitada periódicamente por Ley de las

Entidades de Control y vigilancia del 

Orden Nacional y distrital.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Solicitud del Informe

Es el documento informativo que ingresa 

en la cual se solicita una información 

puntual

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Informe al ente de control

Es el documento escrito establecido por la 

empresa que refiere información de las 

actividades ejecutadas por determinado 

periodo con el fin de constatar el 

cumplimiento de las mismas.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Comunicación de envió y respuesta

Registro documental que da cuenta del 

envió y recibido del informe en la entidad 

solicitante

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

INFORMES

Serie documental, que se da cuenta del 

estado actual o de los resultados de un 

estudio o investigación sobre un asunto 

específico. En cualquier caso siempre es 

necesario preparar todo el material. El 

informe contiene datos presentes o 

pasados ya comprobados.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x INFORMES

Informes a 

Otras 

Entidades

Solicitud del 

informe. 

Informe a Otras 

Entidades. 

Comunicación 

de envió y 

recibo.

X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Informes a Otras Entidades

Esta subserie Proporciona informes que son 

específicos; dan cuenta del cumplimiento 

de los objetivos misionales de la Entidad 

Distrital y se requieren de manera 

específica y periódica.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Solicitud del Informe

Es el documento informativo que ingresa 

en la cual se solicita una información 

puntual

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Informe

Es el documento escrito establecido por la 

empresa que refiere información de las 

actividades ejecutadas por determinado 

periodo con el fin de constatar el 

cumplimiento de las mismas.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Comunicación de envió y recibido

Registro documental que da cuenta del 

envió y recibido del informe en la entidad 

solicitante

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

INFORMES

Serie documental, que se da cuenta del 

estado actual o de los resultados de un 

estudio o investigación sobre un asunto 

específico. En cualquier caso siempre es 

necesario preparar todo el material. El 

informe contiene datos presentes o 

pasados ya comprobados.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x INFORMES
Informe de 

Gestión

Solicitud del 

informe. 

Informe del 

POA. 

Comunicación 

de envió y 

recibo.

X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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Informe de Gestión

En esta serie documental se encuentran 

los informes que solicitan las diferentes 

áreas de la entidad 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Solicitud de Información Oficio donde el área solicita el informe Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Informes del POA
Documento que reúne las actividades del 

Plan Operativo Anual
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Comunicación de recibo y envío

Registro documental que da cuenta del 

envió y recibido del informe en la entidad 

solicitante

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

PROGRAMAS

Se define como el conjunto de 

actividades, procedimientos e 

intervenciones interdisciplinarias diseñados 

por el Ministerio de Salud y Protección 

Social para la atención integral en salud y 

atención psicosocial.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x PROGRAMAS

Programa 

Prevención de 

Infecciones 

Asociadas a la 

Atención en 

Salud  

Programa 

Prevención de 

Infecciones 

Asociadas a la 

Atención en 

Salud. Informe 

de seguimiento 

y cumplimiento 

Programa 

Prevención de 

Infecciones 

Asociadas a la 

Atención en 

Salud.  

X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Programa Prevención de Infecciones 

Asociadas a la Atención en Salud  

Programa de lavado de manos y 

estrategias de prevención de infecciones 

en atención en salud 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de la 

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Informe de seguimiento y 

cumplimiento Programa Prevención 

de Infecciones Asociadas a la 

Atención en Salud  

Reporte de seguimiento y cumplimiento 

de las estrategias del programa 
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de 

Urgencias de 

cada una de las 

unidades

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

REGISTRO DE URGENCIAS-RU

Registro documental que se le hace a 

cada paciente cuando ingresa a 

urgencias 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x
REGISTRO DE 

URGENCIAS-RU

Registro de 

Urgencias-RU
X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de 

Urgencias de 

cada una de las 

unidades

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

REGISTRO DE ENTREGA DE 

CADAVERES

Registro documental que permite hacer 

entrega del cadáver sometido a estudio 

forense (necropsia y/o identificación) a la 

persona autorizada por la autoridad de 

conocimiento, con fines de su disposición 

final y ritos funerarios.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x

REGISTRO DE 

ENTREGA DE 

CADAVERES

Registro de 

entrega de 

Cadáveres

X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión Servicios 

Hospitalarios de 

cada una de las 

unidades

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

REGISTRO  CERTIFICADO DE NACIDOS 

VIVO
Documento el cual es emitido en los 

establecimientos de salud, que certifica la 

ocurrencia del nacimiento, la atención del 

parto y los datos del recién nacido.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x

REGISTRO  

CERTIFICADO DE 

NACIDOS VIVO

Registro de nacido vivoX

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión Servicios 

Hospitalarios de 

cada una de las 

unidades

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

REGISTRO DE LOS CERTIFICADOS DE 

DEFUNCION

El registro civil de defunción está 

compuesto por un original y dos copias: el 

original se queda en la oficina de registro, 

la primera copia está destinada a la 

Dirección Nacional de Registro Civil de la 

Registradora Nacional y la segunda copia 

es para el usuario.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x

REGISTRO DE LOS 

CERTIFICADOS DE 

DEFUNCION

Registro de los 

Certificados de 

Defunción

X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión de 

Urgencias de 

cada una de las 

unidades

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

REGISTRO DE VALORACIÓN TRIAGE

Registro documental que permite dar 

prioridad en la atención de los pacientes 

en un servicio de urgencias 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x

REGISTRO DE 

VALORACIÓN 

TRIAGE

Registro de 

Valoración 

Triage 

X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión Servicios 

Hospitalarios, 

Urgencias de 

cada una de las 

unidades

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

REGISTRO PARA CAPTURA DE DATOS
Registro documental mediante el cual se 

capturan los datos de los usuarios
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x

REGISTRO PARA 

CAPTURA DE 

DATOS

Registro para 

Captura de 

Datos. Registro 

individual de 

prestación de 

servicios de 

salud RIPS

X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión Servicios 

Hospitalarios, 

Urgencias de 

cada una de las 

unidades

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Registro individual de prestación de 

servicios de salud RIPS

Registro documental individual de 

prestación de servicios que contiene los 

datos mínimos de los usuarios y las 

acciones medicas realizadas en ellos 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión Servicios 

Hospitalarios, 

Urgencias de 

cada una de las 

unidades

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

PROYECTOS

Documento donde se proyecta una idea 

de una cosa que se piensa hacer y para 

la cual se establece un modo 

determinado y un conjunto de medios 

necesarios.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x PROYECTOS X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión Servicios 

Hospitalarios, 

Urgencias de 

cada una de las 

unidades

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Proyectos de Investigación
Un proyecto de investigación es un 

procedimiento científico destinado a 

recabar información y formular hipótesis 

sobre un determinado fenómeno social o 

científico. Como primer paso, se debe 

realizar el planteamiento del problema, 

con la formulación del fenómeno que se 

investigará.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x PROYECTOS 
Proyectos de 

investigación 

* Registro 

revisión de 

anteproyecto 

de 

investigación                                                                              

* Registro 

evaluación, 

aprobación y 

seguimiento de 

proyectos de 

investigación

X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión Servicios 

Hospitalarios, 

Urgencias de 

cada una de las 

unidades

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

Registro Revisión de Anteproyectos 

de investigación. Documento donde se registra todo el 

proceso de revisión del proyecto de 

investigación 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x PROYECTOS 
Proyectos de 

investigación 
X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión Servicios 

Hospitalarios, 

Urgencias de 

cada una de las 

unidades

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Registro Evaluación, aprobación y 

seguimiento de proyectos de 

investigación.

Documento donde se la la valoración de 

acuerdo con el concepto emitido por los 

evaluadores del proyecto de 

investigación

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x PROYECTOS 
Proyectos de 

investigación 
X

Subgerencia 

de Servicios 

Misionales

Disponible

Archivo de 

gestión Servicios 

Hospitalarios, 

Urgencias de 

cada una de las 

unidades

SUBGERENCIA DE 

SERVICIOS 

MISIONALES

FICHAS

Registro documental, en el que se registra 

cierto tipo de información relevante para 

un programa 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS x

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Correo oficial 

de estadísticas 

vitales / correo 

oficial de la 

S.D.S. de 

estadísticas 

vitales / 

sistemas rio / 

\\SISTEMASRIO

\PublicaRioNu

eva\06A-

EPIDEMIOLOGI

A\EPIDEMIOLO

GIA 

2014\ANALISIS 

DEMOGRAFIC

O - 

EEVV\Tableros 

de Control

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

Ficha de Investigación 

Epidemiológica de Campo

Documento en el que se notifica tal 

resolución
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Investigación 

Epidemiológic

a de Campo

• Acta de 

visita a las 

Unidades 

Primarias 

Generadoras 

de Datos 

(UPGD)

• Acta de 

capacitación 

UPGD

• Actas de 

articulación 

• Acta de 

visita
x

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Correo oficial 

de estadísticas 

vitales / correo 

oficial de la 

S.D.S. de 

estadísticas 

vitales / 

sistemas rio / 

\\SISTEMASRIO

\PublicaRioNu

eva\06A-

EPIDEMIOLOGI

A\EPIDEMIOLO

GIA 

2014\ANALISIS 

DEMOGRAFIC

O - 

EEVV\Tableros 

de Control

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales
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 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Informe Tablero control 

Es el que lleva la revisión de  las bases de 

datos y lleva el control de la calidad, 

cobertura y oportunidad de las bases

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Investigación 

Epidemiológic

a de Campo

• Acta de 

visita a las 

Unidades 

Primarias 

Generadoras 

de Datos 

(UPGD)

• Acta de 

capacitación 

UPGD

• Actas de 

articulación 

• Acta de 

visita
x

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Correo oficial 

de estadísticas 

vitales / correo 

oficial de la 

S.D.S. de 

estadísticas 

vitales / 

sistemas rio / 

\\SISTEMASRIO

\PublicaRioNu

eva\06A-

EPIDEMIOLOGI

A\EPIDEMIOLO

GIA 

2014\ANALISIS 

DEMOGRAFIC

O - 

EEVV\Tableros 

de Control

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

Acta de visita a las Unidades 

Primarias Generadoras de Datos 

(UPGD)

Se lleva el seguimiento a las Unidades 

Primarias Generadoras de Datos (UPGD) 

de los hechos vitales presentados

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X FICHAS

Ficha de 

Investigación 

Epidemiológic

a de Campo

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

sistemas rio / 

\\SISTEMASRIO

\PublicaRioNu

eva\06A-

EPIDEMIOLOGI

A\EPIDEMIOLO

GIA 

2014\ANALISIS 

DEMOGRAFIC

O - EEVV / 

Archivo de 

gestión de 

estadísticas 

vitales

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

Acta de de capacitación UPGD Se realiza la capacitación a las UPGD Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X FICHAS

Ficha de 

Investigación 

Epidemiológic

a de Campo

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

sistemas rio / 

\\SISTEMASRIO

\PublicaRioNu

eva\06A-

EPIDEMIOLOGI

A\EPIDEMIOLO

GIA 

2014\ANALISIS 

DEMOGRAFIC

O - EEVV / 

Archivo de 

gestión de 

estadísticas 

vitales

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales
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Tipo Documental
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información
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de la 

informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Actas de articulación 
Realización articulación con los 

subsistemas de Salud Publica de la Subred
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X FICHAS

Ficha de 

Investigación 

Epidemiológic

a de Campo

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

sistemas rio / 

\\SISTEMASRIO

\PublicaRioNu

eva\06A-

EPIDEMIOLOGI

A\EPIDEMIOLO

GIA 

2014\ANALISIS 

DEMOGRAFIC

O - EEVV / 

Archivo de 

gestión de 

estadísticas 

vitales

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

Acta de visita
Se lleva el seguimiento a las UPGD de los 

hechos vitales presentados
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X FICHAS

Ficha de 

Investigación 

Epidemiológic

a de Campo

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

sistemas rio / 

\\SISTEMASRIO

\PublicaRioNu

eva\06A-

EPIDEMIOLOGI

A\EPIDEMIOLO

GIA 

2014\ANALISIS 

DEMOGRAFIC

O - EEVV / 

Archivo de 

gestión de 

estadísticas 

vitales

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia de 

Servicios 

Misionales

Ficha de Notificación de Eventos de 

Interés en Salud Pública

Documento en el que se notifica tal 

resolución
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x
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Nivel de Confidencialidad
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 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Acta de visita  Enfermedades 

Trasmisibles por Alimentos ( ETAS)

Es en la que se toma la descripción del 

evento y se hace el seguimiento del 

mismo

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificación de 

Eventos de 

Interés en 

Salud Pública

• Registros  

otras 

localidades 

2013

• Registro de 

control

• Registro de  

novedades  

2013 ü  acta 

de visita  

enfermedades 

trasmisibles por 

alimentos ( 

etas)

• acta de visita  

( era)

• acta de visita  

( Eda)

• acta de visita  

( varicela)

• acta de visita  

( parotiditis)

• acta de visita  

( intoxicación 

por gas)

• acta de visita  

( intoxicación 

por 

plaguicida)

• acta de visita  

( metanol)

• fichas de 

notificación

• ficha de 

evento

• bitácora

• ficha de  

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Correo oficial 

emergenciasc

hapinero@gma

il.com / 

archivo de 

gestión de 

atención a 

brotes

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Acta de visita                      ( ERA)

Es en la que se toma la descripción del 

evento y se hace el seguimiento del 

mismo

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificación de 

Eventos de 

Interés en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Acta de visita  ( EDA)

Es en la que se toma la descripción del 

evento y se hace el seguimiento del 

mismo

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificación de 

Eventos de 

Interés en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Acta de visita  ( VARICELA)

Es en la que se toma la descripción del 

evento y se hace el seguimiento del 

mismo

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificación de 

Eventos de 

Interés en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Acta de visita  ( PAROTIDITIS)

Es en la que se toma la descripción del 

evento y se hace el seguimiento del 

mismo

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificación de 

Eventos de 

Interés en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Acta de visita  ( INTOXICACION POR 

GAS)

Es en la que se toma la descripción del 

evento y se hace el seguimiento del 

mismo

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificación de 

Eventos de 

Interés en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Acta de visita  ( INTOXICACION POR 

PLAGUICIDA)

Es en la que se toma la descripción del 

evento y se hace el seguimiento del 

mismo

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificación de 

Eventos de 

Interés en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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informacion
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Acta de visita  ( METANOL)

Es en la que se toma la descripción del 

evento y se hace el seguimiento del 

mismo

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificación de 

Eventos de 

Interés en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Fichas de notificación
Son en las que reportan un evento de 

interés en salud publica
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificación de 

Eventos de 

Interés en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestión de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de evento 
Es con el que se atiende el evento de 

interés en salud publica
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificación de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

bitacora

Es donde se hace el reporte de la 

disponibilidad y de todos los eventos que 

se hayan presentado en salud publica

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha de  Investigacion de campo 

Situacion Adversa de SISVESO. 

es donde se registra la informacion dada 

por el paciente en el momento d ela visita 

de campo

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Acta visita de recoleccion de fichas 

SISVESO

Es donde se plasma los registros 

entregados por la UPGD
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de notificacion SISVESO

Es donde se registra la informacion dada 

por el paciente en cuanto se encuentra su 

salud oral

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Acta visita de recoleccion de fichas 

SISVESO

Es donde se plasma los registros 

entregados por la UPGD
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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Lista de chequeo de visitas de 

asesoría y asistencia técnica a 

Unidades Primarias Generadoras de 

Datos – UPGD - 

el las lista de chequeo para validar el 

estado actual de la UPGD
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Acta de visita y asesoria a UPGD
Es la que contiene la iformacion d ela 

UPGD
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Registro Situacion Adversa de 

SISVESO. 

es donde se registra la informacion dada 

por el paciente en el momento d ela visita 

de campo

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Lista de chequeo de visitas de 

asesoría y asistencia técnica a 

Unidades Primarias Generadoras de 

Datos – UPGD - 

el las lista de chequeo para validar el 

estado actual de la UPGD
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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Acta de visita y asesoria a UPGD
Es la que contiene la iformacion d ela 

UPGD
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Matriz Indicadores

Es una herramienta en excel en donde 

mensualmente se incluyen los  resultados 

del monitoreo de los indicadores de salud 

relacionados con las 15 metas del plan de 

gobierno

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Mariz Cendes

Es una herramienta que se usa para para 

jerarquizar los efectos de salud según 

cuatro componentes: magnitud, 

severidad, eficacia y factibilidad. 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Matriz Hanlon

Es una herramienta que se usa para para 

jerarquizar los efectos de salud según 

cuatro componentes: magnitud, 

gravedad, prevencion 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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 Matriz de Propuestas y Respuestas 

Institucionales

Es una herramienta que contiene el 

balance de la oferta actual frente a los 

núcleo problemático identificados en las 

localidades, contiene las estrategias 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

 Registro 

Poblacion_viviendas_hogares_por_est

rato_socieconomico

Encuesta Multiproposito Departamento de 

Planeacion Distrital, se relaciona con el 

Senso

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Registro Herrameinta cálculo de AVPP

Es un herramienta estadistica que permite 

evaluar la esperanza de vida de una 

poblacion y los años potencialmente 

perdidos relacionadas con muertes 

prematuras

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Registro Priorización_de_Hanlon

Es una herramienta que se usa para para 

jerarquizar los efectos de salud según 

cuatro componentes: magnitud, 

gravedad, prevencion 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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Registro Piramide_poblacional

Las pirámides poblacionales son 

histogramas de frecuencias que describen 

la distribución poblacional por sexo y 

edad, de acuerdo al tipo de población

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Registro 

Herramienta_pirámide_poblacional

Las pirámides poblacionales son 

histogramas de frecuencias que describen 

la distribución poblacional por sexo y 

edad, de acuerdo al tipo de población

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x X FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Acta 

Comités_de_Vigilancia_Epidemiológi

ca

Los Comités de Vigilancia en Salud Pública 

constituyen parte funcional de los Sistemas 

de Vigilancia en Salud Pública, y están 

reglamentados a partir del Decreto 3518 

de 2006, el cual estipula que “las 

entidades administradoras de planes de 

beneficios de salud, instituciones 

prestadoras de servicios de salud

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Informe Analisis_ y_Seguimiento_ 

Indicadores

Monitoreo mensual y análisis por localidad, 

contemplando las escalas del territorio, el 

cual incluye: Reporte de resultados del 

monitoreo mensual de los indicadores con 

su correspondiente semaforización y 

generación de alertas en el formato 

entregado por la Secretaria Distrital de 

Salud por Localidad y adaptado por la 

localidad a las diferentes escalas 

territoriales

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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Informe Estrategia_Sala_Situacional 

La sala situacional es un espacio de 

convergencia donde se conjugan 

diferentes saberes para la identificación y 

estudio de situaciones de salud 

coyunturales o no, el análisis de los 

factores que lo determinan, las soluciones 

más viables y factibles de acuerdo con el 

contexto local, el monitoreo y evaluación 

de los resultados obtenidos después de la 

aplicación de las decisiones tomadas 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Diagnostico_Local

El Diagnóstico Local es un producto 

participativo mediante el cual se analiza 

la situación de salud y de calidad de vida 

de la población de una localidad, a 

través del análisis integral de los 

determinantes sociales de la salud (DSS) 

que la afectan

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Informe anual por localidad

Documento que contiene el 

comportamiento de los eventos sujetos a 

la vigilancia en salud pública; acorde con 

los lineamientos establecidos en los 

modelos y protocolos de vigilancia en 

salud pública del Distrito y de la Localidad, 

con el objeto de orientar las 

intervenciones en salud dirigidas al 

individuo, a la colectividad y la 

formulación de planes de acción en salud 

pública en su jurisdicción

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Acta de Capacitación_ASIS_MPS

Es un Taller de capacitación para la 

implementación de la Guía conceptual y 

metodológica para la construcción del 

ASIS en las Entidades Territoriales e 

Instituciones Prestadoras de Salu

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
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Informe 

Gestión_Informacion_Geográfica_mo

df_oct

Gestionar información geográfica para la 

captación, registro, geo-referenciación, 

mapeo, evaluación y análisis de datos 

espaciales de los sistemas y subsistemas de 

vigilancia en salud pública para los 

diferentes análisis de situación de salud

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

 Registro para la Localización y 

Caracterización de Personas con 

Discapacidad

Es donde se hace el registro de las 

personas con discapacidad
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Acta de articulacion de los diferentes 

procesos para discapacidad

Es donde se plasma la informacion de las 

diferentes reuniones inherentes al proceso 

de discapacidad

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

 Ficha de busqueda Activa 

Institucional Discapacidad VSP

Es donde se reciben canalizaciones de 

personas con discapacidad por parte de 

las unidades informadoras visitadas

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
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Ficha de calidad 

Integralidadveracidad_2014

Es donde se verifica la calidad y 

veracidad  de los registros de 

caracterizacion

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

REGISTROS  OTRAS LOCALIDADADES 

2013

Es donde se relacionan los registros 

provenientes y realizados para otras 

localidades

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

REGISTRO DE CONTROL.
Es donde se relaciona la totalidad de los 

registros realizado en el mes
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

REGISTRO DE  NOVEDADES 
Es donde se realizan las solicitudes para la 

liberacion de usuarios por parte de la SDS
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

FICHA Asistencia 

Tecnica_VSP_Discapacidad

Es donde se consigna lo establecido en las 

visitas realizadas a las unidades 

informadoras

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Reporte_Incidencias_MSPS
Es donde se reportan anomalias en el 

sistema al ministerio de proteccion social
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

REGISTRO CONSOLIDADO_ASESORIAS

Es donde se consolidadn las asesorias 

tecnicas realizadas a las unidades 

informadoras realizadas en el mes

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

 Recepcion informacion RBC

Es donde se consigna los documentos 

teoricos y bases de datos proveninetes de 

otras areas

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

BASE CANALIZACIONES.

Es donde se reciben y notifican las 

personas con discapacidad canalizadas 

desde y hacia RBC

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de rabia
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de rabia
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de tuberculosis
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha de accidente ofidico
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de bajo peso al nacer
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de cancer infantil
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de chagas
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud



P
u

b
lic

a

C
la

si
fi
c

a
d

a
 

R
e

se
rv

a
d

a

VERSION: 1

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Descripción 

del Soporte

In
te

rn
o

E
x
te

rn
o

Area/ 

Dependencia

Descripción de 

la categoria de 

información

Localización del 

documento o del 

activo de la 

información 

Publicada en 

(Link pagina 

web)

Idioma

A
n

á
lo

g
o

Fecha de elaboración/validación: 

PAGINA : 1 DE 1

CODIGO: GD-O-02-01

FECHA: 28/02/2017

Tipo de 

Origen

Clasificación Documental 

(Categoria de la información)

28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del Registro o Documento de 

Archivo
Definición Serie

Tipo Documental

Nivel de Confidencialidad

Normatividad 

de Reserva

Custodio de la 

informacion

Estado de la 

información

Presentación 

de la 

informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL
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identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de defectos congenitos
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de dengue
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de difteria
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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Ficha de eda
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de esavi
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de eta
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de hepatitis a
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de hepatitis c
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de hepatitis d
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de tifo y paratifo
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de fiebre amarilla
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de intoxicacion
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de meningitis
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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Ficha de leshmania
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de lepra
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de leptospira
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de leccion polvora
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha de malaria
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de morbilidad por irag
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de morvilidad materna extrema
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de mortalidad materna
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del Registro o Documento de 

Archivo
Definición Serie

Tipo Documental

Nivel de Confidencialidad

Normatividad 

de Reserva

Custodio de la 

informacion

Estado de la 

información

Presentación 

de la 

informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha de mortalidad perinatal
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de mortalidad por desnuticion
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de mortalidad por eda
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de paralicis flasida
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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informacion
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información
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informacion 
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 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha de prevencion control rabia
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de rabia animal
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de rabia humana
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de sarampion
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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informacion
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información

Presentación 
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informacion 
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 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha de rubeola
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de sifilis gestacional
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de sifilis congenita
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de tuberculosis farmaco 

resistente

identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha de tetanos accidental
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de tetanos neonatal
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de chucunguña
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de tosferina
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha de vih sida
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de cancer infantil
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de creatzfeld
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de defectos congenitos
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha de leusemia
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de parotiditis
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de ira
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de intoxicacion por sustancias 

quimicas

identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha de paralisis flacida aguda
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de hipotiroidismo congenito
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de lesion por polvora
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de peste
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha de rotavirus
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de varicela
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de influenza
identificacion de la notificacion del 

evento y seguimiento del mismo
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de notificacion
Es donde las UPGD notifican el evento de 

conducta suicida
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Fichas de Intervencion de Campo
Es donde se registran los ayazgos en la 

visita domiciliaria
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Informe Tablero de Control

Es donde se ingresan los datos de todos las 

acciones que se realizan en el area de 

SISVECOS mensual

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Informe Matriz 869
Es donde se plasman los indicadores de 

oportuidad del caso, y monitoreos
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Actas Asistencias Tecnicas

Es verificar que las UPGD y las UI realicen 

la notificacion del evento con claridad y 

calidad del dato

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud



P
u

b
lic

a

C
la

si
fi
c

a
d

a
 

R
e

se
rv

a
d

a

VERSION: 1

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Descripción 

del Soporte

In
te

rn
o

E
x
te

rn
o

Area/ 

Dependencia

Descripción de 

la categoria de 

información

Localización del 

documento o del 

activo de la 

información 

Publicada en 

(Link pagina 

web)

Idioma

A
n

á
lo

g
o

Fecha de elaboración/validación: 

PAGINA : 1 DE 1

CODIGO: GD-O-02-01

FECHA: 28/02/2017

Tipo de 

Origen

Clasificación Documental 

(Categoria de la información)

28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del Registro o Documento de 

Archivo
Definición Serie

Tipo Documental

Nivel de Confidencialidad
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha de Caracterizacion

Es donde se verifica que las UI cuenten 

con un buen sistemas tecnologico basico 

para garantizar la notificacion

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha Busqueda Activa Institucional

Es donde se identifican los eventos de 

conducta suicida que no fueron 

notificados por las UPGD

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Base de Datos CRUE
Es donde se encuenta notificados los 

eventos que suceden en la via publica
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Base de Datos Linea 106

Es la notificacion de la linea de atncion 

psicologica para posibles eventos en 

conducta suicida

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha de norificacion
Es donde la comunidad notifica eventos 

de interes en salud publica
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Informe cualitativo y cuantitativo de 

la base de datos de las fichas de 

notificacion

Es el informe que se envia a SDS donde se 

denota las notificaciones que la 

comunidad a generado en el sistema

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Acta de asesoria y mantenimiento a 

unidades informadoras

Da cuenta d elas visditas realizadas a 

unidades informadoras quienes so quienes 

nos notifican los eventos

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Informe epísociocultural
Es el que refleja los hallasgos encontrados 

en las bases
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Acta de comité COVECON 
Da el soporte de la realizacion del 

Covecon realizado bimensualmente
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Informe comité COVECON
Da el soporte de la realizacion de l 

Covecon realizado bimensualmente
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Informe de diagnostico territorial
Este da cuenta de la informacion territorial 

de cada localidad
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Acta de monitoreo territorial

Es donde se evidencia la reunion para la 

tematica que se preoriza con la 

comunidad

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Informe de monitoreo territorial
Es donde se ve el resultado de la tematica 

que se preoriza con la comunidad
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de notificacion de menor de 10 

años

Es el que tiene la informacion de la 

consulta de crecimiento y desarrollo del 

menor de 10 años

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de notificacion de gestante
Es el que tiene la informacion de la 

consulta dde control prenatal
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de notificacion de recien 

nacido bajo peso

Es el que tiene la informacion del peso del 

nacimiento del bebe
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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formato)
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Archivo
Definición Serie

Tipo Documental
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de Reserva
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informacion
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información
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de la 

informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha de notificacion de adulto 

mayor

Es el que tiene la informacion de la 

consulta de cronicos
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de Investigacion 

Epidemiologica de Campo (IEC) 

Menor 

Es donde se registra los determinantes que 

afectan el estado nutricional del menor
Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de Investigacion 

Epidemiologica de Campo (IEC) 

Gestante 

Es donde se registra los determinantes que 

afectan el estado nutricional de la 

gestante

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de Investigacion 

Epidemiologica de Campo (IEC) 

recien nacido

Es donde se registra los determinantes que 

afectan el estado nutricional del recien 

nacido

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x FICHAS

Ficha de 

Notificaciòn de 

Eventos de 

Interes en 

Salud Pública

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

INFORMES

El informe es un documento escrito en el 

cual se vuelcan todos los datos inherentes 

a una investigación o estudio que se 

efectuó sobre un asunto o temática; 

el informe siempre está precedido por una 

tarea iunvestigativa.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x INFORMES X

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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28/02/2017
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formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)
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Archivo
Definición Serie

Tipo Documental
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Normatividad 

de Reserva
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informacion
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información
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de la 

informacion 
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 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Informe Para Entes de Control

Esta subserie Proporciona informes que son 

específicos; dan cuenta del cumplimiento 

de los objetivos misionales de la Entidad 

Distrital y se requieren de manera 

específica y periódica.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x INFORMES

Informe para 

entes de 

control

* Informe                                                                                 

* Soporte
X

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Informe documento total donde se consigana la 

informacion requerida por el ente de 

control 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x INFORMES

Informe para 

entes de 

control

X

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Soporte

Cualquier soporte que se anexe al informe 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x INFORMES

Informe para 

entes de 

control

X

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Informes a Otras Entidades

Esta subserie Proporciona informes que son 

específicos; dan cuenta del cumplimiento 

de los objetivos misionales de la Entidad 

Distrital y se requieren de manera 

específica y periódica.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x INFORMES
Informe a otras 

entidades

* Informe                                                                             

* Soporte
X

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Informe documento total donde se consigana la 

informacion requerida por cualquier 

entidad externa

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x INFORMES
Informe a otras 

entidades
X

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Soporte

Cualquier soporte que se anexe al informe 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x INFORMES
Informe a otras 

entidades
X

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Informe de Gestión

Esta subserie Proporciona informes que son 

específicos; dan cuenta del cumplimiento 

de los objetivos misionales de la Entidad 

Distrital y se requieren de manera 

específica y periódica.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x INFORMES
Informe de 

gestión

* Informe                                                                                 

* Soporte
X

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Informe documento total donde se consigana la 

informacion requerida por cualquier área 

de la Subred

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x INFORMES
Informe de 

gestión
X

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Soporte

Cualquier soporte que se anexe al informe 

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x INFORMES
Informe de 

gestión
X

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia 

de la Subred

Disponible

Archivo de 

Gestion de 

Epidemiologia de 

la Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

PLANES

Un plan es una intención o un proyecto. 

Se trata de un modelo sistemático que se 

elabora antes de realizar una acción, con 

el objetivo de dirigirla y encauzarla.

Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

x x PLANES

Archivo de 

gestión salud 

pública de la 

Subred

Disponible

Archivo de 

gestión salud 

pública de la 

Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud
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Plan operativo de ejecucion fisica Plan operativo de ejecucion fisica Español X X X

Papel/Disco 

duro/Base de 

datos

Documentos 

textuales/Form

ato PDF

PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

• Oficio 

Invitacion 

alcaldia local

• Acta de 

Inicio

• Estudio 

previo para la 

contratción de 

talento 

humano

• Ficha de 

recursos fisico, 

tecnologico y 

locativo

• Plan 

Operativo

• Ficha de 

Visita de 

verificación de 

condición de 

vulnerabilidad

• Ficha de 

Visita de 

prescrpción de 

Ayudas 

Técnicas

• Ficha  de 

entrega y 

entrenamiento 

de la ayuda 

Técnica

• Ficha de 

visita de 

seguimiento a 

las ayudas 

técnicas 

otorgadas en 

Archivo de 

gestión salud 

pública de la 

Subred

Disponible

Archivo de 

gestión salud 

pública de la 

Subred

Subgerencia 

Servicios de Salud

Oficio Invitacion alcaldia local proeso de formulacion Español X Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

Acta de Inicio

Documento en el cual se registra el tiempo 

de  ejcución, valor, inicio y finalización del 

convenio o contrato suscrito por las partes.

Español x Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Estudio previo para la contratción de 

talento humano

Proceso  atravez del cual se determina el 

perfil profesional  a contratar para la 

ejecución del convenio, funciones, 

tiempo de contratación y asignacion 

salarial.

Español x Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de recursos fisico, tecnologico y 

locativo

Es el documento a través del cual el 

Hospital Chapinero presenta la 

disponibilidad de los espacios y recursos 

tecnológicos  tales como:

•  Sede administrativa para el proceso de 

contratación de talento humano, 

proveedores, facturación y gestión 

administrativa.

• Upa Lorencita Villegas de Santos 

espacio disponible para  archivo, 

documentación, y acciones 

administrativas inherentes al proyecto.

• Computadores, teléfonos, fax, escáner, 

cámara fotográfica, fotocopiadora entre 

otros.

• Transporte

Español x Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

Plan Operativo

Es el documento a través del cual se 

establece  los objetivos del proyecto a 

ejecutar, haciendo énfasis en:

1. Qué actividad se realizará.

2. Para que será ejecutada cada 

actividad o componente.

3. Como se realizara explicando el paso a 

paso de la ejecución.

4. Quién será el encargado de la 

ejecución total de la actividad.

5. Para quien (a que persona o grupo 

poblacional va dirigido cada uno de los 

componentes).

6. Métodos de Verificación (encuestas, 

pos test, registros, actas de asistencia 

entre otros)

En este documento el Hospital Chapinero  

registra los objetivos y acciones  a 

ejecutar durante el tiempo contractual del 

proyecto dando a conocer la 

planificación de espacios y recursos 

requeridos, programación minuciosa de 

cada componente, procesos de 

seguimiento y evaluación de los mismos 

garantizando así el óptimo desempeño del 

equipo ejecutor y el cumplimiento de 

metas establecidas.

Español x Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
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Ficha de Visita de verificación de 

condición de vulnerabilidad

Documento en el cual se registran los 

indicadores de vulnerabilidad 

socioeconómica así como la condición de 

discapacidad permanente, diagnóstico, 

tipo de discapacidad, tipo de vivienda y 

vinculación al sistema general de 

seguridad social.

Español x x
Papel / Base 

de datos

Documentos 

textuales / 

Excel

x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de Visita de prescrpción de 

Ayudas Técnicas

Este formato es aplicado en visita 

domiciliaria, en este se realiza  selección 

de la ayuda técnica de cada 

participante, ejecutada por un profesional 

en rehabilitación con experiencia en la 

ejecución de Banco de Ayudas Técnicas 

acorde a los lineamientos de Secretaría 

Distrital de Salud. considerando aspectos 

como:  necesidades particulares, medidas 

antropométricas, medidas de sujeción, 

niveles de accesibilidad, metas de 

rehabilitación, situación laboral, escolar, 

estado físico y mental. Este registro 

muestra:

• Estado de condición de salud.

• Nivel de autonomía e independencia.

• Necesidades de auto cuidado.

• Necesidad de desplazamiento o 

desempeño laboral.

• Medidas antropométricas.

• Niveles de accesibilidad.

Español x x
Papel / Base 

de datos

Documentos 

textuales / 

Excel

x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha  de entrega y entrenamiento de 

la ayuda Técnica

Este formato es aplicado en visita 

domiciliaria, en este se realiza  sla entrega 

de la ayuda técnica elaborada sobre 

medidas, se verifica el entrenamiento d 

ela misma en aspectos de

• Medidas antropométricas.

• Niveles de accesibilidad.                                  

* Uso y manejo adecuado de la misma.

Español x X
Papel / Base 

de datos

Documentos 

textuales / 

Excel

x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
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Ficha de visita de seguimiento a las 

ayudas técnicas otorgadas en 

vigencias anteriores

Este formato es aplicado en visita 

domiciliaria, en este se realiza  la revisión 

del proceso de adaptación, uso y manejo 

adecuado d elas ayudas técnicas 

otorgadas, en este se reflejan aspectos 

de.                                                                                     

* Calidad de materiales.                                        

* Puntos de presion.                                               

* Uso y manejo.

Español x X
Papel / Base 

de datos

Documentos 

textuales / 

Excel

x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

Listados de inscrpcion y convocatoria
Registros de identificación e inscrpcion de 

posibles beneficiarios
Español x Papel

Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de Historia Clinica de Protesis 

Dentales 

Documento de soporte asitencial de cada 

uno de los componentes previos a  la 

entrega d ela protesi dental parcial

Español x Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha  de consentimiento informado

Soporte de gestión que da fe de la 

aprobación del beneficiario en la 

realizacion del proceso de protesis 

dentales

Español x Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
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Acta de entrega y recibo a 

satisfacción

Soporte documenta que permite 

certificacr la entrega de la protesis 

dentales con pertinencia y eicacia.

Español x Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de Visita de verificación de 

residencia

Documento en el cual se registran los 

indicadores de vulnerabilidad 

socioeconómica así como la verificación 

de residencia dentro de la localidad.

Español x Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

Listados de inscrpcion y convocatoria
Registros de identificación e inscripcion de 

posibles beneficiarios
Español x Papel

Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha  de registro de asesoría desde 

Psicologia

Documento de soporte asitencial de cada 

una de las sesiones de asesoria profesional 

a victimas de violencia intrafamiliar y/o 

abuso sexual

Español x Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha deregistro de asesoría 

desdeTrabajo Social

Documento de soporte asitencial de cada 

una de las sesiones de asesoria profesional 

a victimas de violencia intrafamiliar y/o 

abuso sexual

Español x Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

Formato de registro de asesoría  

desde Abogado

Documento de soporte asitencial de cada 

una de las sesiones de asesoria profesional 

a victimas de violencia intrafamiliar y/o 

abuso sexual

Español x Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

Listados de asistencia a sesiones  

grupalesde prevención de violencia 

intrafamiliar y abuso sexual

Listados de asistencia con verificación de 

fecha, contexto de la sesión, número de 

asitentes, lugar y tiempo de ejcución d ela 

misma.

Español x Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha Técnica sesión de prevención 

en Psicologia

Ficha técnica de sesiones de prevención 

de violencia intrafamiliar y/o abuso sexual 

en base a linemaientos de SIS-SDS

Español x Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
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INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha Técnica sesión de prevención 

en Trabajo Social

Ficha técnica de sesiones de prevención 

de violencia intrafamiliar y/o abuso sexual 

en base a linemaientos de SIS-SDS

Español x Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de Visita domiciliaria

Registro documental en el cual se 

determina  cumplimiento de acuerdos,  

vulnerabilidad frente a causas, factores 

predisponentes y consecuentas en el 

entorno familiar de actos de violencia 

intrafamiliar.

Español x Papel
Documentos 

textuales
x PLANES

PLAN 

OPERATIVO DE 

EJECUCION 

FISICA

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo Fondo 

de Desarrollo 

Locl

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

Publica FDL

http://www.shd.

gov.co/shd/fdl

Subgerencia 

Servicios de Salud

PROGRAMAS

Documento donde puede tratarse de una 

planificación, un temario, un cronograma, 

una unidad temática o una emisión de 

radio o televisión, por citar algunas 

posibilidades. 

Español x x
Papel/ Base de 

datos 

Documentos 

textuales / 

Excel

x PROGRAMAS X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

 Programa Ampliado de 

Inmunizaciones

Da referencia a la planeacion del 

programa
Español x x

Papel/ Base de 

datos 

Documentos 

textuales / 

Excel

x PROGRAMAS

Programa 

Ampliado de 

Inmunización 

PAI

* Reporte 

jornadas de 

vacunación                           

* Informe 

programa 

ampliado de 

inmunizaciones                   

* ficha de 

limpieza y 

desinfección 

de cajas 

térmicas

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
http://www.shd.gov.co/shd/fdl
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Reporte  jornadas de vacunación
Reporte de las diferentes jornadas de 

vacunacion
Español x x

Papel/ Base de 

datos 

Documentos 

textuales / 

Excel

x PROGRAMAS

Programa 

Ampliado de 

Inmunización 

PAI

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

  Informe  de  Programa Ampliado de 

Inmunizaciones
Consolidacion de datos del programa Español x x

Papel/ Base de 

datos 

Documentos 

textuales / 

Excel

x PROGRAMAS

Programa 

Ampliado de 

Inmunización 

PAI

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de Limpieza y Desinfección de 

Cajas Térmicas

Control de limpieza de los dispositivos que 

utiliza el PAI
Español x x

Papel/ Base de 

datos 

Documentos 

textuales / 

Excel

x PROGRAMAS

Programa 

Ampliado de 

Inmunización 

PAI

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Programa  Atención Integral a la 

Infancia

conjunto de acciones coordinadas con el 

fin de satisfacer las necesidades 

esenciales para preservar la vida y 

aquellas relacionadas con el desarrollo y 

aprendizaje humano, acorde con sus 

características, necesidades e intereses

Español x x
Papel/ Base de 

datos 

Documentos 

textuales / 

Excel

x PROGRAMAS

Programa  

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud
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28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del Registro o Documento de 

Archivo
Definición Serie

Tipo Documental

Nivel de Confidencialidad

Normatividad 

de Reserva

Custodio de la 

informacion

Estado de la 

información

Presentación 

de la 

informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
GESTION DOCUMENTAL

Ficha para la identificación, 

valoracion y seguimiento  de 

población escolar en territorio

Este formato permite la valoración integral  

e individual dirigida a  los y las estudiantes 

de 6 y mas años de los colegios priorizados

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

Archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Base de datos escolar

base en la que se reportan los datos de las 

valoraciones de salud escolar realizados 

por los perfiles de medicina y enfermeria

Español X Base de datos  Excel X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

//sistemasrio/b

/publica 

rionueva/13-

GENERAL/TERRI

TORIOS

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha Metodoliogica de Gestion de 

Politicas y Programas e 

Intersectorialidad 

Formato que permite la planeación de la 

actividad a realizar
Español X Papel

Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Relatoria sesión de trabajo: acciones 

colectivas

es un formato en donde se registra los 

imaginarios en salud , practicas 

protectoras, parcticas  de riesgo y 

observaciones de la actividad ejecutada

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

• Ficha para la 

identificación, 

valoración y 

seguimiento  

de población 

escolar en 

territorio 

• Base de 

datos escolar 

• Ficha 

Metodológica 

de Gestión de 

Políticas y 

Programas e 

Intersectorial 

dad  

• Relatoría 

sesión de 

trabajo: 

acciones 

colectivas 

• Formato para 

identificación, 

valoración y 

seguimiento de 

población 

escolar en 

territorio 

• Registro a la 

red de apoyo 

• Ficha  de 

notificación y 

canalización 

• Base de 

datos de 

acciones 

colectivas 

• Registro de 

salud para 

salud oral 

escolar  

• Ficha de 

asesoría y 

valoración 

nutricional 

para mujer 

gestante, niño 
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Formato para identificación, 

valoracion y seguimeinto de 

población escolar en territorio

es un herramienta de valoración del 

estado integral del usuario en temas de 

salud mental

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Registro a la red de apoyo
Es un instrumemto que permite evidenciar 

la red social y familiar
Español X Papel

Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha  de notificación y canalización

Este formato nos permite realizar la 

notificación y seguimeinto a casos 

reportados por eventos de salud pública

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Base de datos de acciones colectivas
Se registran los casos canalizados con el 

respectivos seguimiento
Español X Base de datos  Excel X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

//sistemasrio/b

/publica 

rionueva/13-

GENERAL/GPP

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud
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Registro de salud para salud oral 

escolar 

es un formato que facilita la recopilación 

personal de cada individuo valorado 

según su necesidad de tratamient, y el 

procentaje de placa bacteriana

Español x Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de asesoria y valoracion 

nutricional para mujer gestante, niño 

y niña menor de un año y escolar

 formato que permite evidenciar las 

condiciones de salud nutricional y el 

seguimientoa cada uno de los casos 

intervenidos

Español x Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Registro lista de chequeo tienda 

escolar

Es un formato que permite evidenciar 

como se encuentra la tienda escolar de la 

institución intervenida.

Español x Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

base de datos de nutrición
se registran los datos de los casos 

intervenidos
Español x Base de datos  Excel X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

//sistemasrio/b

/publica 

rionueva/13-

GENERAL/TERRI

TORIOS

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud
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base de datos de acciones 

colectivas

se registran los datos de las personas  

asistentes a los procesos de acciones 

colectivas

Español x Base de datos  Excel X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

//sistemasrio/b

/publica 

rionueva/13-

GENERAL/TERRI

TORIOS

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Evaluación del proceso  apliccada al 

cierre del proceso de acciones 

colectivas

es un formato que permite evaluar el 

proceo de las acciones colectivas 

realizadas desde cada intervención

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Sistematizacion de las narrativas de 

las acciones colectivas

Es un formato que permite sistematizar la 

experiencia de las acciones colectivas en 

cada uno de los ámbitos

de vida cotidiana con el fin de identificar 

y problematizar aprendizajes 

metodológicos que

garantice el balance de lo ejecutado y 

poder definir la continuidad o 

transformaciones de las

acciones en el territorio.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Programa de Atención Integral a la 

Primera  Infancia

conjunto de acciones coordinadas con el 

fin de satisfacer las necesidades 

esenciales para preservar la vida y 

aquellas relacionadas con el desarrollo y 

aprendizaje humano, acorde con sus 

características, necesidades e intereses

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Primera  

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud



P
u

b
lic

a

C
la

si
fi
c

a
d

a
 

R
e

se
rv

a
d

a

VERSION: 1

D
ig

it
a

l

E
le

c
tr

ó
n

ic
o

Descripción 

del Soporte

In
te

rn
o

E
x
te

rn
o

Area/ 

Dependencia

Descripción de 

la categoria de 

información

Localización del 

documento o del 

activo de la 

información 

Publicada en 

(Link pagina 

web)

Idioma

A
n

á
lo

g
o

Fecha de elaboración/validación: 

PAGINA : 1 DE 1

CODIGO: GD-O-02-01

FECHA: 28/02/2017

Tipo de 

Origen

Clasificación Documental 

(Categoria de la información)

28/02/2017

Tipo de Soporte (Medio de conservación y/o 

formato)
Estado y custodia de la información (Disponibilidad)

Nombre del Registro o Documento de 

Archivo
Definición Serie

Tipo Documental

Nivel de Confidencialidad

Normatividad 

de Reserva

Custodio de la 

informacion

Estado de la 

información

Presentación 

de la 

informacion 

(Formato)

 Subserie

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E
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Ficha de seguimiento al plan de 

acción

Es el formato en el que se registra la 

prioridad por cada institución   y el 

seguimiento desvelizado a los equipos 

territoriales.

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Primera  

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Acta de consertacion y seguimiento 

Es un soporte en donde se registra  las 

acciones realizadas, acuerdos y/o 

compromisos entre una persona, grupo o  

una institución

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Primera  

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha para la identificación, 

valoración y seguimiento en territorios 

primera infancia

Este formato permite la valoración integral  

e individual dirigida a  los y las estudiantes 

menores de 6 años

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Primera  

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Base de datos de primera infancia

En esta base reportan los datos de las 

valoraciones de salud escolar realizados 

por los perfiles de medicina y enfermería 

en menores de 6 años

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Primera  

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud
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Ficha metodológica
Es un formato que permite la planeación 

de la actividad a realizar
Español X Papel

Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Primera  

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Informe Relatoria sesión de trabajo: 

acciones colectivas

Es un formato en donde se registra los 

imaginarios en salud , practicas 

protectoras, practicas  de riesgo y 

observaciones de la actividad ejecutada

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Primera  

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha para identificación, valoración 

y seguimiento en territorio mujer 

gestante

Es un formato que permite realizar la 

valoración integral e individual en 

gestantes  para tratar temas de salud 

sexual y reproductiva

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Primera  

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Base de datos de gestantes

Se registran los datos de adolescentes 

valorados y asesorados ne temas de SSR 

por el perfil de enfermería

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Primera  

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud
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Registro de salud mental

Es un formato que permite recoger la 

información de cada persona intervenida, 

en donde se relacionan los hallazgos 

encintados por eventos de salud mental

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Primera  

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha para identificación, valoración 

y seguimiento de población 

institucional en territorio

Es un herramienta de valoración del 

estado integral del usuario en temas de 

salud mental

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Primera  

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Red de apoyo
Es un instrumento que permite evidenciar 

la red social y familiar
Español X Papel

Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Primera  

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Ficha de notificación y canalización

Este formato nos permite realizar la 

notificación y seguimiento a casos 

reportados por eventos de salud pública

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Primera  

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud
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Base de datos de canalizaciones
Se registran los casos canalizados con el 

respectivos seguimiento
Español X Papel

Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa de 

Atención 

Integral a la 

Primera  

Infancia

X

Los datos que 

se solicitan , 

son 

estrictamente 

confidenciales 

y están 

protegidos 

bajo reserva 

estadística por 

la Ley 79 de 

1993 Octubre, 

Art.5to.

archivo de 

territorios 

saludables

Disponible

Archivo de 

Gestion de Salud 

PublicaTerritorios 

saludables  

Subgerencia 

Servicios de Salud

Programa Atención y Protección de 

la Persona Mayor

Documento donde se plasman todos los 

planes que se articulan con el programa 

de atención y protección de la persona 

mayor, con el fin de darle un cubrimiento 

total a esta población

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Atención y 

Protección de 

la Persona 

Mayor

Registro Instrumento de  

autoevaluación

Documento donde se plasma la 

evaluación del estado del adulto mayor
Español X Papel

Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Atención y 

Protección de 

la Persona 

Mayor

Acta de visita institucional

Registro documental donde se plasma 

todo el panorama evidenciado en la visita 

al hogar 

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Atención y 

Protección de 

la Persona 

Mayor

Ficha de salud para salud oral escolar 

e institucional

Registro documental donde se plasma el 

estado del paciente en lo concerniente a 

salud oral 

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Atención y 

Protección de 

la Persona 

Mayor

Base de datos de acciones colectivas

Documento electronico donde se reunen 

los datos registrados en todos los 

documentos registrados durante el 

seguimiento al hogar

Español X
Papel y 

electronico 

Documentos 

textuales / 

Excel

X PROGRAMAS

Programa 

Atención y 

Protección de 

la Persona 

Mayor

Registro de la Evaluación del proceso  

aplicada al cierre del proceso de 

acciones colectivas

Registro de la Evaluación del proceso  

aplicada al cierre del proceso de 

acciones colectivas

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Atención y 

Protección de 

la Persona 

Mayor

Registro de la Evaluación del proceso  

aplicada al cierre del proceso de 

acciones colectivas

Registro de la Evaluación del proceso  

aplicada al cierre del proceso de 

acciones colectivas

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Atención y 

Protección de 

la Persona 

Mayor

Registro de la Evaluación del proceso  

aplicada al cierre del proceso de 

acciones colectivas

Registro de la Evaluación del proceso  

aplicada al cierre del proceso de 

acciones colectivas

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Atención y 

Protección de 

la Persona 

Mayor

Sistematización  de las narrativas de 

las acciones colectivas

documento donde se plasman todas las 

versiones recibidas por los adultos en 

cada una de las visitas realizadas

Español X Papel
Documentos 

textuales 
X PROGRAMAS

Programa 

Atención y 

Protección de 

la Persona 

Mayor


